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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DONG NAI Poc lap - Ty do - Hanh phic
$6: g (O /2024/QD-UBND Déng Nai, ngay 31 théng 12 nam 2024
QUYET DINH

Ban hanh quy dinh b6 nhiém, bo nhlem lai, kéo dai thoi gian glu chirc vu,
luan chuyen, diéu djng, bi¢t phai, mién nhiém, tir chire ddi voi cong chire,
vién chire lanh dao, quan Iy, ngudi quén ly doanh nghiép, nguoi dai dién
quan ly phan von nha nuwéc tai doanh nghiép trén dia ban tinh Dong Nai

UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI

Céin cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén ctr Ludt sira déi, bd sung mét sé diéu cuia Ludt To chire Chinh phii va Ludt
T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Céin cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Cén it Ludt sira déi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Ccéin cir Ludt Can bd, cong chitc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Ludt Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010,

Céin cir Ludt sira doi, bé sung mot 6 diéu ciia Ludt Can bé, cong chirc va Ludt
vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019,

Céin cir Lugt Phong, chong tham nhiing ngay 20 théang 11 ndm 2018;

Can ctr Nghij dinh s6 130/2020/NP-CP ngay 30 thang ] 0 nam 2020 cua Chinh
phii vé kiém sodt tai san, thu nhdp cia ngudi c¢o chirc vy, quyén han trong co quan, t6
chute, don vi;

Cén civ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chiic;

Can cit Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndam 2023 cia Chinh
phii sira déi, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
néim 2020 vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic;

Céin cit Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cua Chinh
phil quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chirc,

Can cit Nghi dinh 56 116/2024/ND-CP ngay 17 thing 9 ndm 2024 sira déi, bo
sung mot 6 diéu ctia Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 quy

dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chitc va Nghi dinh s6 06/2023/NP-CP
ngay 21 thing 02 nam 2023 quy dinh vé kiém dinh chét lwong ddu vao cong chirc;
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Céan cir Nehi dinh s6 29/2024/ND-CP ngay 06 thang 3 nam 2024 cua Chinh
phit quy dinh tiéu chudn chite danh coéng chike lanh dao, quan ly trong co quan
hanh chinh nha nude;
Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Noi vu tai To trinh s6 5133/TTr-SNV ngay 22
thang 11 nam 2024 va Bdo cao s6 256 ngay 18 thang 12 nam 2023.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh bd nhiém, b6 nhiém lai,
kéo dai thoi gian gir chitc vu, luan chuyén, diéu dong, biét phai, mién nhiém, tir
chue dbi véi cong chire, vién chuc lanh dao, quan ly, nguoi quan ly doanh Pghlep
ngudi dai dién quan ly phan von nha nude tai doanh nghiép trén dia ban tinh Dong
Nai.

Piéu 2. Quyet dinh nay c¢6 hi¢u luc ti ngayAS/hang 01 nam 2025 va thay thé
quet dinh s6 45/2021 /QD -UBND ngay 19 thang 10 nam 2021 cta Uy ban nhén darn
tinh ban hanh quy dinh vé quy hoach, bd nhiém, bd nhlem lai, thoi gilt chire vu, thoi
lam nhiém vu, tir chic, mién nhiém, diéu dong, luan chuyé én, biét phai, gii thiéu ing
ctr dbi voi can bd, cong chire, vién chire 1anh dao, quén ly cac co quan hanh chinh
nha nudce, don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh Déng Nai.

piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vu; Tha
trudng cac co quan, don vi sy nghiép cong 1ap truc thude Uy ban nhén dan tinh, Chu
tich Uy ban nhan dén céc huyén, thanh phd va t6 chirc, ca nhéan cé lién quan chiu
trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ¢~

Noi nhin: I}W AN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; . CH

- Vin phong Chinh phu; '

- Bo Ndi vu;

- Cuc Kiém tra VBQPPL - B3 Tu phép;
- TT. Tinh Gy, TT. HDND tinh;

- Chu tich, cdc PCT UBND tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Vian phong Doan PBQH&HDND tinh;
- Ban Té chite Tinh ay; Vo TAn Piic
- S& Tu phap;

- Chanh, cac PCVP. UBND tinh;

- Cong thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KGVX. (50b) .
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phiie

#4F QUY DINH
e ,b mhlem bo nhlcm lai, kéo dai thon gian giit chirc vy, ludn chuyen diéu
‘ "v;y/blm phai, mién nhiém, tir chire dbi véi cong chire, vién chire lanh dao,
“w._*_gafan ly, ngudi quan ly doanh nghiép, nguoi dai dién quan ly phan von nha
nudc tai doanh nghiép trén dia ban tinh Dong Nai
(Kém theo Quyét dznh 56 90/2024/0D-UBND ngay 31 thang 12 nam 2024
ciia Uy ban nhdn dén tinh Pong Nai)

Ch ll;o’ng I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

a) Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chudn, didu kién, trinh tu, thi tuc bo
nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chic vu, luan chuyén, diéu dong, biét
phai, mién nhiém, tir chirc va b tri cdng tac sau khi mién nhiém, tir chire (sau
day viét tét 1a cong tic cén bd) dbi véi cong chire, vién chirc 1anh dao, quan ly,
ngudi quan ly doanh nghiép, nguoi dai dién quan ly phan vén nha nudce tai doanh
nghiép (sau day viét tit 1 can bg lanh dao, quan ly) thude thAm quyén quan ly,
quyét dinh ctia Chi tich Uy ban nhén déan tinh, ngudi ding dau cac s, ban,
nganh, don vi su nghiép truc thudc Uy ban nhén dan tinh (sau day viét tit 1a so,
ban, nganh), ngudi dimg dau Chi cuc, Ban, don vi dic thu, don vi sy nghiép
thudc sé, ban, nganh, don vi sy nghiép truc thudc Uy ban nhén dan tinh, Chu tich
Uy ban nhén dén céc huyén, thanh phd (sau day viét tit 1a Uy ban nhan dan cip
huyén) theo phén cap.

b) Khéng ép dung ddi véi Quy dinh nay déi vé6i viéc bd nhiém theo quy
trinh thi tuyén chirc danh lanh dao, quén ly & cdc co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap.

2. Bbi tuong ap dung

a) Cac chirc danh thugc s@, ban, nganh, td chirc hanh chinh khéc, gf‘)m:

- Chi cuc truéng, Trudng ban, Chanh Van phong S&, Chanh Thanh tra,
Truéng phong, Trudng don vi dic thu, nguoi dimg dau don vi su nghiép thudc
S&; Trudng phong, Truéng don vi déc thu, Trudng céc don vi sy nghiép thudc
Vin phong Uy ban nhéan dén tinh; Trudng phong, Chanh Van phong thugc Ban
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Dan toc; Truéng phong, Chanh Van phong, Trudng cac don vi sy nghiép thude
Ban Quan Iy cac khu coéng nghiép tinh, Ban Quan ly khu coéng nghé cao cong
nghé sinh hoc; Truéng phong, Trudng céc don vi thudc don vi su nghiép truc
thudc Uy ban nhan dan tinh (sau ddy viét tit 1a Truéng phong va tuong duong
thudc s, ban, nganh);

- Phé Chi cuc trudng, Phé Trudng Ban, Phé Chanh Vian phong S&, Pho
Chanh Thanh tra, Pho Trudng phong, Pho Trudng don vi dic thu, cAp pho cua
ngudi dung diu don vi su nghiép thude S&; Phé Trudng phong, Phéd Trudng don
vi ddc thu, Phé Trudng cac don vi sy nghiép thudc Van phong Uy ban nhan dan
Tinh; Phé Trudng phong, Phé Chanh Van phong thuéc Ban Dan toc; Phod Truong
phong, Phé Chanh Vin phong, Phé Trudng don vi su nghiép thudc Ban Quan ly
cac khu cong nghiép tinh, Ban Quan ly khu cong nghé cao céng nghé sinh hoc;
Phé Trudng phong, Phé Trudng don vi sy nghiép thude don vi sy nghiép truc
thudc Uy ban nhén dan tinh (sau day viét tat 1a Phé Trudng phong va tuong
duong thude so, ban, nganh);

- Trudng phong va tuong duong thude Chi cuc, Ban, don vi ddc thu thudc
sd, ban, nganh; Truong phong va tuong duong thudc don vi sy nghiép thudc so,
don vi su nghiép thudc don vi su nghiép truc thude ny ban nhén dan tinh;

- Pho Trudng phong va tuong duong thudc Chi cue, Ban, don vi dic thu
thudc s&, ban, nganh; Pho Trudng phong va tuong duong thudce don vi sy nghi¢p
thude s, don vi su nghiép thude don vi su nghiép truc thude Uy ban nhan dan
tinh.

b) Céc chitc danh ngudi quan ly doanh nghiép nha nudc, nguodi dai dién
quén ly phan vn nha nudc tai doanh nghiép thudc tinh, gbm:

- Chu tich Hoi ddng thanh vién, thanh vién Hoi ddng thanh vién, Tdng
Giam dbc, Phé Téng Giam ddc, Ké toan trudng, Kiém soéat vién cta céc Tong
cong ty truc thude tinh;

- Chu tich Hbi ddng thanh vién, Chu tich Céng ty, thanh vién Hoi déng
thanh vién, Gidm déc, Phé Giam dbc, Kiém soét vién, K& toan truong cia Cong
ty Trach nhiém hiru han m¢t thanh vién c¢6 100% vbn nha nudce truce thude tinh;

- Nguoi dai dién quan 1y phan vén nha nuéc tai doanh nghiép c6 von nha
nude thude tinh.

¢) Céc chiic danh thuge Uy ban nhan dén cép huyén gbm:

- Chanh Vian phong Ho6i ddng nhan dan va Uy ban nhan dan, Trudng
phong, Chanh Thanh tra, nguoi ding dAu t chire hanh chinh khéc thude Uy ban
nhan déan cp huyén; ngudi dimg dau don vi su nghiép thudce Uy ban nhan dan
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cép huyén (sau day viét tat 1a Trudng phong va tuong duong thude Uy ban nhéan
dan cp huyén);

- Phé Chanh Vian phong Hoi dbng nhan dan va Uy ban nhan dan, Phé
Truéng phong, Pho Chanh Thanh tra, cép phé ctia nguoi ding dau to chirc hanh
chinh khac thude Uy ban nhén dén cép huyén; chp phé cta ngudi dimg dau don
vi su nghiép thudc Uy ban nhan dén cép huyén (sau day viét tat 1a Phé Trudng
phong va tuong duong thudc Uy ban nhan déan cdp huyén);

- Trudng phong va tuong duong thudc don vi su nghiép thude Uy ban nhan
dan cip huyén;

- Phé Truong phong va tuong duong thude don vi su nghiép thude Uy ban
nhén dan c4p huyén.

d) Viéc thuc hién cac ndi dung cong tac céan b d6i v6i can bd lanh dao, quan
ly cip phong va tuong duong thudc Van phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi
ddng nhan dan tinh dugc 4p dung quy dinh tai Quy dinh nay.

Piéu 2. Gii thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, cac tir ngit sau ddy duoc giai thich nhu sau:

1. Pon vi truc thudc: La Chi cuc, phong, ban truc thudc s, ban, nganh,
don vi sur nghiép truc thude so, ban, nganh; don vi sy nghiép truc thudc don vi su
nghiép thuéc Uy ban nhén dan tinh.

2. Co quan tham muu vé t6 chiic can bd: La S¢ Noi vu; Van phong s,
phong t6 chire can bd hodc td chirc twong duong 6 chic ning tham muu vé cong
tac td chirc can bd thudce sd, ban, nganh, don vi su nghiép truc thude Uy ban nhén
dan; t chirc ¢6 chirc nang tham muu vé cong tac t6 chirc can bd thudc Chi cuc
Ban, don vi dic tht, don vi su nghiép truc thudc sd, ban, nganh; phong Nai vu, t6
chitc ¢6 chirc ning tham muu vé cong tic td chirc can bd thude cac don vi su
nghiép thudc Uy ban nhén dan cép huyén.

3. Pon vi dic thu: La nhitng don vi khéng thudc d6i trong quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu nay, dugc cip c6 thim quyén quyét dinh thanh 1ap.

4. Chp ¢6 thAm quyén: La tap thé lanh dao hodc ngudi ding déu dugce giao
quyén quyét dinh ddi vé6i chire danh lanh dao, quan ly theo phén cép quén ly can
bd.

5. Tap thé 1anh dao: La clp trudng va cdp phé cac sd, ban, nganh; chp
truong va cép phé Chi cuc, Ban, don vi dic thu, don vj su nghiép thudc sd, ban,
nganh; Chu tich, cdc Phé Chi tich Uy ban nhan dén cAp huyén; Hoi dong thanh
vién (H6i ddng quan tri) hodic Chu tich cong ty va cép Uy cling clp céc Tong cong
ty, doanh nghiép nha nudc truc thude tinh.
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6. Nguoi dimg dau: La ngudi duge cdp cé tham quyén bau, bé nhiém hodc
giao gilr chic vu cép trudng co quan, don vi; truc tiép quéan ly, st dung cén bd
lanh dao, quan ly tai co quan, don vi theo phéan cap quan ly can bd.

7. Kéo dai thoi gian git chire vu: La viéc cap co tham quyén quyet dinh bo
tri cdn bd 1anh dao, quan ly tiép tuc gilt chirc vu dang dam nhiém khi can bo lanh
dao, quan ly khéng du thoi gian dé bo nhiém lai.

8. Nhén su tai chd: La nhan su dang c¢éng téc tai co quan, t6 chire, don vi
thudc bién ché clia co quan, td chuc, don vi duge cap cé tham quyén phén bd.

9. Nhan su tlr noi khac: La nhan sy dang cong tac tai co quan, t6 chue, don
vi khac, khéng thudc cée trirdng hop duoc quy dinh tai Khoan 8 Dicu nay.

10. Chtrc vu tuong duong: La cac chirc vy cung cép, cing bac theo quy
dinh cia Ban Thuong vu Tinh Uy va phap luat.

Chuong I1
BO NHIEM

Piéu 3. Nguyén tic bd nhiém

1. Cép uy, t6 chic dang va tap thé lanh dao co quan c6 thim quyén xem
xet, quyét dinh theo thdm quyén; bao dam sy lanh dao cia Pang, nguyén tac tap
trung dan chi, kbach quan, céng khai, minh bach, phat huy déay du quyén han,
trach nhiém cta ting thanh vién va ngudi dirmg dau.

2. Cén cir tiéu chuan, diéu kién, phém chét, dao duc, nang lyc, so truong va
uy tin ctia ngudi duoc xem xét thuc hién quy trinh bd nhiém; ddng thoi, xudt phat
tir yéu cau thyc hién nhiém vu chinh trj ctia dia phuong, co quan, don vi.

3. Bao dam su 6n dinh, ké thira va phét trién cta doi ngii can bo lanh dao,
quén ly, nang cao chét luong va hiéu qua céng viée.

4. Khéng thuc hién quy trinh bb nhiém d6i véi cac truong hop dang bi xem
xét, xur ly ky luat; dang bi diéu tra, truy td, xét 1.

Piéu 4. Trach nhiém va thAm quyén bd nhiém

Trong pham vi thAm quyén theo quy dinh phan cdp quan ly cn bé cta Uy
ban nhan dan tinh:

1. Tap thé lanh dao va ngudi dimg déu cép 1y, té chirc dang, co quan, don
vi d& xudt nhan sy va danh gia, nhan xét nhan su duge dé xuat.
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2. Tép thé cap 1y, t6 chirc dang, co quan, don vi thao luan, danh gid, nhén
xét can bé lanh dao, quan ly, quyét dinh hodc dé nghi cép c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh.

3. Ca nhén, tap thé dé nghi, co quan thdm dinh, tip thé quyét dinh cén bd
lanh dao, quan ly theo tham quyén phai chju trach nhiém vé dé nghi, tham dinh,
quyét dinh ctia minh. Cy thé:

a) C4 nhan, tap thé d& nghi: Thuc hién viéc cong khai tai san, thu nhap cta
nhan su du kién bd nhiém theo quy dinh. Chiju trach nhiém chinh trudc cép co
thdm quyén vé nhan xét, danh gi4, phdm chit dao dirc, 161 séng; nang luc cong
tac, uu, khuyét diém va y kién dé xuét ciia minh;

Nhan su du kién duge bd nhiém thyuc hién va chiu trach nhi¢m chinh vé ké
khai tai san, thu nhép, 1y lich, viin biang, chirng chi va c4c thong tin c4 nhan khéc
phuc vu cong tac can b theo quy dinh phép luat.

b) Co quan thdm dinh: Chiu trich nhiém vé két qua thiAm dinh, thdm tra, ra
sodt thong tin di voi nhan su duge dé xuit theo chirc ning, nhiém vu va quyén
han ctia minh;

¢) Tap thé 1anh dao quyét dinh cén b 1anh dao, quan ly: Chiu trach nhiém
dbi voi quyét dinh ctia minh trong bd nhiém céan bo lanh dao, quan ly.

Piéu 5. Tiéu chuin, diéu kién bo nhi¢m

1. Tiéu chuén, diéu kién dé bd nhiém cén bd lanh dao, quan 1y thuc hién
theo quy dinh ctia phép luat, huéng dan ctia B§ quén ly chuyén nganh cép trén va
quy dinh vé tiéu chuén cén bo lanh dao, quan ly cia Ban Thudng vu Tinh uy, Uy
ban nhén dan tinh.

2. Céan bd ladnh dao, quan ly bi ky luat thi khong bd nhiém vao chic vu cao
hon chtrc vu khi bi ky luat trong khoéng thoi gian nhu sau (tinh tir ngay quyét
dinh ky luat c6 hiéu luc):

a) 12 thang dbi voi hinh thire ky luat Khién trach;

b) 30 thang dbi véi hinh thirc ky luat Canh céo;

¢) 60 thang d6i véi hinh thire ky luat Cach chire.

Pidu 6. Thoi han giit chire vu

1. Thoi han giit chirc vu cho m&i 1an bd nhiém 13 5 nam (60 thang) doi véi
céc chirc danh cén bd lanh dao, quan ly & co quan, don vi.

2. Thoi han bd nhidm gift chite vy dudi 5 ndm 4p dung dbi véi mot s6 chire
vu dic thu theo quy dinh riéng.
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3. Thoi han gitr chire vu khéng qua hai nhiém ky lién tuc (tor 08 nam tro
lén) & cung mdt dia phuong, co quan, don vi duge ap dung doi véi mot sd chire
danh theo quy dinh ctia Pang, phép ludt chuyén nganh va co quan c6 tham quyeén.

Piéu 7. Quy trinh b6 nhi¢m

1. Quy trinh, thu tuc bd nhiém phai dugc thuc hién theo ding Diéu 1 Pang,
phéap luit ctiia Nha nude, cac quy dinh cia Trung uvong, ciia Tinh va quy dinh néu
tai cac Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay, cu thé:

a) Phu luc I: Quy trinh bd nhiém ngudi dimg dau, cép phé clia ngudi dimg
dau cac don vi thudc so, ban, nganh, don vi su nghiép thuéc Uy ban nhén dén
tinh; trudng phong, phé truéng phong thudc so, ban, nganh, don vi su nghiép
thudc ny ban nhan dan tinh;

b) Phu luc II: Quy trinh b6 nhiém truéng phdng, pho trudng phdng, ban va
twong duong tryc thudc cac td chirc, don vi truc thudce cic s, ban, nginh va
twong duong cap tinh;

¢) Phu luc III: Quy trinh b6 nhiém truéng phong, phé trudng phong, ban va
twong duong, ngudi ding dau, cAp pho6 clia ngudi ding déu don vi su nghiép truc
thudc Uy ban nhan dan cp huyén;

d) Phu luc IV: Quy trinh b nhiém cac chic danh ngudi quéan ly doanh
nghiép nha nude, kiém soét vién, ngudi dai dién quan ly vén nha nuéc tai doanh
nghiép thudc Uy ban nhan dan tinh.

2. Céc hoi nghi chi duge tién hanh khi ¢6 it nhit 2/3 s6 nguoi duge tri¢u
tdp ¢6 mat va phai ghi bién ban Héi nghi. Ty 1¢ phiéu duoc tinh trén tong so
ngudi triéu tap. Phiéu gidi thiéu nhan su bd nhiém tai cac budc trong quy trinh b
nhiém do Ban tb chirc hi nghi phat hanh, c6 déng déu treo clia co quan, t6 chuc,
don vi hodic ¢6 chit ky truc tiép ctia nguoi chi tri trong trudng hop co quan, tb
chirc, don vi khdéng c6 con déu; nguoi dugc lz“iy y kién co quyén ky tén hoac
khong ky tén; két qua kiém phiéu tai cac budc duge ghi thanh bién ban.

Nguoi dai dién co quan tham muu vé td chirc cén bd tham du cac hoi nghi
theo quy trinh tai cac phu luc I, phu luc II, phu luc III, phu luc IV ban hanh kém
theo Quy dinh nay nhung khéng dugc bo phiéu; trir trudng hop duge cap ¢6 thdm
quyén uy quyén chu tri hoi nghi (bing vin ban) theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 8
Quy dinh nay.

3. Khi cén thiét, co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh bd nhiém gip, trao doi
y kién ho#ic Gy quyén cho co quan tham muu vé t8 chic cén bd gip, trao doi ¥
kién v6i nhan su du kién bd nhiém trude khi quyét dinh.
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4. Linh dao sd, ban, nganh chu déng phdi hop, trao doi y kién (bang van
ban) véi Ban Thuong vu Huyén ty, Thanh ty vé cong tac can bd (b6 nhiém, mién
nhiém, dinh chi chitrc vu va cic néi dung cdng tac can bd khac) dbi véi chire danh
ngudi ding dau, cap phd cla ngudi ding dAu co quan, don vi thudc tham quyén
bd nhiém ma td chirc dang truc thuéc Huyén uy, Thanh uy quén ly va ngugc lai.

Piéu 8. B6 nhiém trong truwong hgp khac
1. Bb nhiém trong trudng hop thanh 1ap mdi td chic:

Cap c6 tham quyén quyét dinh bd nhiém cén cit theo D€ an nhén sy da
duoc phé duyét va dé xuat cia co quan tham muu vé to chirc can bo.

2. Bb nhiém trong trudng hop sap nhap, chia téch, to chuc lai, chuyén dbi
md hinh td chire:

a) Truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, té chuc lai, chuyén ddi md
hinh t& chirc ma chirc vu cia cén bd lanh dao, quan ly dang gilt ¢ co quan, td
chtc cili tvong duong hoac cao hon chure vu du kién dam nhiém & co quan, to
chtrc méi thi cdp c6 thAm quyén quyét dinh bd nhiém ma khong phai thuc hién
quy trinh b8 nhiém; thoi han bd nhiém tinh theo quyét dinh b6 nhiém mdi;

Trudng hop thdi han bd nhiém con duéi 02 nim thi cép c6 tham quyén
quyét dinh bd nhiém theo quy dinh tai diém nay hogc bd nhiém theo quy dinh tai
diém b khoan nay;

b) Truong hop hop nhét, sap nhép, chia tach, t§ chic lai, chuyén dbi md
hinh t4 chirc cia co quan, td chirc ma chirc vu clia cén bd lanh dao, quén ly dang
gilt & co quan, t& chirc cii thip hon chirc vy ma cén bd lanh dao, quan 1y du kién
dam nhiém & co quan, t& chirc méi thi viéc bd nhiém dugc thuc hién theo quy
trinh bd nhiém d6i véi ngudn nhén sy tir noi khac.

¢) Trudng hop sap nhép, td chirc lai, chuyén dbi mé hinh td chirc cta co
quan, t6 chitc ma can bd 1anh dao, quan ly tinh dén thang du tudi nghi huu con
duéi 02 ndm thi viéc bd nhiém thyuc hién theo quy dinh tai diém a khoan nay.

d) Truong hop doi tén co quan, td chire, don vi ma khong thay déi mé hinh
td chire thi cép c6 thAm quyén quyét dinh thay dbi chirc vu ctia can bo lanh dao,
quan ly theo vi tri viéc lam mdi tuong Ung; thoi han gilr chirc vu tinh theo quyét
dinh bd nhiém cil.

d) Truong hop co quan, t chire, don vi méi chua co tap thé lanh dao hoic
khoéng con tap thé lanh dao noi cén b lanh dao, quan ly dang cong tac thi clp c6
thdm quyén bd nhiém cin ctt Pé 4an d3 dugc phé duyét, to trinh cia co quan tham
muu vé td chirc cén bd dé thdng nhat trong Ban Thudng vu cAp uy cing cip (dbi
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véi th chire dang cdp trén co s6) hoic cép iy cung cép (d6i vai to chire dang cép
co s¢) trudce khi ra quyét dinh b6 nhiém.

3. Pai dién 1anh dao co quan cdp trén truc tiép cha tri (hodc iy quyén chil
tri trong trudng hop bd nhiém can bd lanh dao, quan 1y tai don vi sy nghiép cong
lap) thuc hién quy trinh bd nhiém dbi véi cac trudng hop sau:

a) B6 nhiém nguoi dimg déu, cép phé ctia ngudi dimg dau co quan, t6 chirc
moi duoc thanh lap;

b) Truong hop thuc hién quy trinh b nhiém ma thdi diém dé co quan, t6
chitc chi ¢6 01 1anh dao 1a ngudi dimg dau hodc 1a cip phé cia ngudi dimg dau
hodc khuyét vi trf 1anh dao hodic thuc hién quy trinh bé nhiém ngudi ding dau co
quan, td chue, don vi;

¢) Truong hop thyc hién quy trinh b6 nhiém ma thoi diém d6 ndi bo lanh
dao co quan, t4 chirc mat doan két, nhiéu nguoi vi pham ky ludt, néu thuc hién
quy trinh b nhiém s& thiéu khach quan;

d) Trudng hop vi thién tai, tai nan hodc vi céc ly do bét kha khéng khac ma
co quan, to chirc khong con nguoi lanh dao, quan ly;

Nguoi chu tri thue hién quy trinh bd nhiém theo quy dirh tai khodn ndy c6
quyén bé phiéu tai cac bude theo quy dinh.

4. Trudng hop co quan, to chic, don vi chua kién toan ngudi dimg déu
hodc véng mit ngudi dimg du trong mot thoi gian dai, d& bao dam thuc hién day
du trach nhiém, quyén han cta ngudi ding dau va hoat déng thudng xuyén cua
co quan, td chirc, don vi, cin ctr yéu cAu nhiém vu, cép ¢4 tham quyén bd nhiém
xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém viéc giao quyén hodc giao phu trach cho
cép pho ctia ngudi dimg du co quan, t chiic, don vi cho dén khi bo nhiém nguvi
dimg diu co quan, t6 chirc, don vi, trlir trudng hop theo quyét dinh cia cap c6
thdm quyén. Thoi gian giao quyén, giao phu trach khong tinh vao thoi gian gitt
chire vu khi dugc bd nhiém.

5. Trudng hop céc co quan, td chirc thuc hién thi diém thi tuyén chirc danh
can bo lanh dao, quan 1y hodc thuc hién cac ndi dung khac theo chu trurong cia
Pang thi quy trinh bd nhiém thyuc hién theo huéng din cla co quan cé tham
quyén.

Piéu 9. H6 so' bd nhiém

1. Hd so (02 bd) cua nhan sy du kién bd nhiém phai dugc ké khai trung
thuc, chinh xac, diy du ndi dung néu tai cdc muc va phai dugc cap c6 tham quyén
x4c nhin hodc ching thyc theo quy dinh, bao gom:
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a) To trinh vé viéc bd nhiém (kém danh séach trich ngang cén bd lanh dao,
quan ly) do nguoi ding dau co quan, to chire ky (ddi voi truomg hop trinh cap
trén c6 thadm quyén quyét dinh bo nhiém); hoic do ngudi dimg dau co quan tham
muu vé cong tac td chirc can bg ky (ddi véi trudong hop ngudi ding dau co quan,
t chirc quyét dinh) (theo mau sb 03 ban hanh kém theo Quy dinh nay);

b) Ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cdc
budc trong quy trinh bd nhiém (theo mau s6 07, mau sb 08 ban hanh kém theo
Quy dinh nay);

¢) So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo mau 2a/TCTW-98, dugc co quan
truc tiép quan 1y xéc nhén, c¢é dén anh mau khé 4 cm x 6 cm, chyp trong thdi gian
khong qua 06 thang;

d) Ban tu kiém didm 3 nam cong tic gan nhat (theo mau huéng dan dénh
gid can bo, cong chirc, vién chirc hang nim ctia Uy ban nhan dan tinh);

d) Déanh gid, nhan xét cua chi bd, dang 0y co quan noi cong téc; danh gia,
nhan xét trong 03 nam g?m nhét cia tap thé 1anh dao co quan, don vi vé phém
chét dao drc, 16i sbng, ¥ thic t6 chirc ky luét, doan két ndi bg, ning luc cong téc,
két qua thuc hién chirc trach, nhiém vy dugc giao (trong do phai thé hién rd san
pham cu thé, thanh tich trong cong téc), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co),
uy tin va trién vong phat trién (theo mau s6 09 ban hanh kém theo Quy dinh nay);

¢) Nhén xét ctia cdp Gy noi cu trd ddi v&i ban than va gia dinh (khdng qué
06 thang tinh dén thoi diém @& nghi). Truong hop noi cu tri clia ban than khéc
véi noi cu tr cua gia dinh thi phai ldy nhan xét cda chi Gy noi ban than cu tra va
noi gia dinh cu tra;

g) Két luan vé tidu chuan chinh trj clia cép ¢ thim quyén theo quy dinh
ctia BO Chinh tri v& bao vé chinh tri ndi bo Dang;

h) Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh, gdm: Ban ké khai lan
dau, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ké khai hang nam hodc ban ké
khai lién trude d6 theo mau quy dinh (c6 ky x4c nhén ciia ngudi ké khai va nguoi
nhan ban ké khai theo quy dinh); két luén xac minh tai san thu nhap (néu co);

i) Ban sao cac van bing, chimg chi theo yéu cdu cua tiéu chuan chic danh
bd nhiém. Trudng hop nhén su ¢ bang tot nghiép do co s& gido duc nude ngoai
cép thi phai dugc cdng nhén tai Viét Nam theo quy dinh;

k) Gidy chtng nhén sirc khoe clia co so 'y té c6 thdm quyén cAp trong thoi
han 06 thang;

1) Vin ban ciia cip c6 thdm quyén vé x4c nhén chirc danh quy hoach can bd
1anh dao, quén ly;
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m) Bién ban hop céc hdi nghi;

n) Céc két luén kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t§ céo, quyét dinh
khen thudng, ky luat va cac tai liéu co lién quan (néu o).

2. Co quan tham muu vé td chirc can bd cua don vi ¢6 nhan sy duge xem
xét dé nghi bd nhiém chiu trach nhiém 1ap hd so trinh b nhiém. Truong hop do
cAp trén c6 tham quyén dy kién diéu déng, bd nhiém tir ngudn ngoai co quan don
vi thi co quan tham muu v& t chirc cdn bo chi tri phéi hop véi co quan, don vi
tiép nhan va co quan dang quan ly ngudi duge xem xét bd nhiém hoan thién ho so
trinh cép ¢6 thdm quyén xem xét, bd nhiém. Nhan su duoc xem xét bd nhiém ¢o
trach nhiém ké khai, hoan thién hd so c4 nhan theo yéu chu cua co quan tham
muu vé td chirc can bd va theo quy dinh cia phép luat.

Chuong I1I
BO NHIEM LAI KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU
LANH PAO, QUAN LY

Piéu 10. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hién bo nhié¢m lai hodc
kéo dai thoi gian giir chire vu lanh dao, quén ly

1. Cép nao ban hanh Quyét dinh bd nhiém thi cdp dé thue hién viée bd
nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gift chic vu lanh dao, quan ly.

2. Can bd 13nh dao, quan ly khi hét thoi han gitf chirc vu bé nhiém thee quy
dinh thi co quan, tb chirc cé thim quyén phai tién hanh quy trinh xem xét bd
nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chirc vy lanh dao, quan ly. Trudong hop chua
thue hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gifr chirc vy lanh dao,
quan ly theo quy dinh tai khoan 8 Diéu nay hodc di thuc hién quy trinh bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian gilt chirc vy nhung phat sinh tinh tiét m&i nén khi hét thoi
han gift chic vu bd nhiém, céng chirc 1anh dao, quan ly chua c6 quyét dinh bd
nhiém lai hoic kéo dai thoi gian git chirc vu thi cép c6 tham quyén bd nhiém phai
c6 van ban thong béo dé co quan, t6 chirc va ngudi dugc xem xét bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gitr chic vu lanh dao, quan ly biét.

Trudng hop vi Iy do khéch quan ma thoi didm ky quyét dinh b nhiém lai
qué thoi han bd nhiém theo quyét dinh trude day thi thoi diém c6 hiéu luc cua
quyét dinh bd nhiém lai duoc tinh tir ngdy hét thoi han bd nhiém va phai dugc ghi
15 trong quyét dinh.

3. Can b lanh dao, quan ly khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén théng du
tudi nghi huu con dudi 05 ndm cdng tdc ma duogc bd nhiém lai thi thoi han bd
nhiém dugc tinh dén thoi diém di tudi nghi huu theo quy dinh.
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Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 ndm cdng tac, cap
¢4 thdm quyén bd nhiém xem xét, néu dap tmg du tidu chudn, diéu kién thi quyét
dinh kéo dai thoi gian gilt chitrc vy lanh dao, quan ly cho dén thoi diém du tudi
nghi huu theo quy dinh.

4, Pbi v6i can bd 1anh dao, quan ly dang trong thoi han thi hanh ky ludt ma
khéng thugc dién phai xem xét mién nhiém, cho tir chirc theo quy dinh cta Ding
va phap luat cia Nha nudce thi clp co thim quyén bd nhiém cin cit yéu cau nhiém
vu, thdo ludn déan chu, danh gia khach quan, than trong, k§ ludng, cén nhéc nhiéu
mat vé phém chét, ning luc, uy tin; nguyén nhén, dong co vi pham, khuyét diém
va tinh chét, mirc d6 anh huong, tac dong, két qua khéc phuc hau qua (néu co),
xem xét, cAn nhéc viéc bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gifr chirc vu lanh dao,
quan ly va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

5. Can bd lanh dao, quan ly khong dugc bd nhiém lai (do uy tin giam sut,
khong hoan thanh nhiém vy, vi pham ky ludt hodc cac 1y do khéc) thi cip ¢6 thim
quyén xem xét, quyét dinh viéc bd tri cong tac khac theo nguyén tic khong dugc
b tri chire vu trong duong hoiic cao hon.

i 6. Khong xem xét bd nhiém lai hodic kéo dai thoi gian gifr chirc vu lanh dao,
quan ly ddi véi can bd lanh dao, quan ly trong thoi gian gii chirc vu lanh dao,
quan ly c6 tir 02 ndm trd 1én dugc danh gia, xép loai khéng hoan thanh nhiém vu.

7. Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thdi gian gitr chirc vu
1anh dao, quan ly phai dugc ban hanh truéc ngay hét thoi han bd nhiém it nhat 01
ngdy lam viéc. Khi hét thoi han bd nhiém ma chua cé quyét dinh bé nhiém lai
hoic kéo dai thoi gian gilt chire vu lanh dao, quén ly cua cép c6 thdm quyén thi
khong duge thuc hién chirc trach, nhiém vu, thim quyén cua chirc vu lanh dao,
quan ly hién giir. Viéc thyc hién chirc trach, nhiém vy, thdm quyén cua chirc vu
1anh dao, quan ly do6 do cap c6 tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.

8. Chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chirc vu
lanh dao, quéan ly ddi véi can bd lanh dao, quan ly dang trong thoi han xir ly ky
ludt, dang bi diéu tra, truy td, xét xir; dang bi kiém tra d4u hiéu vi pham; dang
trong thoi gian duge co quan, td chirc c6 thAm quyén cir di hoc tap, cong tic &
nudc ngoai tir 03 thang trd 1én; dang trong thoi gian diéu trj ndi tri tir 03 théang
trd 1én tai cac co so y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d¢ thai san. Két thic
thoi han trén, cép c6 thAm quyén xem xét, thuc hién quy trinh bd nhiém lai dbi
vGi cén bo lanh dao, quan ly; truong hop khong du didu kién, tidu chuén bd nhiém
lai thi bd tri cong tac khac.

Trudng hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai ho#ic kéo dai thdi gian
gilt chirc vu lanh dao, quan ly thi clp c6 thdm quyén bd nhi¢m phai c6 van ban
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théng bao dé co quan tham muu vé t6 chirc cdn bd va can bd lanh dao, quan Iy
biét.

9. Viéc bd nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gift chirc vu lanh dao, quan ly
duoc tién hanh phtt hop quy dinh cua Piéu 16 Pang, phép luat ciia Nha nudc va
yéu cau cua tirng dia phuong, linh vue, sd, ban, nganh, co quan, don vi, bdao dam
én dinh va hiu qua thiét thue.

Diéu 11. Piéu kién xem xét bd nhi¢m lai hodc kéo dai thoi gian gifr chie
vu lanh dao, quan ly

1. Puoc cép co thAm quy2n quan Iy can b lanh dao, quéan ly dénh gid 1a
hoan thanh nhiém vuy trong thoi han git chie vu va déap Umg tiéu chuén chirc danh
b nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chirc vu lanh dao, quan Iy.

2. bia phuong, co quan, don vi c6 yéu cau.

3. bu stc khée dé tiép tuc dam nhiém chie vu.

Piéu 12. Quy trinh, thi tuc bo nhiém lai

1. Nguoi dung ddu va tap thé lanh dao co quan, don vi truc tiép st dung
can bd lanh dao, quan ly cin cir thoi gian gitr chire vu cia can bg lanh dao, quan
ly dé xem xét, bdo cdo cip c6 tham quyén b6 nhiém ra théng bao thye hién quy
trinh b nhiém lai dbi véi can bo lanh dao, quan ly.

2. Chém nhét 90 ngay trude khi can bd lanh dao, quan ly hét thoi han duge
bd nhiém, cép c6 tham quyén bo nhiém phai ra théng béo thuc hién quy trinh xem
xét bd nhiém lai d6i v6i can bo lanh dao, quan ly.

3. Sau khi cép c6 thim quyén ra théng bao thyc hién quy trinh bd nhiém lai,
cham nhét trong thoi gian 10 ngdy 1am viéc, ngudi ding dau co quan, t6 chir,
don vi truc tiép stir dung can bo lanh dao, quan ly td chuc thue hién quy trinh bo
nhiém lai v&i cac cong viéc sau:

- Bude 1: Yéu ciu can bd lanh dao, quan ly 1am bdo cdo tu nhén xét, danh
gi4 viéc thuc hién chirc trach, nhiém vy trong thoi han gitt chtc vu.

- Budc 2: TS chie Hoi nghi 14y y kién ciia can bd chu chdt bang phiéu kin
ddi v6i nhan sy d& nghi bd nhiém lai.

+ Thanh phén tham du: Thuc hién nhu quy dinh tai budc 4 cta quy trinh bd
nhiém can bo lanh dao, quan ly tu nguén nhén sy tai chd tai cac phu luc I, phu luc
I1, phu luc III, phu lyc IV ban hanh kém theo Quy dinh nay.

+ Trinh ty thuc hién:

Cén bd lanh dao, quan ly dugc xem xét bd nhi¢m lai bao céo tu nhén xét,
danh gia viéc thuc hién chirc trich, nhiém vu trong thoi gian gilt chirc vu; hoi
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nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém béng phiéu kin déi véi cén bo
lanh dao, quan ly dugce xem xét bé nhiém lai;

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu duoc gii 1én cép cé thdm quyén bo
nhiém. Két qua kiém phiéu khéng céng bé tai hoi nghi nay.

- Buéc 3: Lay y kién cAp ty cung cip (néu c6);

Nguoi dang dau co quan, td chirc, don vi danh gia, nhan xét, dé xuét viée
b6 nhiém lai.

- Budc 4: Tép thé 1anh dao co quan, tb chtrc, don vi thao ludn va bidu quyét
nhan su:

+ Thanh phan tham du: Thyuc hién nhu quy dinh tai bude 5 quy trinh bo
nhiém can bo lanh dao, quan ly tu nguc‘Sn nhén su tai chd tai phu luc I, phu luc II,
phu luc III, phu luc IV ban hanh kém theo Quy dinh nay.

+ Trinh tu thyc hién:

Phan tich két qua 14y phiéu & hoi nghi cén bd chi chét. Nhan sy dugc dé
nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% sb phiéu gi6i thidu (tinh trén tong s6
nguoi duge triéu tdp tham gia hdi nghi can b chu chét); truong hop dat 50% thi
do ngudi dimg diu xem xét, quyét dinh; truong hop dat dudi 50% thi bo cdo cp
6 thdm quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thyc hién quy trinh.

Xéc minh, két luan nhiing vin dé mdi nay sinh (néu cb);

LAy vy kién bing van ban cia ban thuong vu dang Uy hodc dang Uy co quan
(nhitng noi khéng c6 ban thudng vu) vé nhén sy dugc dé nghi b6 nhiém lai;

Tép thé 1anh dao thao luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhén sy béng
phiéu kin. Nhan su duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1¢ trén 50% tdng sb
thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudng hop nhén su dat ty 18 50% thi do ngudi
dtmg diu quyét dinh, ddng thoi bao cdo ddy du céc ¥ kién khac nhau dé cép c6
thdm quyén xem xét, quyét dinh; trudng hop dat dudi 50% thi bao céo cép c6
tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh,

- Buéc 5: Ngudi ding déu co quan, to chire, don vi ra quyét dinh bd nhiém
lai theo thdm quyén hodc trinh cAp c6 thdm quyén xem xét quyét dinh.

4. Pbi véi truomg hop trinh cip c6 tham quyén xem xét bo nhiém lai, quy
trinh tiép theo thuc hién nhu sau:

- T4p thé lanh dao chia cép cb thAm quyén bd nhiém lay y kién bang vin
ban clia cip ty ciing cép vé nhén sy dugce dé nghi bd nhiém lai.
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- Trén co s& v kién cia cép uy cung clp, tap thé 1anh dao cia cap cd tham
quyén bd nhiém thao luén, danh gid, nhan xét va biéu quyét nhan sy bang phiéu
kin.

Nhén su duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu
cua tdp thé lanh dao; truong hop nhan sy dat 50% thi do nguoi dimg dau quyét
dinh theo thdm quyén hodc trinh cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh; truong
hop dat dudi 50% thi bao céo ddy du cac y kién khac nhau dé cdp c6 thdm quyen
xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg diu ciia cAp c6 thim quyén bd nhi¢m ra quyét dinh bd nhiém
lai can b6 lanh dao, quan ly theo tham quyén.

Pidu 13. Quy trinh, thii tuc kéo dai thoi gian giit chire vu lanh dao,
quén Iy dén tuoi nghi huu

1. Ngudi dimg du va tap thé 1anh dao co quan, don vi truc tiép st dung
can bd lanh dao, quan 1y cin cr thoi gian gift chirc vu ctia cén b lanh dao, quan
ly dé xem xét, bdo céo cép c6 tham quyén bd nhiém ra thong bao thuc hién viée
xem xét kéo dai thoi gian gilt chtre vu lanh dao, quan ly dbi véi can bo lanh dao,
quan ly.

2. Cham nhét 90 ngay trudce khi can bé lanh dao, quan 1y hét thoi han dugce
b nhiém, cip c6 thim quyén bd nhiém phai ra thong béo thuc hién viéc xem xét
kéo dai théni gian gitr chire vu ddi véi can b 1anh dao, quan ly.

3. Sau khi cAp c6 thdm quyén ra thong bdo thuc hién quy trinh bé nhiém lai,
chim nhét trong thoi gian 10 ngdy 1am viéc, ngudi dimg dau co quan, don vj truc
tiép st dung céan bd lanh dao, quan ly td chirc thue hién quy trinh kéo dai thoi
gian git chirc vu 1anh dao, quan ly véi céc cOng viéc sau:

- Budc 1: Can bd 1anh dao, quan 1y lam bao céo tu nhan xét, danh gid viée
thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gifr chirc vy, gii cip c6 tham
quyén kéo dai thoi gian gitt chie vy lanh dao, quan ly.

- Buée 2. Ngudi dimg dau va tap thé 1anh dao co quan, don vi thao luén,
xem xét, néu can bod 1anh dao, quan ly con stre khoe, uy tin, dap tmg duge yéu cau
nhiém vu thi théng nhét biéu quyét bing phiéu kin.

+ Thanh phén tham du: Thuc hién nhu quy dinh tai bude 5 quy trinh bd
nhiém céan b0 1anh dao, quan ly tur ngué)n nhén su tai chd tai phu luc I, phu luc 11,
phu luc III, phu luc IV ban hanh keém theo Quy dinh nay.

+ Trinh tu thyuc hién:

Xac minh, két luin nhitng van dé moi nay sinh (néu co);
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LAy y kién bang vin ban cia ban thuong vu dang uy hodc dang Uy co quan
(nhitng noi khéng c6 ban thudng vu) vé nhan sy dugce dé nghj bo nhiém lai;

Tép thé lanh dao thao luan, nhan xét, déanh gia va biéu quyét nhan su bing
phiéu kin. Nhan sy dugc dé nghi kéo dai thoi gian gilt chire vy lanh dao, quan ly
phai dat ty 18 trén 50% tdng sb thanh vién tap thé linh dao dong y; trudng hop
nhan su dat ty 18 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh, dong thoi béo cdo day
du cée v kién khac nhau dé cép co thim quyén xem xét, quyét dinh; truomg hop
dat dudi 50% thi bdo cdo cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc
thuc hién quy trinh.

- Bué6e 3: Ngudi dimg du co quan, don vi ra quyét dinh theo thdm quyén
hoic trinh co quan c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian gitt
chirc vu ddi véi can bd 1anh dao, quan ly.

4. Dbi v6i truong hop trinh cdp c6 tham quyén xem xét kéo dai thoi gian
giit chitc vu cén bd lanh dao, quan 1y, quy trinh tiép theo thyc hién nhu sau:

- Tép thé 1anh dao cua cdp c6 thim quyén bd nhiém ldy y kién bing vin
béan ctia cap Gy cuing cdp vé nhan sy dugc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu.

- Trén co s& ¥ kién cua cép ty cing cép, tap thé lanh dao cuia cap c6 tham
quyén bd nhiém thao luan, danh gi, nhan xét va biéu quyét nhan sy bing phiéu
kin.

Nhaén su dugc dé nghi kéo dai thoi gian gift chirc vu phai dat trén 50% s6
phiéu gidi thiéu cua tap thé 1anh dao; truomg hop nhan sy dat 50% thi do ngudi
dung diu quyét dinh theo thdm quyén hoc trinh clp c6 thdm quyén xem xét,
quyét dinh; trudng hop dat dudi 50% thi béo céo ddy du cac y kién khac nhau dé
cAp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg déu cia cip cé thdm quyén bd nhiém ra quyét dinh kéo dai
thoi gian gilt chirc vu dbi vé6i can bo lanh dao, quan 1y theo tham quyén.

Diéu 14. Bo nhiém lai, kéo dai thoi gian git chire vy trong trueong hop
khac

Pai dién lanh dao co quan cip trén truc tiép chu tri (hodc Uy quyén chu tri
trong truong hop bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc vy cén bd 1anh dao
quan ly tai don vi sy nghiép cong ldp) thuc hién quy trinh b6 nhiém lai, kéo dai
thoi gian gitr chire vu 1anh dao, quan ly d6i véi cac trudong hop sau:

1. Bb nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu dbi voi ngudi ding dau, cép
pho cuia nguoi ding dau co quan, td chirc méi duoc thanh lap;

2. Truong hop thuc hién quy trinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chic
vu mé thoi diém dé co quan, td chirc chi ¢6 01 lanh dao 1 ngudi dimg dau hodc
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la cAp phé cta ngudi ding dau hogc thuc hién quy trinh bo nhiém lai, kéo dai thoi
gian gift chtc vu d6i véi ngudi dimg déu co quan, t6 chie, don vi;

3. Truong hop thuc hién quy trinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chic
vu ma thoi diém dé ndi bo lanh dao co quan, td chirc mét doan két, nhiéu nguoi vi
pham ky luat, néu thuc hién quy trinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chirc vy
s& thiéu khach quan;

4. Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac ly do bat kha khang khac ma
co quan, to chirc khéng con ngudi lanh dao, quén ly.

Pidu 15. Hd so' bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chie vy lAnh dao,
quan ly

1. H so dé nghi bod nhiém lai thuc hién nhu quy dinh dbi véi hd so bd
nhiém quy dinh tai Pidu 9 Quy dinh nay (d6i véi 1y lich can b lanh dao, quan ly
do c4 nhan tu khai thuc hién theo mau 2¢/TCTW; dbi véi Ban tu kiém diém cia
can bo 1anh dao, quan ly, Két ludn cta tap thé 1anh dao co quan, don vi, Nhan xét,
danh gi4 dang vién cia cip 1y co sé noi can bd lanh dao, quan ly sinh hoat thuc
hién dbi vé6i ca thai gian gitt chire vu).

2. Ho so dé nghi kéo dai thoi gian gift chirc vu ldnh dao, quan ly dén tubi
nghi huu, bao gdm:

a) To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan ly
dén tudi nghi huu do ngudi ding dau co quan, t6 chire ky (d6i vdi truong hop
trinh cdp trén cé thdm quyén quyét dinh) hodc do nguoi dimg dau co quan tham
muu vé t& chirc can bd ky (ddi véi trudng hop ngudi ding dédu co quan cé tham
quyén quyét dinh) (theo mau s6 03 ban hanh kém theo Quy dinh nay);

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc
vu lanh dao, quan ly clia tap thé lanh dao co quan, t6 chie (theo mau s 06, mau
s6 07 ban hanh kém theo Quy dinh nay);

¢) So yéu Iy lich do ca nhan tu khai theo mau 2¢/TCTW-98, duge co quan
true tiép quan 1y xac nhan, ¢é dan anh mau khd 4cmx6em, chup trong thoi gian
khong qua 06 thang;

d) Ban tu nhén xét danh gid viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
han gift chirc vu (theo mau hudéng din danh gia can by, cong chirc, vién chirc
hang nim cua Uy ban nhéan dan tinh);

d) Két luan vé tiéu chudn chinh trj cta cép ty c6 thdm quyén theo Quy dinh
ctia BS Chinh trj vé bao vé chinh trj noi bd Dang;
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e) Nhan xét cua chi ty noi cu tri doi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cta ban than khac véi noi cu tri caa gia dinh thi phai lay nhén xét cua
chi uy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tri;

g) Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh.

h) Giy chimg nhan strc khoe cua co & y té c6 thAm quyén cép trong thoi
han 06 thang.

3. Co quan tham muu vé t6 chirc can b cua co quan, td chirc, don vi c6
ngudi duoc xem xét dé nghi bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu chiju
trach nhiém lap hd so trinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vy lanh dao,
quan ly. Nguoi dugc xem xét bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc vu lanh
dao, quan ly c6 trach nhiém ké khai, hoan thién hd so ¢4 nhan theo yéu cau ciia co
quan tham muu vé td chirc can bd va theo quy dinh ctia phap luét.

Chuong IV
LUAN CHUYEN, PIEU PONG, BIET PHAI POI VOI
CAN BO LANH PAO, QUAN LY

A , A A
Pieu 16. Muc dich, yéu cau
1. Nang cao hiéu qua thuc hién chd truong cliia Dang vé cong tac can bg,
tao diéu kién cho nhén su trong quy hoach c6 méi truong dé rén luyén, am hicu
thue tién, phét trién toan dién; xay dung ddi ngli cdn bo ngang tam nhiém vu.

2. Tiép tuc dbi mdi cong tac luin chuyén cén bd, bao dam chit chg, dan
chu, khach quan, cong khai, minh bach, cong béng; khong dé xay ra tiéu cuc
trong cong tac can bo.

3. Két hop luan chuyén véi ting cudng cén bd cho nhiing noi khé khan,
nhitng dia ban, linh vuc trong diém thuc hién nhiém vu phat trién kinh té, vin
hda, xa hoi; khic phuc tinh trang noi thira, noi thiéu, cuc bd, khép kin; gop phén
thiic ddy thuc hién chi truong b tri 1anh dao chi chét cép huyén khong 1a ngudi
dia phuong va ngudi ding du khong giit chitc vu qué hai nhiém ky lién tiép.

Piéu 17. Nguyén tic thue hién

Viéc luén chuyén, diéu dong va biét phai ddi v&i can bo lanh dao, quan ly
phai cin cr vao cac quy dinh cta Luat Phong, chdng tham nhiing, cic Quy dinh,
Ké hoach cua Tinh uy; yéu ciu cong tac, quy hoach can bd lanh dao, quén ly;
phdm chét, nang luc, sé trudng, uy tin va kha nang dép (mg yéu cdu nhiém vu cta
can bd lanh dao, quan ly nhim phat huy, sir dung hiéu qué déi ngli can b lanh
dao, quan ly.



18

Picu 18. Di twgng, pham vi va thAim quyén quyét dinh luan chuyén,
diéu dong, biét phai

1. Bbi tuong: Céan bd lanh dao, quéan 1y dugc luén chuyén, diéu dong, bicét
phai do yéu cau cong tac theo quyét dinh ctia cép co thdm quyén, theo quy dinh
ctia Luét Phong, chong tham nhiing.

2. Pham vi: Luén chuyén, didu dong, biét phai trong ndi bo cac co quan,
don vi thudc s@, ban, nganh, don vi sy nghiép thudc ny ban nhan dan tinh, Uy
ban nhan dén cip huyén; gitra céc sd, ban, nganh, don vi sy nghiép thude Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban nhén dan c4p huyén.

3. Thdm quyén: Thuc hién theo quy dinh vé phén cép quan 1y cén b cla
Ban Thuong vu Tinh ty, Uy ban nhén dan tinh.

Piéu 19. Quy trinh thue hién ludn chuyén, di¢u dong, biét phai

1. Luan chuyén

a) b&i twong luén chuyén

- Céan b0 lanh dao, quan ly trong quy hoach cta co quan, t6 chuc;

- Can bd lanh dao, quan ly gilt cac chic vu chp truéng ma theo quy dinh
khong duogc giit qua hai nhi¢m ky lién tiép & mot dia phuong, co quan;

- Cén bo lanh dao, quan ly ma theo quy dinh khong dugc bé tri 1a nguoi dia
phuong.

b) Tiéu chuén, diéu kién luan chuyén

- C6 lap trudng, tu tudng chinh tri viing vang, phdm chét dao dirc tot;

- Trong quy hoach, ¢6 nang luc va trién vong phat trién; ludn hoan thanh t6t
nhiém vu dugc giao;

- V& co ban dap ung tiéu chuén va diéu kién cu thé cua chirc vu dam nhiém
khi luén chuyén dén;

- Didu kién vé do tudi:

Con thoi gian céng tac it nhat hai nhiém ky (10 nam) tinh tir thoi diém luan
chuyén.

Péi véi can bd 1anh dao, quan 1y ludn chuyén dé thuc hién quy dinh khong
duge bb tri ngudi dia phuong va dé thuc hién quy dinh khong duge gitr qua hai
nhiém ky lién tiép & mot dia phuong, co quan, td chirc, don vi thi phai con du thoi
gian cong tac theo thoi han bd nhiém. Trudng hop dic biét do cdp c6 thim quyén

xem xét, quyét dinh.
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Trudng hop cén bd cdp xa duge ludn chuyén lam coéng chirc gitt chirc vu
lanh dao, quan 1y tai co quan chuyén moén thuge Uy ban nhén dan cép huyén thi
khong yéu cau phai ¢6 du thoi gian cong tac toi thiu 1a 05 ndm trd 1én.

-- Co du suc khade cong tac.

¢) Thoi gian ludn chuyén: it nhét 1a 03 nam (36 thang). Truong hop ddc biét
do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh doi véi noi can bo tri nhan sy nguoi
ding dau ma & d6 khoéng cé nguon nhan sy thay the.

d) Quy trinh ludn chuyén

- Buéce 1: Cin ct vao nhu ciu luin chuyén can b, cap uy, to chirc dang,
lanh dao co quan, don vi tién hanh ra soat, danh gia doi ngli can b thudc thim
quyén quan ly dé xay dung ké hoach luan chuyén trinh cap c6 tham quyén xem
x€ét, cho chu truong.

- Budce 2: Cién ctr chu truong clia cap c¢6 tham quyen, co quan tham muu vé
to chirc can bd trao ddi v4i cac co quan, don vi lién quan dé dé xuat nhan sy ludn
chuyén.

- Budc 3: Co quan tham muu vé t6 chire can bd tdng hop dé xuat ctia cic co
quan, don vi va tién hanh ra soat tiéu chuan, tiéu chi va du kién dia ban, chuc
danh, nhan su lun chuyén; ldy y kién nhan xét, danh gia doi véi nhan su du kién
luan chuyén.

- Buédc 4: Co quan tham muu vé t6 chirc can bg giri vén ban lay y kién tham
dinh cta céc co quan, don vi lién quan, trao doi vdi co quan noi di, co quan noi
dén vé du kién dia ban, chirc danh va nhén sy luin chuyén; tong hop ket qua tham
dinh. T6 chic gip g nhan sy du kién luan chuyén dé quan triét muc dich, yéu
cau luan chuyén; dong thoi, nam tdm tu, nguyén vong va xéc dinh trach nhiém
do6i vai nhén sy dy kién ludn chuyén.

- Budc 5: Co quan tham muu vé t0 chirc can b trinh cap cé thdm quyén
xem xét, quyét dinh va l1anh dao, chi dao t6 chic thuc hién (cong bo quyét dinh,
chi dao bau cir va cac cong viéc can thiét khac).

2. biéu dong

a) Cin ctr quy hoach can bd lanh dao, quan ly, nhu cau cong téc, nang luc,
s truong cia nhén su du kien diéu dong, cap c6 tham quyen xdy dung ké hoach,
bién phap diéu dong can bd 1dnh dao, quan ly thudc pham vi quan ly gdm cdc ndi
dung:

- Lap danh sach can bd 1anh dao, quan ly can diéu dong;

- Bién phap thuc hién cu thé ddi véi timg can b lanh dao, quan ly.



20

b) Quy trinh diéu dong can bé lanh dao, quan ly thuc hién nhu trudng hop
b6 nhiém céan bo 1anh dao, quan ly tir nguén nhén su tir noi khac néu tai Phu luc I,
phu luc II, phu luc III, phu luc I'V ban hanh kem theo Quy dinh nay.

3. Biét phai

a) Can cu vao yeu cAu nhiém vu, nhu cdu cdng tac va ning luc, s& truong
cong tac, cAp co tham quyén xem xét viéc biét phéi can bo lanh dao, quan ly
thudc pham vi quan ly;

b) Thoi gian biét phai khong qua 03 nam, trlr trudng hop thue hién theo quy
dinh cta phap luat chuyén nganh; khi hét thoi gian biét phéi thi cép uy, tb chic
dang, co quan, don vi noi ¢l can bd 1anh dao, quan ly di biét phai danh gia, nhan
X6t va xem Xét, quyét dinh viéc két thic hodc gia han thoi gian biét phai ddi véi
can bo lanh dao, quan ly;

¢) Quy trinh biét phai:

- Cén ¢t chu truong cta cip c6 thdm quyén vé viéc biét phéi can bd lanh
dao, quan ly, co quan tham muu vé 1 chirc can bd chu tri thue hién cdc budc sau:

+ Bude 1: Trao dbi, 14y ¥ kién co quan, t6 chirc, don vi noi tiép nhan va noi
can bd lanh dao, quan ly dang cong tac vé& chu truong du kién biét phai can b
lanh dao, quan ly;

+ Bude 2: Gap can bo lanh dao, quan ly dé trao ddi vé cha truong biét phai,
yéu cAu nhiém vu cu thé, néu ré muc dich, su can thiét cua viéc biét phéi;

+ Budc 3: Hoan chinh hd so, bdo cdo cip cd thdm quyén biét phai can bd
lanh dao, quan ly.

- Cép c6 thAm quyén ban hanh quyét dinh biét phai cén bd lanh dao, quan ly
theo phan cap quan ly.

Pidu 20. Bio dam ché d§, chinh sich doi véi can b kinh dao, quin ly
dwoc didu dong, biét phai

1. Cac cép uy, té chirc dang, co quan, don vi lién quan cé trach nhi¢m tao
didu kién dé can b lanh dao, quan 1y duoc diéu dong, biét phai sém 6n dinh cong
tac va sinh hoat. _

2. Can bd lanh dao, quan ly dugc didu dong, biét phai dén vi tri cong tac
khac ma phu cAp chirc vy méi thap hon phu cap chire vu hién dang dam nhigm thi
duoc bao luu phu cép chirc vu trong thoi gian 06 thang.

3. Co quan, td chirc cir can bd 1anh dao, quan 1y biét phai ¢ trach nhiém tra
lvong va bédo dam céc quyén lgi khéc ctia can bd 1anh dao, quéan 1y trong thoi gian
duoc cir biét phéi; bd tri cong viéc phi hgp cho can bd lanh dao, quan ly khi hét
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thoi han bidt phai. Truong hop co quan, td chirc noi duge cir dén biét phai c6 ché
d6, chinh sach dic th thi ngoai luong va cac quyén lgi khac do co quan, to chirc
~ cur can bd lanh dao, quéan ly biét phdi chi tra, can bd lanh dao, quéan ly con dugc
huéng cac ché dd, chinh séach dic thu do co quan, t chirc noi duge ctr dén biét
phai chi tra

4. Can bd lanh dao, quan 1y duge didu dong, biét phai dén lam viée & mién
nui, bién gidi, hai dao, viung sdu, ving xa, vung dan toc thiéu sd, ving cé diéu
kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin dugc hudng cac ché do, chinh sach wu dai
theo quy dinh cua ctia Pang, phap luét cia Nha nudc.

Chuong V
TU CHUC, MIEN NHIEM VA BO TRi CAN BQ LANH PAO, QUAN LY
SAU KHI TU CHUC, MIEN NHIEM
Pidu 21. Nguyén tic, thim quyén cho tir chire, mién nhiém va bo tri
can bo lanh dao, quan ly sau khi cho tir chire, mién nhiém

1. Cép néao ra quyét dinh bd nhiém thi cdp d6 xem xét, quyét dinh viéc cho
tr chirc, mién nhiém, bd tri can bo lanh dao, quan 1y sau khi cho tir chir, mién

.- nhiém.

2. Thyc hién nghiém ky luat, ky cuong cua Pang; kip thoi thay thé nhiing
- can bd 1anh dao, quan ly bj ky luat, nang luc han ché, uy tin giam sat ma khong
chd hét thoi han bd nhiém, thuc hién phuong chdm “cé vao, c6 ra, cd 1én, co
xudng” trong cong tac can bo; df")ng thoi tao didu kién cho can bo lanh dao, quén
ly bi ky ludt c6 co hoi stra chita, khéc phuc khuyét diém, tiép tuc phé‘in dau, tu
dudng, rén luyén. Khuyén khich cén bd lanh dao, quan ly bi ky luét canh cdo
hozc khién trach ma nang luc han ché, uy tin giam sdt ty nguyén xin tir chirc; néu
khéng ty nguyén xin tir chire thi cp ¢6 thdm quyén xem xét mién nhiém theo quy
dinh.

3. Kién quyét, kip thoi xem xét cho tir chirc, mién nhiém doi véi can bd
1anh dao, quan ly khi c6 du can cir. Khong thuc hién vige cho tir chire ddi voi can
b lanh dao, quan ly thudc truong hop phai mién nhiém.

Piéu 22. Tir chirc d6i v6i can b lanh dao, quan ly

1. Viéc xem xét cho tir chuc ddi voi can bd 1anh dao, quan ly duogc thuc
hién trong cac truong hop sau:

a) Tu nguyén thoéi giit chic vu lanh dao, quan ly;

b) Do han ché v& nang luc hodc khong con di sic khoe, uy tin dé hoan
thanh chirc trach, nhiém vu duoc giao;
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¢) Pé co quan, don vi thudc quyén quan ly, phu tradch xay ra sai pham
nghiém trong; dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trdch hoac cap dudi
truc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cuc nghiém trong;

d) Co trén 50% nhung khong qua 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay
phiéu theo quy dinh ctia cép c6 tham quyén; |

d) Theo yéu cau nhiém vu;

e) Vi cac ly do chinh déng khac.

2. Viée xem xét tir chire lién quan dén trach nhiém cta nguoi diang dau khi
cip ¢o thdm quyén két luan dé co quan, don vi thudc quvén quan 1y, phy trach
xay ra tham nhiing, tiéu cyc; cdn ctr vao mot trong cdc truong hop sau:

a) Nguoi ding dau loi dung chic vy, quyén han duoc giao dé dung ting,
bao che, tiép tay cho tham nhiing, tiéu cuc thi tuy tinh chat, mirc d6 sai pham dé
xem xét cho tir churc;

b) Cho tir chire dbi véi nguoi dimg dau khi dé co quan, don vi thude quyén
quan 1y, phu trach hogc cép duéi tryuc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cyc nghiém
trong.

3. Céan bd lanh dao, quan ly khong dugce tu chuc néu thudc mot trong céc
truong hop sau:

a) Pang dam nhén nhiém vu qudc phong, an ninh qubc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mét; phong chdng thién tai, dich bénh; néu tir chire ngay
sé anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Dang va Nha nudc;

b) Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra hodc dang bi khoi td,
diéu tra, truy t6, xét xu.

4, Quy trinh thuc hién:

a) Can bd lanh dao, quan ly cé don trinh bay ly do, nguyén vong xin tur
chirc bdo céo cép cb tham quyén (théng qua co quan tham muu vé t6 chirc cén
bo); “

b) Cham nhét sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don dé nghi tir
chirc, co quan tham muu vé t6 chic can bd hodc ngudi ding dau co quan, to
chuc, don vi noi can bo lanh dao, quan ly dang cong tac cé trach nhiém trao dbi
véi can bd lanh dao, quan ly. Truong hop can b lanh dao, quan ly rut don thi
dimg viéc xem xét; trudng hop can b lanh dao, quan ly khéng rat don thi co
quan tham muu vé t6 chirc cén b bao cdo, dé xut cdp c6 thdm quyén xem xét,
quyét dinh theo phan cép quéan ly can bo;
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¢) Cham nhét sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay co quan tham muu vé td
chitc cén bd c6 van ban dé xudt, tap thé lanh dao co quan, td chirc ¢6 thdm quyén
phai thao luan, biéu quyét bang phiéu kin; trudng hop can thiét vi ly do khach
quan thi c6 thé kéo dai nhung khéng qué 15 ngay lam viée. Viéc quyét dinh dé
can bo 1anh dao, quan ly tir chtrc phai dugc trén 50%.tbng sb thanh vién tap thé
lanh dao dong y; trudng hop nhan sy dat ty 1& 50% thi do ngudi dimg dau quyét
dinh hodc trinh c4p c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh theo phén chp quan ly can
bo.

d) Can cr quyét dinh cia cap c6 thdm quyén, céc co quan c6 lién quan thyc
hién quy trinh, thu tuc theo quy dinh ctia Dang, phap luat Nha nudc, diéu 18, quy
ché hoat dong cuia timg td chirc.

5. Khi don tir chtrc chua duoc co quan, té chirc cé thdm quyén dong y thi
can bd 1anh dao, quan ly van phai tiép tuc thuc hién chic trach, nhiém vy, quyén
han dugc giao.

Piéu 23. Mién nhiém chirc vu linh dao, quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém dbi v6i can bd lanh dao, quan ly dugc thuc
hién trong céc trudong hop sau:

a) Bi ky luat canh céo hogic khién tréch nhung uy tin giam sit khong thé
dam nhiém chirc vu dugc giao;

b) Bi ky luat khién trach, canh céo hai 14n trd 1én trong cting mot nhiém ky
hodc thoi han bd nhiém;

¢) C6 2/3 sé phiéu tin nhiém thép tai ky 14y phiéu theo quy dinh;

d) C6 hai ndm lién tiép dugce xép loai chit lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vu;

d) Bi co quan c6 thdm quyén két luan suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao
duc, 161 séng, “tu dién bién”, “tu chuyén héa”; vi pham nhiing didu dang vién
khong duge 1am; vi pham trach nhi¢ém néu guong, anh hudng x4u dén uy tin cla
ban than va co quan, don vi noi dang cong tac;

e) Bi co quan c6 thdm quyén két luan vi pham tiéu chuén chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh tri ndi bd cia Péng dén murc phai mién nhiém;

g) Céc trudng hop khéc theo quy dinh cta phap luét.

2. Mi2n nhiém dbi véi ngudi dimg dau khi dé co quan, don vi thude quyén
quan ly, phu trach hodc chp dudi truc tiép x4y ra tham nhiing, tiéu cuc rét nghiém
trong. ‘

3. Quy trinh xem xét mién nhiém doi voi can bd 1anh dao, quan ly:
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a) Khi ¢6 di cin ¢ mién nhiém déi véi can bd 1anh dao, quéan 1y quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay, trong thoi han 10 ngay lam vige, cap uy, t0 chuc
dang, tap thé lanh dao, ngudi dung dau co quan tryc tiép sur dung can bo lanh dao,
quan ly hodc co quan tham muu vé to chirc can bé ¢6 trach nhiém trao db1 véi can
b6 lanh dao, quan ly va dé xut cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo phan
cap quan ly cén bo;

b) Chim nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban de Xudt
viéc mién nhiém, tap thé lanh dao co quan, t6 chirc ¢6 tham quyen va thuong vu
cap uy cung cap phai thao luén, biéu quyét bing phiéu kin; truong hop can thiét
vi ly do khéach quan thi c6 thé kéo dai khong qué 15 ngay lam viée. Viée quyét
dinh mién nhiém ddi voi can b lanh dao, quan ly phai duge trén 50% tong )
thanh vién tap thé lanh dao, ban thuong vu cép Uy cung cap déng y; truong hop
nhan sy dat ty 1& 50% thi do nguoi dung dAu quyét dinh hodc trinh cép c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh theo phén cap quan ly can bd;

¢) Can ctr quyét dinh ctia cap c6 thAm quyén, céc co quan c6 lién quan thuc
hién quy trinh, thu tuc theo quy dinh cia Déang, phdp luat Nha nudc, diéu I¢, quy
ché hoat dong clia timg t6 chiic.

Didu 24. Hd so xem xét cho tir chire, mién nhiém @6i véi can bd lanh
dao, quan ly

1. To trinh cta co quan tham muu vé tb chirc can bd (theo mau sb 04 ban
hanh kém theo Quy dinh nay).

2. Céac vin ban c¢o lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién coa co
quan cé tham quyén, don dé nghi cta can bg lanh dao, quan ly, bdo céo dé nghi
clia co quan st dung can bd 1anh dao, quan ly va cac tai li¢u c6 lién quan.

3. Bién ban hdi nghj va bién ban kiém phiéu (theo miu sé 06, mau so6 07
ban hanh kém theo Quy dinh nay).

4. Van ban cia lanh dao co quan, don vi bdo céo cap uy Dang cd tham
quyén vé viéc cho tir chirc, mién nhiém chirc vu doi vdi cdn bd 1anh dao, quan ly
(theo mau s6 02 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

5. Thong bao két ludn ctia cap uy Pang ¢ tham quyen vé viéc cho tir chire,
mién nhiém chirc vu dbi v&i can bd lanh dao, quan ly.

6. Vin ban trinh cdp c6 thdm quyén theo phan cAp quan ly can bd xem xét,
quyét dinh (theo méu s6 04 ban hanh kém theo Quy dinh nay).
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Piéu 25. Viée bb tri can bd lanh dao, quén ly sau khi cho tir chire, thoi
giit chirc vu, mién nhiém chirc vy lanh dao, quan ly

1. Can bd lanh dao, quan ly sau khi tir chirc néu ¢6 nguyén vong tiép tuc
cong tac thi cdp cé thim quyén c6 thé cin ¢t vao nang lyc, s& trudng, trinh do,
chuyén moén, nghlep vy, dao dic, kinh nghiém dé xem xét, bd tri cong tac phu
horp vOi yéu c4u, nhiém vu cta co quan, don vi. Viée bb tri cong tac d(n vOi cong
chirc xin tir chirc sau khi bi ky ludt thuc hién theo quy dinh cua cap ¢6 thim
quyén.

2. Cén bd 1anh dao, quan ly sau khi tir chire, mién nhiém chic vu linh dao,
quan 1y c6 thé tu nguyén xin nghi huu trude tudi ho#ic xin nghi cong tac theo quy
dinh.

3. Can bd lanh dao, quan ly tu nguyén xin tir chirc va c6 nguyén vong tiép
tuc cong tac thi thuc hién nhu sau:

a) Truong hop thoi gian cong tac con dudi 05 nam:

- Cén bd lanh dao, quan ly 1a cdp uy vién thi clp c6 tham quyén xem xét, bd
tri cong tac phu hop véi tung truong hop cu thé (néu cén b lanh dao, quan ly
. tham gia nhiéu c4p uy thi tinh theo cap Uiy cao nhat);

- Céc trudng hop khéc thi cp c6 thim quyén xem xét, b tri lam cong tac
chuyén moén (khéng lam cong tac lanh dao, quan ly), dugc xép vao ngach cong

chtc, hang chirc danh nghé nghiép vién chitc phtt hop véi vi tri viée lam.

b) Truong hgp thoi gian cong tac con tir 5 ndm trd 1én:

- Cén bd lanh dao, quén ly tu nguyén xin tir chirc do bi ky luat, ning luc
han ché, uy tin giam sit:

+ Trudng hop 1a cip ty vién thi cdp c6 tham quyén xem xét, b tri cong tac
phi hop vdi timg truong hop cu thé (néu c4n bd lanh dao, quan 1y tham gia nhiéu
cAp uy thi tinh theo cp ty cao nhét);

+ Cée trudng hop khéc thi cép c6 tham quyén cén ctt tinh hinh thuc té tai co
quan, don vi, dia phuong xem xét ting truong hop cu thd dé bd tri cong tac theo
hudng giam mot cép so v&i chire vu khi tir chic;

Sau 24 thang cong tac & vi tri méi, néu dugc cép c6 tham quyén quan ly cén
b6 lanh dao, quan ly (& vi tri céng tac mdi) danh gia khic phuc tbt nhiing sai
pham, khuyét diém, hoan thanh xuit sic nhiém vy, bdo dim tiéu chuan, diéu kién
thi duoc cip ¢ thdm quyén xem xét quy hoach, bd nhiém lai chirc danh dd dam
nhiém hoac tuong duong;
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- Can bo lanh dao, quan ly tu nguyén xin tir chiic vi ly do chinh dang cta ca
nhan hodc cdc truomg hop khéac (khong thude truong hop bi ky luat, nang lyc han
ché, uy tin giam sut) thi cip co thdm quyén can ¢l vao nang lyuc, s¢ truong, trinh
d6, chuyén mén, nghiép vy, dao dire, kinh nghiém dé xem xét, bé tri cong tac phu
hop véi yéu cau, nhiém vu cua co quan, don vi.

4. Sau khi can bé 1anh dao, quan ly bi mién nhiém, chp co tham quyén xem
xét bd tri cong tac phi hop; can b lanh dao, quan ly cé trach nhiém chép hanh
quyét dinh phan cong cla cép c6 tham quyén. Trudng hop cén bé lanh dao, quan
Iy bi mi&n nhiém do xép loai chét luong & murc khéng hoan thanh nhi¢m vy trong
hai ném lién tiép thi cdp c6 tham quyén cho théi viéc theo quy dinh ctia phép luat.

Cén bd lanh dao, quan ly sau khi mién nhiém, néu cd nguyén vong tiép tuc
cong tac thi cép c¢6 tham quyén xem xét, bd trf lam cdng tac chuyén moén (khong
lam cong tac lanh dao, quan ly). Sau 30 thang cong téc & vi tri mai, néu duoc cp
¢6 thdm quyén quan ly can bd lanh dao, quan 1y (¢ vi tri cong tdc mai) danh gia
khic phuc tot nhiing sai pham, khuyét diém, hoan thanh xuét sdc nhiém vy, bao
dam tiéu chudn, didu kién thi duoc cép co thAm quyén xem xét quy hoach, b
nhiém, gidi thiéu Gng ctr theo quy dinh.

5. Cdn bd lanh dao, quan ly sau khi tir chue néu tiép tuc céng tic thi duoc
b&o luu phu cép chirc vu lanh dao, quan ly nhu sau:

a) Duoc bao luu phu c:?ip chue vu ldnh dao hién hudng dén hét thoi han gilt
chire vu ddi voi trudng hop tir chice theo cin ¢l quy dinh tai di ém a, diém b, diém
d, didm e khoan 1 Piéu 22 Quy dinh nay;

b) Puge bao luu phu cap chitc vu lanh dao hién hudng trong thoi gian 06
thang k& tir ngay c6 quyét dinh cho tir chirc dbi véi truong hop tir chic theo can
cu quy dinh tai diém ¢, diém d khoan 1 Diéu 22 Quy dinh nay trong trudong hop
thoi han gitt chiic vu con 06 thang tré 1én; truong hop con dudi 06 thang thi thue
hién theo quy dinh tai diém a khoén nay.

6. C4n bd lanh dao, quan ly bi mién nhiém khéng duge hudng phu clp chiic
vu ké tir ngay c6 quyét dinh mién nhiém.

Chuong VI
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 26. Trach nhiém ciia cic co quan, td chire, don vi
1. Giam déc S& Noi vu chit tri, phdi hop véi cic co quan c6 lién quan, theo
doi, kiém tra, hudéng dan céc sd, ban, nganh, don vi sy nghiép thudc Uy ban nhan
dan tinh, Uy ban nhén dan cip huyén thuc hién Quy dinh nay.
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2. Can ctr cac quy dinh cua phap luat vé tidu chudn, diéu kién chirc vu lanh
dao, quan ly theo nganh, linh vuc, tinh hinh cu thé cta co quan, don vi va Quy
dinh nay, Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén chi dao xay dung:

a) Quy trinh bd nhiém trudng phong, pho trudng phong va tuong duong
thude don vi sy nghiép thude Uy ban nhan dan cdp huyén dam bao phu hop, theo
ding quy dinh va chiu trdch nhiém trude Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh dbi véi cac quyét dinh vé cong tac quy hoach, bd nhiém, bb nhiém
lai, kéo dai thoi gian gilt chie vu lanh dao, quan ly, didu dong, biét phai, mién
nhiém, cho tir chirc va bd tri can b ladnh dao, quan ly sau khi mién nhiém, tlr
chire theo phan cp quan ly.

b) Quy dinh cu thé tiéu chudn, didu kién vé thanh tich, két qua va san pham
cu thé phu hop véi tidu chudn chirc vu, chirc danh du kién bd nhiém thudc co
quan, td chirc, don vi.

3. Déi véi céc td chirc Hoi dugc giao bién ché thi viéc bd nhiém, bd nhiém
lai, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém cén bo lanh dao, quén ly thuc hién
theo Diéu 18 ctia hdi va phii hop véi quy dinh ctia phap luét.

4. P6i véi can bd lanh dao, quan ly thudc dién Ban Thuong vu Huyén uy,
* Thanh Gy quan Iy thi quy trinh bd nhiém, bd nhi¢m lai, diéu dong, biét phai, tir
chire, mién nhiém va céc ndi dung cdng tac can bd khac thyc hién theo quy dinh
tai Quy dinh nay va Quy dinh vé& phén cdp quan 1y cén bg, bd nhiém, gisi thiéu
can b ing cir ciia cac Huyén uy, Thanh uy.

Pidu 27. Pidu khoan thi hanh

1. Truong hep co quan cé tham quyén ctia Pang, Nha nuéc ban hanh céc
‘van ban, quy dinh méi lam thay dbi noi dung tai Quy dinh nay thi thuc hi¢n theo
vin ban, quy dinh cia co quan ¢ thim quyén cua Pang, Nha nudc.

2. Trudng hop ¢6 su khéc nhau vé quy dinh gifta c4c van ban do cdc co quan
c6 thdm quyén ban hanh thi thuc hién theo quy dinh tai van ban do cap c6 tham
quyén cao hon ban hanh.

3. Déi véi cac truong hop da thuc hién quy trinh cng tac can bd theo quy
dinh tai Quyét dinh sé 45/2021/QDP-UBND ngay 19/10/2021 ctia Uy ban nhén
dan tinh ban hanh quy dinh v& quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, théi gitr chic
vy, thoi 1am nhidm vy, tir chitc, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai,
gidi thiéu ung cur ddi vé&i can bd, can b 1anh dao, quan ly céc co quan hanh chinh
nha nudc, don vi su nghiép cbng lép trén dia ban tinh Pdng Nai truéc ngdy Quy
dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ma cép c6 thdm quyén chua ban hanh quyét dinh thi
cac co quan, don vi tiép tuc can ctr két qua tai cac Hoi nghi, ddng thoi ra soat quy
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trinh ¢Ong tac can bo tai Quy dinh nay dé thuc hién va hoan chinh hd so dam bao
theo quy dinh.

4. Trong qua trinh td chic trién khai thuc hién Quy dinh nay, néu phét sinh
kho6 khan, vuéng mac hodc khong phu hop véi thue té can diéu chinh, sira doi, bo
sung, cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé S& Néi vu dé téng hop, bao céo

Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh./.



Phu luc I
pewdi dirng dau, cip pho ciia nguwoi dirng dau cac don
anh, don vi sw nghiép thudc Uy ban nhin din tinh;
6 trwéng phong thudc sé, ban, nganh, don vi sy nghi¢p
thuge Uy ban nhan din tinh
(Kém theo Quyét dinh sé 90/2024/QD-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024
ciia Uy ban nhdn dan tinh Déng Nai)

trudong phe

A. QUY TRINH BO NHIEM NGUOT PUNG PAU, CAP PHO CUA
NGUOI PUNG PAU CAC DUN VI THUQC SO, BAN, NGANH, DON VI SU

NGHIEP THUQC UBND TINH
I. VE CHU TRUONG BO NHIEM
1. Xin chi tru‘o’ng b6 nhiém
a) Can ctr nhu cdu cong tac, tap thé lanh dao don vi thong nhét bao céo, trinh

s&, ban, nganh (bang van ban) vé chu truong, s6 lugng, ngudn nhén su va du kién
phan cong cong tac dbi v6i nhan su d& nghi bd nhiém:

- Déi véi nguon nhén su tai chd: don vi bo cdo rd ngudn nhan su quy hoach
chu’c danh du kién bd nhiém.

- Déi véi nguon nhan sy tir noi khéac: don vi bdo céo, dé xuat rd nhan su cu

thé.

Trong thoi gian 15 ngay lam viéc (10 ngay lam viée dbi voi don vi su
nghiép) ké tir ngay nhén dugc dé nghi, tap thé lanh dao s0, ban, nganh xem xét,
quyét dinh vé chi truong bd nhiém; trong d6 xac dinh rd ngudn nhan sy dy kién bd

nhiém, ndi dung khac (néu co).

b) Tép thé 1anh dao s, ban, nganh cin clr yéu cdu, nhiém vu cong tac cho
chii truong vé cong tac can b

Cén cir nhu cau nhiém vu cong tac, nguoi dimg dAu sd, ban, nganh chi dao
co quan tham muu vé t§ chirc can bd phdi hop cac phong c6 nhu céu bd nhiém
cong chire, vién chire lanh dao, quan ly xdy dung Pé én nhan sy gom cac ndi
dung: co ciu, sb luong, tiéu chuan diéu kién, quy trinh thuc hién, ngudn nhan sy
trong quy hoach, linh vuc du kién phan cong cong tac, thoi glan thue hién; bao
cao tap thé lanh dao s&, ban, nganh xem xét, cho chu truong vé cong tac can bd
(Bing vin ban).

II. CAC BUOGC TRIEN KHAI

Cham nhét 1a 30 ngay lam viéc ké tur ngay co van ban dong y vé chu truong
bd nhiém cua s, ban, nganh nguoi diung du don vi cht tri, phdi hop véi co quan
tham muu td chirc can bd cap trén hoan thanh viéc thyc hién quy trinh nhén sy theo
quy dinh. Trudng hgp chua hoan thanh thi don vi phai bdo céo sd, ban, nganh xem
xét, chi dao. Quy trinh thyc hién nhu sau:



1. D6i v&i ngudn nhén sy tai chd
a) Quy trinh thwe hién tai don vi
- Buwde 1: Héi nghi tdp thé lanh dao lan 1

Noi dung Trén co sd chu tr uong, yéu ciu nhiém vu cia don vi va ngudn
cong chire, vién chiic trong quy hoach, cac thanh vién lanh dao don vi phdi hop vai
co' quan tham muu to chire can bo cp trén xdy dung de an, thao luén va théng nhét
dé xuét vé sé luong, co cau, tiéu chuén, diéu kién, ngudn nhén sy, quy trinh gidi
thi¢u nhan sy, théng qua danh sach nhan sy dap Lrng tiéu chuan, leU kién theo quy
dinh dé ldy v kién gidi thiéu & budc tiép theo. Tr ucrng hop ¢6 céc van dé phat sinh
hodc kho khén, vudng méc, tip thé lanh dao don vi bdo cédo lanh dao S& xem xét,

quyét dinh.

Thanh phén: nguoi ding dAu, cAp pho cua nguoi dimg dau don vi va dai dién
co quan tham muu ve t6 chirc can bd (dé chudn bj ndi dung va béo céo).

Pbi véi truong hop tap thé lanh dao don vi chi co 01 ngudi hodc truong hop
ndi b lanh dao don vi méat doan két, nhiéu ngudi vi pham ky luat, néu thuc hién
quy trinh bd nhiém sé thiéu khéach quan, thanh phin gom: dai dién tap thé lanh dao
s6, ban, nganh hodc ngudi ding dau co quan tham muru vé t6 chirc can bd (néu
dugc Uy quyén chi tri hoi nghi bing vin ban); lanh dao don vi; ban thuong vu
dang ty hodc dang ty (trong truong hop khong c6 ban thudng vu) cung cap (néu
cd); dai dién co quan tham muu vé to chirc cén bd.

Déi véi truong hop don vi khuyét vi tri lanh dao, quan Iy (bao gdm bd nhiém
nguoi dimg dau, cép pho cia nguoi dung dAu don vi mdi duoc thanh 14p), thanh
phan gdm: it nhét 02 dai dién tap thé 14anh dao so, ban, nganh hodc 01 dai dién tép
thé lanh dao so, ban, nganh (trong truong hop s6, ban, nganh chi ¢6 01 lanh dao)
va 01 dai dién ban thuong vu dang Gy hodc dang uy (trong truong hop khong co
ban thudng vu) cia so, ban, nganh; ban thudong vu dang uy hodc dang uy (trong
truong hop khong ¢ ban thuong vu) cung cap cia don vi (néu cb); dai dién co
quan tham muu vé td chitrc can bo.

(Két qua thdo lugn dwoc ghi thanh Bién ban Hoi nghi).
- Buwde 2: Hoi nghi tdp thé lanh dao mé réng

N6i dung: Thao luén va théng nhét vé co cdu, tiéu chuén, diéu kién, quy
trinh gidi thi¢u nhén sy va tién hanh gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phén: thanh phén tai bude 1; tap thé cip uy clia don vi; ngudi dimg
dau cac phong, ban va tuong duong, don vi truc thue; nguoi ding dau céc t6 (dbi
véi cée trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co sd, trung hoc phé thong).

Nguyén tic g101 thiu va lya chon: M&i thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
01 chirc danh; ngudi nao dat sé phiéu ddng y cao nhit trén 50% téng sb nguoi
dugc triéu tap thi dugce lya chon. Truong hop khong cé ngudi nao dat trén 50% s
phleu gioi thiéu thi chon tht ca ngudi cd so phleu gidi thi¢u dat tir 30% trd 1én dé
gioi thiéu & bude tiép theo. Trudng hop khong c6 nguoi dat s& phiéu 30% trd lén
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thi khong tiép tuc thuc hién cac budce tiép theo va bdo céo chp ¢ thdm quyén xem
xét, chi dao.

(K&t qua kiém phiéu khéng cong bo tai hdi nghi).

- Bwdc 3: Hoi nghi tdp thé lénh dao lan 2

Thanh phan: Nhu thanh phén tai bude 1.

Nbi dung: Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy ¢ budc 2, hoi nghi tién hanh
thao ludn va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic gioi thiéu va lya chon: Mai thanh vién gidi thiéu 01 ngui}i cho
01 chtrc danh trong s nhan sy dugc gidi thiu & budc 2 hodc gidi thicu nguoi khac
c6 du tiéu chuan diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat s6 phiéu cao nhat trén
50% téng s6 ngudi duge triéu tap déng v thi dugc lra chon. TrU’O’ng ho'p khong co
ngudi nao dat trén 50% sb phleu gioi thi¢u thi chon tAt ca ngudi c6 s6 phiéu glm
thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo. Trucmg hop khéng c6 ng,ucn

dat so phiéu tir 30% trd 1én thi khéng tiép tuc thuc hién céc bude tiép theo va béo
cdo cap c6 thdm quyén xem xét, chi dao.

Trudng hgp nhén sy gidi thiéu & bude nay khic véi nhén sy duge gioi thiéu
& bude 2 thi tp the lanh dao hop, thdo luan, phén tich k§ ludng, can nhéc nhiéu
mat, xem Xét, quyet dinh lya chon nhén su dé gidi thiéu ¢ bude tiép theo (bing
phiéu kin) theo thdm quyen va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh. Nguoi
duoc lua chon phai c6 sb phiéu gioi thiéu it nhét 2/3 tré 1én ctia tong 56 thanh vién
tap thé lanh dao dugc triéu tép. Truong hop khong c6 nguoi dat s6 phleu it nhat 213
thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va béo céo cép c6 thAm quyén xem
xét, chi dao.

(Két qua kiém phiéu duoc cong bé tai hgi nghi).

- Buée 4: Hpi nghi cén bg chii chot

Thanh phén: Thanh phan tai budc 2; cap pho cua ngum ding dau céc phong,
ban va tuong dwong, don vi truc thudc; nguol dung . dau céc t6 chic chinh trj - xa

hoi; cap pho cac t6 (ddi véi cac truong mam non, tidu hoc, trung hoc co s6, trung
hoc pho thong).

‘ E?éi véi don vi c6 dudi 30 ngudi hodc khong co t6 chirc cau thanh, thanh
phan gom: Thanh phan bude 2; toan thé cong chire, vién chirc ctia don vi.

Trinh tu lay y kién: Thong bao danh sach nhén sy duge gidi thiéu & bude 3;
tom tit 1y lich, qua trinh hoc tép, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy
dinh ctia phap ludt; danh gid, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va du
kién phén cong cong tac.

Ghi hoic tich phiéu gi¢i thidu nhén sy (c6 thé ky tén hodc khong ky tén)
(Két qua kiém phiéu khong cong b6 tai héi nghi).

- Buwdc 5: Hoi nghi tdp thé lanh dao lan 3

Thanh phén: Nhu thanh phan tai buéc 1.
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Noéi dung: Trén co s¢ y kién dénh gi4, nhan xét (bing vin ban) cta ban
thuong vy dang uy hodc dang uy (dbi véi nhimg noi khong c6 ban thudng vu); két
qua 1ay phiéu ¢ cac hoi nghi; két quéa xdc minh, két ludn nhu’ng van de maoi nay
sinh (néu co) d6i véi nhan su; tap thc lanh dao thao luan va a biéu quyet gidi thiéu
nhan su (bing phiéu kin) dé trinh cép c6 tham quyén xem Xét, quy ét dinh.

Nguyén tic lua chon:

Nguoi dat trén 50% sé phleu déng y so vdi téng sb nguoi duge tri¢u tdp thi
dugc lua chon gioi thiéu, b6 nhiém. Truong hop 2 ngudi cé s6 phiéu ‘ngang nhau
dat ti 1€ 50% thi nguoi ding dau xem xét, lua chon nhén sy dé trinh, dong thoi bao
cdo day du céc v kién khéc nhau dé cép c6 thim quyen xem Xét, quy &t dinh. Cép
ay, t6 chure dang, tap thé lanh dao co ‘quan, don vi va ngudi ding dau chiu trach
nhiém vé danh gia, nhan xét, dé xuat lva chon, gidi thi¢u nhén su b6 nhiém.
Trudng hop dat dudi 50% thi bdo céo cap c6 tham quyén xem xét, quy ét dinh viéc
Uep tuc thuc hién quy trinh.

(Két qua kiém phiéu phai cong b6 tai hoi nghi).
b) Quy trinh thwe hién tai sé, ban, nganh

- Sau khi két thiic quy trinh thue hién tai don vi, don vi hoan thién hd so gui
co quan tham muu t6 chirc can bd cua sd, ban, nganh dé bao cdo tai Hoi nghj cap

Uy s&, ban, nganh

- To chire Hoi nghi Cap Uy s, ban, nganh

Thanh phan: Ban Thudng vu Péng ty hodc Pang ty (doi voi nhiing noi
khong co ban thudng vu) cua sd, ban, nganh

Noi dung: thdo ludn, c6 y kién (bang van ban) doi véi nhan sy duge gioi
thiéu bd nhiém.

- Trén co s& y kién ctia Cap Gy co quan, s, ban, nganh t6 chirc Hoi nghi tap
thé lanh dao co quan.

Thanh phan: Ngudi ding dau, cap phé cla ngu'orl ding dau so, ban, nganh.
Trudng hop so, ban, nganh chi ¢6 01 ldnh dao, quan ly, thanh phan gbém: Nguoi
dlmg dau sd, ban, nganh va tap thé ban thudng vu hodc dang ty (trong trudng hop
khong c6 ban thuong vu) cia sd, ban, nganh.

Noi dung va trinh ty thuc hién:

+ Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi tai don vi tryc thude.

+ X4c minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu cb).

+ Thao luén, nhan xét, danh gid va biéu quyét nhan su (bang phleu kin).
Nhan su dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi dugc Iya chon dé xem xét, quyét dinh

bd nhi¢m. Trudng hop dat ty 1€ 50% thi do ngudi dimg dau sd, ban, nganh xem
xét, quyét dinh.

(Két qua kiém phiéu phai cong b6 tai hoi nghi).



5
- Can cir két qua Hoi nghi, nguoi ding dau sd, ban, nganh ra quyét dinh b
nhiém cdng chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly theo tham quyén.

2. Pbi véi nguon nhan sy tir noi khac

Sau khi c6 van ban ddng y vé chu truong cta s, ban, nganh, co quan tham
muu ve td chire can b cua sd, ban, nganh chu tri, phbi hop véi don vi tien hanh
mot sb cong viée gdm 03 budce sau:

a) Budc 1: T hong bao chu truong va trao dbi y klen VvOi tap thé lanh dao va
cAp ty Pang cling cap (néu co) noi tiép nhan nhan su vé dé b nhiém (bang Bién
ban).

b) Budc 2:

- Théng bdo chu truong va trao d6i y kién vdi tap thé lanh dao va cAp ty
Pang cung cap noi nhan sy dang cong tac vé chu truong bd nhiém.

- T chirc lay phieu v kién cua tap thé lanh dao noi nhén sy dang cong tac:
Nguoi dugce dé nghi bd nhiém phai dat trén 50% sb phleu gioi thiéu (tinh trén tong
sO nguoi dugc tri¢u tdp); truong hop dat ty 1& 50% s6 phiéu thi do ngudi ding dau
xem xét, quyét dinh.

- Ly nhan xét, danh gia ctia tip thé 1anh dao va cép iy Dang cung cap (néu
¢d) noi nhin sy dang cong tac; nghién cilru, dé nghij cung cap hé so nhan su theo

quy dinh.

- Gap nhan sy du kién didu dong, bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu céu
nhiém vu cong tac.

¢) Budc 3:

- Co quan tham muu vé to chirc can bd chu tri, phdi hop voi cac co quan, td
chire, don vi lién quan thdm dinh v& nhan sy va hoan thién hd so, lép to trinh dé

bdo cdo tai H6i nghi cap uy s, ban, nganh.
Thanh phan: Ban Thudong vu Pang Gy hodc Pang uy (d6i véi nhimg noi
khong c¢6 Ban Thuong vy) cua s, ban, nganh
Noi dung: Thao luén, c6 y kién (bang vin ban) ddi v6i nhan su duge gidi
thiéu bo nhiém.
- -Tréncosdy kién cta Cép Gy co quan, s&, ban, nganh td chirc Hoi nghi tap
the lanh dao co quan.

Thanh phan: Ngudi dimg dau, cp phd cliia ngudi dimg dau s, ban, nganh.
Trudng hop so, ban, nganh chi ¢6 01 1anh dao, quan ly, thanh phan gom: Ngudi
dung dAu so, ban, nganh va tap thé ban thuong vu hodc dang iy (trong trudng hop
khéng c6 ban thudng vu) cla sé, ban, nganh.

Noi dung va trinh ty thyc hién:
+ Phaén tich két qua thuc hién quy trinh cong tdc can bd.

+ X4c minh, két luAn nhitng van dé méi nay sinh (néu co).
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+ Théo luén, nhédn xét, danh gia va biéu quyét nhan su (bang phxeu kin).
Nhén sy dat trén 50% sb phiéu gidi thi¢u thi duge lya chon dé xem xét, quyét dinh
bd nhiém. Truong hop dat ty 18 50% s6 phiéu thi do nguoi dimg dau so, ban, nganh

xem xét, quyét dinh.

(Két qua kiém phié'u phai cong bé tai hoi nghi).

- Can cr két qua Hoi nghi, ngudi ding dau 50, ban, nganh ra quyét dinh bo
nhiém cong chirc, vién chirc lanh dao, quan ly theo tham quyén.

B. QUY TRINH BO NHIEM TRUONG PHONG, PHO TRUONG
PHONG THUOC SO, BAN, NGANH, PON VI SU NGHIEP THUQC UY
BAN NHAN DAN TiNH

I. VE CHU TRUONG BO NHIEM
1. Xin chu tnm’ng b6 nhiém
a) Can cr nhu cau cong tac, tap thé lanh dao phong thong nhét bao céo, trinh

sO, ban, nganh (bang van ban) vé chu truong, s0 luong, ngudn nhén sy va du kién
phén cong cong tac dbi voi nhan sy dé nghi bo nhiém:

- D6i véi ngudn nhan s tai chd: phong béo cdo rd ngudn nhan su quy hoach
chirc danh du kién b6 nhiém.
- P61 véi ngudn nhén sy tir noi khac: phong bao cdo, dé xuét rd nhan sy cu

2
A

thé.

Trong thoi gian 15 ngay lam viée (10 ngay lam viée dbi véi don vi su
nghiép) ké tir ngay nhén duoc dé nghi, tap thé lanh dao sd, ban, nganh xem xét,
quyét dinh v& chu truong bé nhiém, trong d6 xé4c dinh rd nguodn nhan sy du kién bo

nhiém, ndi dung khac (néu co).

b) Tap thé lanh dao s&, ban, nganh cén ct yéu cau, nhiém vu cong tac cho
chi trrong vé cong tac can bd

Céan ctr nhu cau nhi¢m vu cbng tac, nguoi dung dau so, ban, nganh chi dao
co quan tham muu vé t6 chirc can bd phéi hop céc phong c¢6 nhu céu bd nhiém
cong chuc, vién chue lanh dao, quan ly x4y dung Dé an nhan sy gom cac noi
dung: co céu, s lugng, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh thuc hién, ngudn nhan sy
trong quy hoach, linh vuc du kién phén coéng cong tic, thoi gian thyc hién; bao
céo tap thé lanh dao s&, ban, nganh xem xét, cho chu truong vé céng tdc can by
(bang vin ban).

II. CAC BUOC TRIEN KHAI

Cham nhét 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 van ban dong ¥ vé chu truong
b6 nhiém cua s@, ban, nganh, nguoi dimg dAu phong chu tri, phéi hop véi co quan
tham muu td chirc cén bd cap trén hoan thanh viéc thyc hién quy trinh nhén sy theo
quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi phong phai bao cdo sd, ban, nganh xem
xét, chi dao. Quy trinh thyc hién nhu sau:



1. Déi véi ngudn nhan sy tai chd

Sau khi ¢6 chu truong cua Tap thé 1anh dao so, ban, nganh, co quan tham
muu t6 chire cha tri, phéi hgp véi phong noi du kién bd nhiém cong chirc (vién
chire) thuc hién cac budce sau:

a) Quy trinh thyc hién tai phong

- Bude 1: Hoi nghi tap thé lanh dao phong lan 1

Trén co s& chu truong, yéu ciu nhiém vy cia don vi va ngudn cong chire,
vién chtrc trong quy hoach, cac thanh vién lanh dao phong phdi hop v6i co quan
tham muu to chirc can bg xay dung de an, thao luan va thng nhat dé xuét vé sé
luong, co ciu, tiéu chuin, diéu kién, ngudn nhan su, quy trinh gi¢i thiéu nhan su,
thong qua danh sich nhan sy déap tmg tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh dé lay y
kién gidi thiéu 0 budc tlep theo. Truong hop c6 cac vén dé phat sinh hoic kho
khan, vudng méc, tap thé 1anh dao phong béo cdo lanh dao s, ban, nganh xem xét,
quyét dinh.

Thanh pl}e‘"m: Tap thé 1anh dao phong va dai dién co quan tham muu vé td
chirc can bo (dé chuin bi ndi dung va béo cao).

Déi vé6i truong hop tap thé 1anh dao phong chi ¢6 01 nguoi hogc truong hop
noi bd lanh dao phong mat doan két, nhiéu ngudi vi pham ky luat, néu thuc hién
quy trinh bd nhiém s& thiéu khach quan, thanh phan gom: dai dién tap thé lanh dao
s&, ban, nganh hodc ngudi ding ddu co quan tham muu vé td chiic cén bd (néu
dugc Gy quyén cha tri hdi nghi bang vin ban); lanh dao phong; ban thuong vu

dang iy hodc déang dy (trong truong hop khong co ban thuong vu) cung cép cua
phong (néu c6); dai dién co quan tham muu veé td chirc can bo.

Dbi vai truong hop don vi khuyét vi tri 1anh dao, quan ly (bao gdm bd nhiém
nguoi dung dAu, cap phé cla nguoi ding d4u phong méi duge thanh 14p), thanh
phan gdm: it nhat 02 dai dién tap thé 1anh dao so, ban, nganh hodc 01 dai dién tap
thé 1anh dao sd, ban, nganh (trong trudong hop sd, ban, nganh chi ¢6 01 lanh dao)
va 01 dai dién ban thuong vy dang uy hodc dang uy (trong treong hop khong cé
ban thudng vu) cia so, ban, nganh; ban thuong vu dang iy hodc dang uy (trong
truong hop khong co ban thuong vu) cung cap cua phong (néu cb); dai dién co
quan tham muu vé td chirc can b.

(Két qua thdo ludn dwgc ghi thanh bién ban hdi nghi).

- Budc 2: Hoi nghi toan thé céng chic (vién chirc)

Thanh phan: Thanh phin tai budc 1; toan thé cong chic, vién chic cla
phong

Ndi dung: Théo luan va théng nhit vé co cu, tiéu chuan diéu kién, quy
trinh gidi thiéu nhan sy va tién hanh gi6i thidu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic glorl thi¢u va lya chon: MBObi thanh vién giéi thiéu 01 ngu‘cn cho
01 chirc danh; ngudi ndo dat sb phiéu dbng ¥ cao nhét trén 50% tbng s6 nguoi
duoc triéu tap thi dugc lya chon. Trudng hop khong cé ngudi nao dat trén 50%
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sb phxeu gidi thigu thi chon tht ca ngudi ¢é sb phiéu gidi thiéu dat tir 30% tro lén
dé gidi thiéu & bude tiép theo. Truong hop khong co nguoi dat so ph;eu 30% tro
16n thi khong tiép tuc thuc hién cac bude Uep theo va bdo céo cap cé thdm quyén

xem xét, chi dao.

(Két qua kiém phiéu khéng cong bé tai héi nghi).

- Bude 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao phong lan 2

Thanh phan: Nhu thanh phan tai budc 1

No6i dung: Trén co s& két qua gidi thiéu nhan su & budc 2, hoi nghi tién
hanh thao luan va gidi thiéu nhan su bing phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Méi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
01 chic danh trong s6 nhan su duogc gidi thiéu & budc 2 hodc gioi thi¢u nguoi
khdc co du tiéu chuan diéu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat so phiéu cao nht
tréen 50% tong s6 nguoi dugc trigu tap dong y thi duge lya chon. Truong hop
khéng co6 ngum nao dat trén 50% sb phleu gidi thiéu thi chon tat ca ngudi cd s6
phiéu gidi thiéu dat tr 30% trd lén dé gisi thidu & bude tiép theo. Truong hop

khong c6 ngudi dat so phiéu tir 30% tr 1€n thi khong tiép tuc thuc hién céc budce
tiép theo va bao céo chp ¢ thdm quyén xem xét, chi dao.

Trudng hop nhén sy gidi thiéu ¢ bude ndy khac vdi nhén sy duge gidi
thiéu & budc 2 thi tép the lanh dao hop, thdo luén, phan tich k¥ ludng, cén nhic
nhleu mat, xem Xét, quyet dinh lya chon nhan su dé gidi thiéu & budce tiép theo
(bang phiéu kin) theo thdm quyen va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh.
Nguoi duge lua chon phai cé sb phiéu gidi thiéu it nhét 2/3 trd én cla tong so
thanh vién tap thé lanh dao dugc triéu tép. Truong hop khong c6 nguoi dat so
phleu it nhat 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va bdo céo cdp

c6 thdm quyén xem xét, chi dao.

(Két qua kiém phiéu dwoc cong bé tai hoi nghi).

- Budc 4: Té chic 14y y kién giéi thigu nhan sy theo danh sach da dugc
gigi thiéu & bude 3 (bang phiéu kin).

Thanh phan: Thanh phin tai budc 2; tap thé cép Uy ciing cdp cua phong
(néu c0); trudng cac td chirc chinh tri - x4 hdi cling cép (néu co).

Trinh ty lay y kién:

Théng bao danh sach nhan su duoc gidi thiéu & budce 3; tom tat 1y lich, qué
trinh hoc tép, cong tac; cong khai ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh cua

phéap ludt; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién
phén cdng cong tac.

Ghi hoic tich phiu giéi thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hodc khéong ky tén)
- Bude 5: Hoi nghi tap thé lanh dao phong lan 3
Théanh phén: Nhu thanh phan tai buéc 1.
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Noi dung: Trén co s6' y kién danh gia, nhan xét (bang van ban) cua cap uy
cung cap (neu c6); két qua lay phiéu & céc hoi nghi; két qua xac minh, két luan
nhung van dé méi nay sinh (neu c6) dbi voi nhan su; tép thé lanh dao thao luan va
biéu quyet gioi thiéu nhan su (bang phiéu kin) dé trinh cap co thdm quyén xem xét,

quyét dinh.
Nguyén téc lua chon:

Nguoi dat trén 50% s& phiéu ddng ¥ so véi téng sb ngudi duge tri¢u tap thi
duoc lua chon gigi thiéu, bd nhiém. Truong hop 2 ngudi co so phiéu ‘ngang nhau
dat ti 1& 50% thi ngum dimg déu xem X¢ét, lya chon nhan sy dé trinh, dong thoi bao
cao day du céc y kién khac nhau dé cp c6 tham quyén xem Xét, quyet dinh. Cap
ty, tb chire dang, tap thé lanh dao co ‘quan, don vi va nguoi dung dau chiju trach
nhiém v& ddnh gi4, nhén xét, dé xuét, lya chon, g101 thiéu nhan sy bd nhiém.
Truong hop dat dudi 50% thi béo cdo cip co thim quyén xem xét, quyét dinh viéc
tiép tuc thuc hién quy trinh.

(Két qua kiém phiéu phdi cong bé tai hji nghi)
b) Sau khi két thic quy trinh cong tac can by, phong hoan chinh hd so guri

co quan tham muu v& t§ chitc can b dé béo céo tai Hoi nghi cép uy sd, ban,
nganh.

- T4 chic Hbi nghi cp uy sd, ban, nganh

Thanh phéan: Ban Thudng vu dang Gy hodc Pang iy (d6i véi nhimg noi
khéng ¢6 ban thudng vu) cla sd, ban, nganh.

No&i dung: Théo luan, co y kién (bang vin ban) ddi voi nhan sy dugc gioi
thiéu bo nhiém.

- Hoi nghi tap thé lanh dao s&, ban, nganh

Thanh phan: Tap thé lanh dao so, ban, nganh Trudng hop so, ban, nganh
chi ¢6 01 lanh dao, quan 1y, thanh phan gbm: nguoi ding déu sd, ban, nganh va
tap thé ban thudng vu hoic dang Uy (trong truong hop khoéng c6 ban thudng vu)
cua s, ban, nganh.

Noi dung: Trén co sO y kién danh gia, nhan xét (bing vin ban) ctia ban
thuong vu dang uy hodc Dang uy co quan (601 v6i nhiing noi khong co ban
thuong vu); két qua lay phiéu & cac hoi nghi; két qué xac minh, két luan nhiing
van de md&i nay sinh (néu c0) d6i voi nhan su; tap the lanh dao thao ludn va biéu
quyet gidi thiéu nhéan sy (bing phiéu kin) dé trinh cép c6 thAm quyén xem xét,
quyét dinh.

Nguyén téc lya chon:

Ngudi dat trén 50% s6 phiéu ddng y so véi tong sd nguoi dugc triéu tép thi
duoc lya chon gi6i thiéu, bo nhiém. Truong hop dat ti 18 50% thi ngudi ding dau
s@, ban, nganh xem xét, quyét dinh.
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Cép 1y, to chie dang, tap thé lanh dao co quan, don vi va nguoi ding dau
chiu trach nhiém v& danh gia, nhan xét, dé xuat, lva chon, gidi thiéu nhén sy b6

nhiém.

(Két qua kiém phiéu phai céng bé tai héi nghi nay).

Cin ctr két qua Hoi nghi, ngudi dimg dau s0, ban, nganh ra quyét dinh bd
nhiém cong chirc, vién churc lanh dao, quan ly theo tham quyén.

2. D6i voi ngudn nhén sy tir noi khéc

Sau khi ¢6 chu truong cia tap thé 1anh dao s&, ban, nganh, co quan tham
muu td chire chu trl, phdi hop véi phong thuc hién cic cong viée gbm 03 budc
sau:

a) Budc 1: Théng bdo chi truong va trao dbi v klen v6i tap thé lanh dao
phong va cép uy Pang cing cap (néu ¢6) noi du kién tiép nhan nhan sy (bang
Bién ban).

b) Budc 2:

- Théng béo chu trtrong va trao dm y kién (bang vin ban) véi tap the l&nh

dao phong va cép uy Pang cing cép (néu cd) noi nhan sy dang cong tac vé chua
truong bb nhiém;
- Tb chic lay phiéu y kién ctia tap thé lanh dao phong noi nhan su dang cdng

tic: Nguoi duoc dé nghi bd nhiém phai dat trén 50% so ph, eu gidi thiéu (tinh trén
tong sb nguoi duge triéu tap); truong hop dat 50% s6 phiéu thi do nguoi ding dau

phong xem xét, quyét dinh.

- Lay nhén xét, danh gia cua tip thé lanh dao phong va cap uy Dang cung
cap (néu c6) ddi véi nhan su; nghién clru, xac minh 1y lich; dé nghi cung cép ho
so nhan sy theo quy dinh.

- Gap nhén su du kién diéu dong, bd nhiém dé trao ddi y kién vé yéu cau
nhiém vy cong tac.

¢) Bugce 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, té chie, don vi li€n quan
thdm dinh vé nhén sy va hoan thién hd so dé béo céo tai Hoi nghi Cap ty sd, ban,
nganh (béng van ban).

- T8 chtrc Hoi nghi Cép Uy s&, ban, nganh

Thanh phén: Ban Thudng vu dang Uy hodc Dang uy (dbi véi nhiing noi
khong c¢6 Ban Thuong vu) cua sé, ban, nganh.

N¢i dung: Théo luan, c6 ¥ kién (bang van ban) d6i véi nhan sy dugc gidi
thi€u bo nhiém.

- Trén co s y kién cua Cép Uy co quan, s&, ban, nganh td chirc Hoi nghi
tap thé lanh dao co quan

Thanh phén: Nguoi dimg dau, cAp phé cia ngudi ding diu s, ban, nganh
Trudng hop s, ban, nganh chi cé 01 lanh dao, quan ly, thanh phan gdbm: ngudi
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dung dau so, ban, nganh va tap thé ban thuong vu hodc dang dy (trong trudng hop
khong c6 ban thudng vu) cia sd, ban, nganh.

N6i dung va trinh tu thyuc hién:

+ Phan tich két qua thyc hién quy trinh céng téc cén bo.

+ Xéc minh, két luan nhimg vAn dé méi nay sinh (néu co).

+ Théo luén, nhan xét, danh gia va biéu quyet nhan su (bang phxeu kin).
Nhan su dat trén 50% sb phiéu giéi thiéu thi dugc Iya chon dé xem xét, quyét dinh

bd nhi¢m. Trudng hop dat ty 1& 50% thi do nguoi dung dau sO, ban, nganh xem
Xét, quyet dinh.

(Két qua kiém phiéu dwoc cong bé tai hdi nghi).

- Can cu két qua Hdi nghi, ngudi ding dau s, ban, nganh ra quyét dinh bd
nhiém c6ng chirc, vién chire 1dnh dao, quéan ly theo thdm quyén./.



Phu luc II

cua Uy ban nhdn dan tinh Pong Nai)

I. VE CHU TRUONG BO NHIEM
1. Xin chu tru'O’ng, s bo nhi¢m

a) Cén cir nhu cdu cong tac, tap thé lanh dao phong théng nhét bio cdo, trinh
Chi cyc, Ban, don v1 ddc thu, don vi sy nghlep (sau day goi la Chi cuc) bang vin
ban vé chu truong, s6 lugng, ngudn nhan sy va dy kién phéan cong cong tic doi vai

nhan sy dé nghi b6 nhiém:

- D6i véi ngudn nhén sy tai cho: Phong bao cdo 16 ngudn nhan sur quy hoach
chirc danh du kién bd nhiém;

- P6i v6i ngudn nhan su tir noi khac: Phong bdo céo, dé xuét rd nhéan sy cy
the.

Trong thoi gian 15 ngay lam vige (10 ngay lam viéc i véi don vi su

nghlep) ké tir ngay nhén dugc dé nghi, tip thé lanh dao Chi cyc xem xét, quyc,t
dinh v& chu truong bd nhiém, trong dé xac dinh rd ngudn nhén su du kién bo

nhiém, ndi dung khac (neu cO).

b) Tép thé 1anh dao Chi cuc céin clr yéu ciu, nhiém vu cong tac cho chil
truong vé cong tac can b

Cén clr nhu cu, nhidm vu cong tac, ngudi dimg dau Chi cyc chi dao co quan
tham muu vé t6 chirc can b§ phm hop cdc phong c6 nhu cau bd nhiém cong chire,
vién chire lanh dao, quan ly xdy dung D¢ an nhén sy gom cac ndi dung: co cdu, s6
lugng, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh thyc hién, nguoén nhan sy trong quy hoach,
linh vuc dy kién phan cong cong téc, thoi gian thyc hién; bao cdo tap thé lanh dao
Chi cuc xem xét, cho chii truong vé cong téc cén bd (bing vin ban).

I1. CAC BUOC TRIEN KHAI

Cham nhét 1a 30 ngay lam viéc ké tlr ngy c6 vin ban dong y vé chu truong
b nhiém cta Chi cuc, nguoi ding dAu phong chi tri, phoi hop véi co quan tham
muu t6 chire can bd cap trén hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhén sy theo quy
dinh. Truong hop chua hoan thanh thi phong phai bao cao Chi cuc xem xét, chi
dao. Quy trinh thyc hién nhu sau:

1. Poi véi ng'u(;in nhén sy tai chd

Sau khi c6 chu tlu(mg cua tap thé 1anh dao Chi cuc, co quan tham muu to
chire chu tri, phdi hop véi phong noi dy kién bd nhiém cong chirc, vién chire thuc
hién cac budc sau:

a) Quy trinh thyuc hién tai phong
- Budce 1: Hoi nghi tép thé 1anh dao phong l4n 1
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Trén co sé chi truong, yul cu nhiém vy cta don vi va ngudn cong chic,
vién chire trong quy hoach, cac thanh vién lanh dao phong ohi hop véi co quan
tham muu to chiic cdn by xdy dung dé an, thdo lugn va théng nhét dé xudt vé s6
luong, co cau, tidu chudn, diéu kién, ngudn nhan sy, quy trinh gi6i thidu nhén sy,
thong qua danh sich nhén sy ddp mg ticu chudn, diéu kién theo quy dinh dé ldy y
kién gidi thiéu & bude tu.p theo. Truong hop cé cac van dé phat sinh hoic kho
khin, vudng mic, tip thé lanh dao phong béo céo lanh dao Chi cyc xem xét, quyét

dinh.

13
A

Thanh phan: Tap thé linh dao phong va dai di¢n co quan tham muu vé t6
chire cdn bd (dé chuan bj noi dung va bio céo).

Déi vai truomg hop tap thé lanh dao phong chi ¢6 01 nguoi hodc truong hop
ndi bo lanh dao phong mat doan két, nhiéu nguoi vi pham ky ludt, néu thuc hién
quy trinh bo nhig¢m sé 1iéu khéch quan, thanh phin g,om dai dién tap thé lanh dao
Chi cuc hogc ngudi dimg didu co quan tham muu vé t6 chiic can bd (néu duoc ty
quyén cha tri hoi nghi bang van ban); lanh dao phong; ban thudng vu déng ty hodc
dang 1y (trong truong hop khong co ban thudng vy) cting cép ctia phong (néu co);
dai dién co quan tham muu vé t6 chic can b,

Déi voi truong hop don Vi khuyet vi tri 1anh dao, quan ly (bao gdm bd nhiém
nguoi dimg dau cap phé cia nguoi ding diu phong méi duge thanh 14p), thanh
phin gbm: it nhit 02 dai dién tap thé lanh dao Chi cuc hogc 01 dai dién tap thé lanh
dao Chi cyc (trong truong hop Chi cue chi ¢6 01 linh dao) va 01 dai dién ban
thudng vu dang ty hofic dang Gy (trong truong hop khong c6 ban thuong vu) cua
Chi cyc; ban thuong vy dung, ty hofic dang Uy (trong trudng hgp khong cé ban
thudng vu) cung cap cta phong (néu c6); dai dién co quan tham muu vé to chire

can bo.
- Bude 2: Hoi nghi toan thé cdng chie, vién chirc

Thanh phan: Thanh phéan tai bude 1; toan thé cong chire, vién chirc clia
phong.

Noi dung: Thdo luén va théng nhit vé co ciu, tiéu chuén, didu kién, quy trinh
gidi thi¢u nhan sy va tién hanh gidi thiu nhan sy bing phiéu kin.

Nguyén tic i.,ldl thi¢u va lya chon: Mbi thanh vién gigi thi¢u 01 ngum cho

I chire danh; nguoi nao dat s& phiéu ddng y cao nhat trén 50% téng sd nguoi
dum tri¢u tép thi dugc lya chon. Trudng hop khong ¢ nguoi nao dat trén 50% so6
phiéu gidi thidu thi chon tat ca ngudi cb so phiéu gidi thidu dat tir 30% trg lén dé
gidi thi¢u & bude tiép theo. Trudng hop khong co nguoi dat 36 phmu 30% tr6 1én
thi khong tiép tuc thuce hién cic bude tiép theo va bao co cép ¢6 thAm quyén xem

xét, chi dao.
(Két qua kiém phiéu khéng cong b6 tai hgi nghi).
- Budce 3: Hoi nghi tép thé lanh dao phong lin 2

Thanh phan: Nhu thanh phan tai bude 1.
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Ndi dung: Trén co s& két qué gioi thiéu nhén su & bude 2, hoi nghj tién hanh
thao luan va gi¢i thiéu nhan sy bing phiéu kin.

Nguyén tic gidi thi¢u va lya chon: Moi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
01 chirc danh trong s6 nhén sy dugc gidi thi¢u & bude 2 hode gidi thidu nguoi khac
c6 du tiéu chuan didu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat so phiéu cao nhét trén
50% tong sb nguoi duge tri¢u tap dong v thi dugc lya chon. Tr uorng hgp khong co
ngudi nao dat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi chon tat ca ngudi ¢ so phleu gidi
thigu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo. Trudng hop khong c6 nguoi
dat so phiéu tir 30% tro 1én thi khong tiép tuc thuc hién céac budce tiép theo va béo
cdo cAp co thim quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thiéu & bude nay khéc véi nhan sy dugce gidi thicu
0 budc 2 thi tap the lanh dao hop, thdo ludn, phén tich k§ ludng, can nhéc nhiéu
mdt, xem x¢t, quyet dinh lya chon nhén sy dé gidi thi¢u o buadc tiép theo (bing
phleu kin) theo thdm quyen va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh. Nguoi
duoc lya chon phai co s phiéu gioi thiéu it nhét 2/3 trd 1én cla tong so thanh vién
tap thé 13anh dao dugc triéu tap. Truong hop khong c6 nguoi dat s6 phlcu it l]hdl 2/3
thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va bdo céo chp c6 tham quyén xem
xét, chi dao.

(Két qua kiém phiéu dioe cong bé tai hoi nghi).

- Budc 4: TO b chirc lay y kién gi6i thidu nhan sy theo danh sach da dugce gioi
thi¢u & blt’O’C 3 (bang phiéu kin).

Thanh phan: Thanh phén tai budc 2; tap thé cap ty cling cép cta phong (néu
¢d); trudng céc to chire chinh tri - xa hoi cung cap (néu co).

Trinh tu ldy y kién:

Théng bao danh sach nhan sy dugc gidi thi¢u ¢ budce 3; Tom tat 1y lich, qua
trinh hoc tap, cong tac; cong khai ban ké khai tai san, thu nhip theo quy dinh cua
phap luat; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién

phéan cong cong tac.
Ghi hodc tich phiéu gidi thiéu nhéan sy (co thé ky tén hodc khong ky tén)
- Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao phong 14n 3
Thanh phan: Nhu thanh phén tai bude 1.
Noi dung: Trén co s¢ y kién danh gia, nhan xét (bang van ban) cta Lap ay
cung cap (neu c6); két qua lay phiéu & cac hoi nghi; két qué xdc minh, két luan

nhiing van d& méi nay sinh (neu ¢6) dbi voi nhén sy; tdp thé lanh dao thao lugn va
biéu quyet gidi thiéu nhén su (bing phiéu kin) dé trinh cAp c¢6 tham quyén xem xét,

quyét dinh.
Nguyén tic lua chon:
Nguoi dat trén 50% s6 phiéu ddng y so véi tong s6 ngudi duge trigu tap thi

duoc lya chon gidi thidu, bd nhigm. Trudng hop 2 ngudi co s6 phiéu ‘ngang nhau
dat ti 18 50% thi ngudi ding dau xem xét, lya chon nhan sy dé trinh, ddng thoi béo
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cdo c’my du cée ¥ kién khac nhau dé chp c6 tham quycn xem xét, quyct dinh. Cép
ty, 6 chire dang, dp thé [dnh dao co ‘quan, don vi va ngu’m dimg dau chju trach
nhiém vé dénh gia, nhan xét, dé xudt, lya chon, glm thiéu nhén sy bd nhigm.
Truong hop dat dudi 50% thi bao cdo chp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc
tiép tye thye hién quy trinh.

(Két qua kiém phiéu phai cong bo tai hji nghi)

b) Sau khi kut thic quy trinh cong tdc cén bd, phong hoan chinh ho so gt co
quan tham muu v 18 chire can b dé bao céo tai Hoi nghi cap Gy Chi cye.

-T6 chire 1101 nghj ¢Ap Gy Chi cuc

Thanh phéan: Ban Thuong vy dang ty hode Dang ty (doi véi nhitng noi
khong ¢ ban thuong vu) cta Chi cuc.

NoOi dung: thdo ludn, ¢ y kién (bang vin ban) doi véi nhin sy duge gidi
thidu bo nhi¢m.

- Hoi nghi tap thé Chi cye

Thanh phén: ' p thé Lanh dgo Chi cyc. Trudng h(rp Chi cuc chi co 01 lanh

dao, quan ly, thanh phin gdm: nguoi dimg dau Chi cuc va tap thé ban thudng vu
hodc dang Uy (trong truomg hop khdng co ban thuong vu) cta Chi cye.

NI dung: Trén co s0 y kién danh gid, nhdn xét (bing van ban) ctia ban
thuong vij ding uy hodc Prang ny co quan (dbi véi nhimg noi khong cé ban lhuong
vy, két quéa. Ly pim,u & cie hdi nghi; két qué xde minh, két luan nhiing vin dc maoi
nay sinh (néu cd) doi vai nhin sy t@p ﬂlb [anh dao thao tuin va bicu quy ét pioi
thiéu nhan sy (bing phiéu kin) 16 trinh cap ¢é thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Nguyén tac lua chon:

Nguoi dat tén 50% s6 phicu dong ¥ 50 VGi tng s6 ngudi duge trigu tap thi
duge lya chon gidi thidu, bo nhiém. Truong hop dat ty 1& 50% thi nguoi ding diu

Chi cuc xem xét, quyét dinh.

Cip 0y, 10 chire dang, tap thé 1anh dao co quan, don vi va ngudi ding dau
chiu trach nhiém vé danh gia, nhan xét, dé xudt, lua chon, gidi thidu nhin sy bd

nhiém.

(Két qua kiém phicu phai cong bo tai hoi nghi nay).

Can et két qua Hoi nghi, ngudi ding dau Chi cyc ra quyét dinh bo nhiém
cong chire, vién chirc ldnh dao, quan 1y theo thAm quyén.

2. D6i voi ngudn nhin sy tir noi khic

Sau khi c6 chi trurong ciia tip thé 1anh dao Chi cyce, co quan tham muu t&
chire chu tri, phdi hop véi phong thuc hién céc cong viée gdm 03 budce sau:

a) Budce 1: Thong bao chu truong va (rao d01 y kién véi tap thé lanh dao
phong va cip iy Dang cling ¢ ap (néu ¢6) noi du kién tiép nhan nhan sy (bing Bién

ban).



b) Budce 2:

- Thong béo chu truong va trao dbi y kién (bing vin ban) vdi tap the lanh
dao phong va chp uy Pang cing cap (néu c6) noi nhan sy dang cong tac vé chi
trwrong bo nhiém;

- T chirc lay phiéu y kién ctia tap thé lanh dao phong noi nhan su dang cong
tac: Ngum duoc dé nghi bd nhiém phai dat trén 50% s6 phleu gidi thiéu (tinh trén
tong so nguoi duge triéu tép); truong hop dat 50% s6 phiéu thi do nguoi ding dau

phong xem xét, quyét dinh.

- L4y nhén xét, danh gid cua tip thé lanh dao phong va cap ly bang cung
cap (néu co) dbi véi nhan sy; nghién ciru, xac minh ly lich; dé nghi cung cép hd so
nhan sy theo quy dinh.

- Gap nhan sy du kién didu déng, bd nhiém dé trao ddi y kién vé yéu cau
nhiém vu cong tac.

c) Budce 3: Chu tri, phdi hop vdi cac co quan, td chic, don vi lién quan tham
dinh vé nhan sy va hoan thién hd so dé bao cdo tai HOi nghi Cap ty Chi cuc (bang

van ban).

- To chirc Hoi nghj Cap ty Chi cuc

Thanh phan: Ban Thuong vu dang uy hodc Dang ty (doi vdi nhiing noi
khong c6 Ban Thuong vu) ctia Chi cuc.

Noi dung: thao ludn, c6 y kién (bang vdn ban) doi véi nhan su dugc gidi
thiéu bo nhiém.

- Trén co s& y kién ctia Céap iy co quan, Chi cyc to chirc Hoi nghi tap thé
lanh dao co quan

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cap pho clia nguoi dimg dau Chi cuc. Trudng
hcp Chi cuc chi ¢6 01 1anh dao, quan ly, thanh phan gom: nguoi dimg déau Chi cuc
va tap thé ban thudng vy hodc dang uy (trong truong hop khong co ban thuong vu)

cua Chi cuc.
No6i dung va trinh ty thuc hién:
+ Phan tich két qua thyc hién quy trinh cdng tac can bg.
+ Xéc minh, két ludn nhitng van dé méi ndy sinh (néu co).

+ Thao lugn, nhén xét, dénh gid va biéu quyét nhan sy (bang phu,u kin).
Nhan su dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi dwoc lya chon d& xem xét, quyét dinh
bd nhiém. Truong hop dat ty 1 50% thi do ngudi dimg dau Chi cyc xem xét, quyét

dinh.

(K&t qua kiém phiéu dwoc cong bé tai héi nghi).

- Can ctr két qua Hoi nghi, nguoi ding dau Chi cyc ra quyét dinh bd nhig¢m
cong chirc, vién chue lanh dao, quan ly theo thdm quyén./.



Phu luc III

\ )\Qﬁy .tﬂnh,boﬂnhlem truéng phong, pho truong phong, ban va twong dwong,

,nguo‘n dung dau, cap pho ciia nguoi ding dau don vi sw nghiép true thudc
____________ Uv ban nhan dén cip huyen
(Kem theo Quyét dinh 50 90/2024/QD UBND ngay 31 thang 12 nam 2024
ciia Uy ban nhén dén tinh DPéng Nai)

I. CHU TRUONG BO NHIEM

1. Xin chii trwong b6 nhiém

a) Khi cén kién toan cac chirc danh lanh dao dign Ban T huong vy Huyén
uy, Thanh ty quan ly cong tac tai cac phong, ban, don vi thugc Uy ban nhén dan
cap huyen tap thé lanh dao phong, ban, don vi to chirc hop, thdo luén, lhong,
nhét vé& chu trrong kién toan, ¢6 vén ban trinh lanh dao Uy ban nhan dan cép
huyén (qua Phong N6i vu) vé chii trwong, s6 luong va du kién phén cong cong
tac dbi v6i nhan sy d& nghi b nhigm.

Trong thoi gian 15 ngay lam viée (10 ngay lam viéce do6i véi don vi sy
nghiép), tap thé lanh dao Uy ban nhan dén céap huyén théo lugn, théng nht trinh
Thuong tryc Huyén ty, Thanh ty bang van ban dé nghi xem xét, cho chu truong
vé cong tac can bo.

b) Tap thé lanh dao cé thdm quyén cho chii truong vé cong tic can bd

Cén ¢t nhu cdu, nhiém vy cong téc, 1ap thd lanh dao Uy ban nhan dan cap
huyén chi dao co quan tham muu vé o chiic cén bo ph01 hgp cde phong c6 nhu
cdu bd nhiém can bo lanh dao, quan ly xay dung D¢ an nhén sy gom céc noi
dung: co céu, s6 luong, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh thyc hién, ngudn nhén
su trong quy hoach, linh vuc dyu kién phén cong cong tac, thoi gian thye hién;
bao cdo tap thé linh dao Uy ban nhan dan cap huyén trinh T hudng trye Huyén
uy, Thanh uy bing vin ban dé nghj xem xét, cho chu truong vé cong tac can bo.

II. CAC BUOC TRIEN KHAI

Cham nhét 1a 30 ‘ngdy lam vige ké tir ngdy c6 van ban ddng ¥ vé cha
truong bd nhiém cla cép ¢6 tham quyén, tip thé lanh phong, ban, don vj phai
hoan thanh viéc thyc hién quy trinh nhén sy theo quy dinh. Trudng hop chua
hoan thanh thi phong, ban, don vi phai bao cao tap thé 1anh dao Uy ban nhéan
dén cAp huyén xem xét, chi dao.

1. D6i véi nguon nhén sy tai chd

Sau khi c6 thong bdo ctia Thuong tryc huyen Uy, thanh uy vé& chu truong
cong tac can bg, tép thé lanh dao phong, ban, don vi chu tri, phdi hop véi Phong
Noi vu t6 chirc thyc hién quy trinh nhan sy nhu sau:

a) Buoc 1: Hpi nghi tdp thé lanh dao lan 1

- Noi dung: Trén co s¢ chu truong, yéu cau nhi¢m vy ctia phong, ban, don
vi va nguon nhan sy trong quy hoach, linh dao phong, ban, don vi, trao doi, thao
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ludn, lhé"mgz, nhét vé& sé lugng, co céu, tiéu chudn, diéu kién, nguon nhan sy, quy
trinh gioi thi¢u nhén sy va thong qua danh sdch nhin sy ddp tng tiéu chudn,
diéu ki¢n theo quy dinh dé 14y y kién glm thi¢u ¢ bude tlep theo. Truong hgp co

cdc van dé phat sinh hoiic kho khén, vudng méc, tap thé linh dao phong, ban,
don vi bdo cdo tap thé lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén xem x¢ét, quyét dinh.

- Thanh phén: Nguoi ding dau, ci 1p pho cua nbu’m dimg ddu phong, ban,
don vi va dai dién Phong Noi vy (dé chuén bi ndi dung va bio céo)

Doi vai lllr(mg, hop tap thé lanh dao phong, ban, don vi chi ¢6 01 nguoi
hofic trudng hop noi bo lanh dao don vi mét doan két, nhiéu ngudi vi pham ky
ludt, ncu thye hién quy trinh b nhiém s& thiéu khéch quan, thanh phan gdm: dai
di¢n lanh dao Uy ban nhan dan cép huyén hodic Trudong phong Noi vy (neu dugc
y-quyén chii tri hoi nghi biang vin ban); linh dao phong, ban, don vi; ban
thuong vy ding y hodc dang uy (trong truong hgp khong cé ban thuong vu)
cung cap cha phong, ban, don vi (néu ¢6); dai dién co quan tham muu vé to chtrc
can bo

Pbi voi trudmg hop don vi khuyét vi tri lanh dao, quan ly (bao gom bd
nhiém nguadi dimg dau, cap pho ctia nguoi dimg dau phong, ban, don vi méi
dugc thanh lap), thanh phén gom: it nhét 02 dai dién lanh dao Uy ban nhan dan
cip huyén hogic 01 dai dién lanh dgo Uy ban nhan dan cdp huyén va Trudng
phong Noi vy hogdic Trudong Phong NGi vu va Iluomg phong Gido duc va Dao tao
(dbi voi truong hop. b nhiém nguoi dang dau, cap phd cha ngudi dimg ddu cic
trirdng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s@); ban thuong vy dang uy hodc dangD
ty (trong trudmg hop khong c6 ban thuong vy) cling cdp cua phong, ban, don vi
(néu ¢o); dai dién co quan tham muu vé t6 chire cdn bo.

(Két qud thao lugn dwge ghi thanh bién ban Hi nghyj).

b) Bude 2: Hoi nghi tap thé lénh dao mo rong

- Thanh phén:

+ Pdi voi phong, ban: Thanh phan tai budce 1; tap thé cip uy ctia phong,
ban (néu co); ngudi dimg diu cac don vi truc thude (nw c0); toan thé cong chiic
ctia phong, ban.

+ Doi voi don vi sy nghiép cong 1ap:

Truong hgp 6 tir 30 nguoi tro 1én va co td chuc cdu thanh (phong, b'm
tb, doi va tuong duong) ma lanh dao céc t& chire cdu thanh duge huorng phu c4p
chttc vy theo quy dinh ph'ip lugt: thanh phan tai bude 1; tap thé cap uy cua don

vi (néu co); ngum dimg diu cdc to chirc céu thanh; ngudi ding dau cac don vi
trye thude (néu ¢d); nguoi dimg dAu cdc b (ddi véi cac trudong mam non, tiéu

hoc, trung hoc co so).

Truong hop ¢6 dudi 30 nguoi hodc khong ¢ to chirc cau thanh (phong,
ban, t6 ddi va twong duong) hodic ¢6 to chire cau thanh ma lanh dao céc t6 chue
cdu thanh khéng duge hudng phu cap chire vu theo quy dinh phdp ludt: thanh
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phan tai budc 1; tip thé cap ty clia don vj (néu c0); nguoi ding dau cac don vi
truc thude (néu cd); toan thé vién chure ciia don vi.

- Noi dung: Thao luan va thdng nhét vé co cu, tidu chudn, diéu kién, quy
trinh gidi thi¢u nhan sy va tién hanh gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tdc gidi thidu va lya chon: MBbi thanh vién gidi thi¢u 01 nguoi cho
01 chtic danh; ngudi ndo dat so phiéu dong y cao nhét trén 50% tong s6 nguoi
dugc triéu tap thi dugce lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50%
56 phleu gidi thiéu thi chon tAt c4 ngudi c6 s0 phiéu gidi thidu dat tir 30% tro [én
dé gisi thiéu & bude tiép theo. Truong hop khong c6 nguoi dat so phleu 30% tro
1én thi khong tiép tuc thuc hién cc bude tiép theo va bao céo cp c6 thim quyén

xem xét, chi dao.

(Két qua kiém phiéu khong cong bo tai héi nghi).

¢) Buoc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao ldn 2

- Thanh phan: Nhu thanh phan tai budc 1

- Noi dung Trén co s két qua gioi thiéu nhan sy & bude 2, hoi nghj tién
hanh thao luén va gidi thi¢u nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic glcn thidu va lua chon: Mdi thanh vién gidi thidu 01 nguoi cho
01 chue danh trong s6 nhén sy duoc gidi thiéu & bude 2 hodc gidi thigu nguoi
khéc ¢6 du tiéu chuan diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat so phiéu cao nht
trén 50% tong s& nguoi duge tridu tap dong y thi dugc Iya chon. Truong hop
khong co ngudi nao dat trén 50% sb plneu gidi thigu thi chon tAt ca nguoi co s6
phiéu gidi thiéu dat tir 30% trd lén dé gioi thiéu & bude tlep theo. Truong hop

khong ¢6 ngudi dat sb phleu tir 30% tr¢ 1én thi khong tiép tuc thuc hién céc
bude tiép theo va bio cdo cap cd thdm quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thiéu ¢ bude ndy khac voi nhan sy dugc gidi
thiéu & budc 2 thi tép the lanh dao hop, thao luan, phén tich k§ ludng, can nhéc
11hleu mat, xem xét, quyet dinh lya chon nhan sy dé gioi thi¢u ¢ budc tiép theo
(bang phiéu kin) theo thdm quyen va chiu tr 4ch nhidm vé quyét dinh cta minh.
Nguoi duge lua chon phéi co s6 phiéu gidi thidu it nhat 2/3 trd 1én cia tong ‘;0
thanh vién tap thé 1anh dao dugc tri¢u tap. Truong hop khong co nguoi dat so
phleu it nhat 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién cdc bude tlep theo va bdo céo ca;
¢6 thdm quyén xem xét, cho ¥ kién chi dao trude khi tién hanh céc bude tiép

theo.
(Két qua kiém phiéu duoc cong bé tai héi nghi).
d) Budc 4: Hpi nghj can bo chu chét
- Thanh phan:
+ Dbi véi phong, ban: thanh p’hz‘?m tai budc 2; ngudi dimg diu cdc to chirc
chinh tri - xd hdi cia phong, ban (néu ¢o).

+ Poi véi don vi su nghiép cong lap:
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Truomg hop ¢é tir 30 nguoi trd 1én va co td chire céu thanh (phong, ban, t6,
doi va twong duong) ma lanh dao cac td chic ciu thanh dugc hudng phu cf\p
chitc vu theo quy dinh phép ludt: thanh phén tai budc 2; cap phé clia ngudi ding
dau cdc 1 chie cdu thanh; nguoi ding dau cdc to chac chinh trj - x4 hoi ctia don
vi (néu cd).

Truong hop ¢ dudi 30 nguoi hodc khong ¢ td chirc cdu thanh (phong,
ban, & ddi va twong duong) hoic co t6 chirc cdu thanh ma lanh dao cic to chic
cau thanh khong dwge hudng phuy cap chirc vu theo quy dinh phdp luat: thanh
phin tai bude 2; chp phd cta nguoi dimg diu céac don vi trye thude (néu co);
toan thé vién chire cta don vi; ngudi dimg dau céc td chire chinh tri - xa hoi cua
don vi (néu co).

Trinh ty ldy v kién: Théng bao danh sach nhan sy duge gi6i thiéu & bude

3; tom tit 1y lich, qua trinh hoc tép, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhip theo

quy dinh cuia plnp ludt; ddnh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phét trién
va du kién ph(m cong cong tac.

Ghi hodc tich phiéu gidi thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hodic khong ky tén)

(Két qud kiém phiéu khdng cong bé tai hdi nghi ney).

d) Buoce 5: Hoi nghi tdp thé lénh dgo lan 3

Thanh phan: Nhu thanh phin tai bude 1.

- Noi dung: 11én co sy kién dénh gia, nhin xét (bang véan ban) clia ban
ihum,g, vu ddng uy cing Cd]) hodc d(mg, uy cling cp ((101 voi nhitng not khong
co ban thuong vu); két qua ]ay phiéu & cac hoi Il&hl két qud xdc minh, két luan
nhitng vin dL méi ndy sinh (néu co). ddi v6i nhén sy; tap thé lanh dao thao lugn

vi biéu quycl gidi thiéu nhan sy (bing phiéu kin) dé trinh cép cé tham quyén
xem xét, quyét dinh.

- Nguyén tic gioi thiéu va lya chon: Nguoi dat trén 50% s& phiéu so véi
tong sb nguoi duge trigu tap thi dugce Iwra chon giagi thicu, bd nhiém. Tr uong hop
dat ti 18 50% s6 plm,u thi ngu‘m dimg diu xem xét, lya chon nhén sy dé trinh,
donb thoi bdo cédo day du céc ¥ kién khac nhau dé cap co thdm quyén xem xét,
quyct dinh. Cip ay, 16 chirc dang, tap thé lanh dao phong, ban, don vi va nguoi
dimg dau chju trach nhiém vé danh gi4, nhan xét, dé xuat, lya chon, gioi thi¢u
nhén sy bo nhi¢m. Tr u(mg hop dat dudi 50% thi bdo céo clp c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thye hién quy trinh.

(Kt qua kiém phiéu phdi cong bé tai héi nghi nay).
Cin ctr két qué gidi thidu nhan sy, phong, ban, don vi ¢6 to trinh d& nghi
bd nhiém kém hd so nhan su giri dén Phong Noi vu dé tham dinh nhan sy

¢) Sau khi kiém tra ddy du hd so nhan sy, Phong Noi vu 1,111 van ban kém

theo nhdn xét ddnh gid, ban ké khai tai san, thu nhap va ly lich can b lanh dao,
qmn (ban sao) d¢ lay y kién tham dinh nhéan sy cla céc co quan: Uy ban kiém
ra Huyén ty, Thanh ay, Ban T6 chirc Huyén Gy, Thanh ty va cdc co quan ¢6
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lién quan, tuy theo dia ban, linh e cong tac cua nhan sy dugc dé nghi bo
nhiém.

LAy y kién ciia cap uy dia phuong @i v6i nhan su dugce gidi thiéu bd
nhiém ¢ cdc truong, mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& cong lap truc thude
UBND cép huyén sinh hoat dang tai dia phuong.

g) Phong Noi vu tong hop y kién ctia cac co quan c6 lién quan, hoan chinh
hd so nhan sy d& béo céo tap thé 1anh dao Uy ban nhan dén cap huyén.

- Thanh phén tham du Hoi nghi tép thé lanh dao Uy ban nhan dén cép
huyén gém: Chu tich, cdc Phé Chu tich Uy ban nhan déan cép huyén.

- Noi dung: thao ludn, co y kién (bdng van ban) dbi voi nhan sy duoc gidi
thiéu bo nhiém.

- Trinh ty thuc hién:

+ Phén tich két qua thuc hién quy trinh c¢ong téc can bd.

+ X4c minh, két luan nhimg van dé méi nay sinh (néu co).

+ Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin).

Nhén sy dat trén 50% sb phiéu gidi thi¢u thi dugce lya chon dé xem xét, quyét
dinh bd nhiém. Trudng hop dat ty 1& 50% s6 phiéu thi do ngudi dimg ddu xem

xét, quyét dinh.

Cén ctr két qua Hdi nghi, Phong Noi vu tham muu tap thé lanh dao Uy ban
nhan cip huyén béo céo Thuong truc Huyén dy, Thanh ty, Ban Thuong vu
Huyén 1y, Thanh uy (qua Ban T chirc Huyén 1y, Thanh uy) theo phéan cap quan
ly cua dia phuong dé xem xét, quyét dinh.

h) Can ctr Két luan cua tap thé Thuodng truc Huyén 1y, Thanh uy, Ban

Thuong vy Huyén uy, Thanh 1y, phong N6i vu dy thao quyét dinh trinh Chu tich
Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh bd nhidm can bo lanh dao, quan ly theo

thdm quyén.

2. P6i v&i ngudn nhin sy tir noi khic

Sau khi ¢6 chu truong v& cong tac can bd cua cép co tham quycn Phong
N6i vu chi tri, phdi hop vai phong, ban, don vi tién hanh mot sé cong viée sau:

a) Thong bao chu truong va trao d6i y kxen voi tap thé lanh dao va cép uy
Dang cung cap (néu c6) noi tiép nhan nhan su v& d8 bd nhiém (bing Bién ban).

b) Théng béo chu truong va trao dbi y kién v6i tap thé lanh dao va cép dy
DPéng cung cip noi nhan sy dang cong tac vé chu truong b6 nhiém.

- T§ chirc 14y phleu y kién cua tap thé lanh dao noi nhén sy dang cong tac:
Ngudi duge dé nghi bd nhiém phai dat trén 50% s6 phiéu gi6i thiu (tinh trén
tdng s6 ngudi dugce triéu tap); truong hop dat ty 1€ 50% so phiéu thi do nguoi
dimg diu xem xet quyét dinh.
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- LAy nhéan xét, danh gid ca tap thé lanh dao va cp uy Dang ctng cap
(néu ¢6) noi nhan sy dang cong tic; nghién e, d& nghi cung cép ho so nhan sy
theo quy dinh.

- Gip nhén sy du kién dicu dong, bo nhi¢m dé trao doi y kién vé yéu cau
nhiém vu cOng tac.

¢) Sau khi kiém tra diy du ho so nhén su, Phong Noi vy gui vin ban kém
theo nhin xét danh gid, ban ké khai tai san, thu nhap va ly lich cdn b 1anh dao,
quan ly (ban sao) dé 14y v kién tham dinh nhéan sy cua cac co quan: Uy ban kiém

tra Huyén Gy, Thanh uy, Ban T6 chirc Iluy(,n uy, Thanh Gy va cac co quan co
lién quan, tuy theo dja ban, linh vuc cong tdc cua nhin sy dugc dé nghi bd

nhiém,

Liy v kién cta ca) uy dia phuong:, déi voi nhan sy duge gioi thiéu bd
nhiém ¢ céc truong, mam non, tidu hoc, trung hoc co s& cong lap truc thude
UBND cép huyén sinh hoat dang tai dia phuong.

d) Phong Noi vu thng hop y kién ctia cac co quan ¢6 li€n quan, hoan chinh
hd so nhan sy dé bio cdo tap thé linh dao Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phan: Chu tich, cic Pho Chi tich Uy ban nhan dén cép huyén.

- Noi dung: Thao ludn, c6 y kién (bing vin ban) dbi véi nhan sy duge gidi
thiéu bo nhiém.

- Trinh tu thyc lién:

+ Phan tich két qué thue hién quy trinh cong tic can bo.

+ Xdc minh, két luan nhitng vén dé méi nay sinh (néu co).

- Théo ludn, nhdn xét, danh gla va bidu quyét nhan sy (bang phiéu kin).

Nlmn sy dat trén 50% s& phiéu gidi thigu thi duge lwa chon dé xem xét, quyét
dinh b nhiém. Truong hop dat ty 1¢ 50% s& phiéu thi do nguoi dimg dau xem

xét, quyét dinh,

(Két qua kiém phiéu phai cong bé tai héi nghi).

- Cén ¢l két qua I16i nghi, Phong Ndi vy tham muu tap thé lanh dao Uy
ban nhén cip huyén béo cdo Thuong truc Huyén (y, Thanh ty, Ban Thuong vu
Huyén Uy, Thanh uy (qua Ban Té chic Huyén ty, Thanh ty) xem xét, quyét

dinh.

d) Céan ctr Két luan cha tap thé Thuong truc Huyén 1y, Thanh uy, Ban
Thudng vy Huyén uy, Thanh dy, phong Noi vu du thao quyét dinh trinh Chu tich
Uy ban nhédn dan cap huyén quyét dinh bd nhiém can bd lanh dao, quan ly theo

thém quyén./.



(Kém theo Quyét dinh sé 90/2024/QD-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024
ciia Uy ban nhan dan tinh Déng Nai)

I. QUY TRINH BO NHIEM CAC CHUC DANH NGU UI QUAN L Y
DOANH NGIIIEP NHA NUOC (CIIU TICH H(,)I PONG 'IHANH VIEN,
THANH V]FN HOI PONG THANH VIEN, TONG (JIAM DOC PHO
TONG GIAM POC, KE TOAN TRUONG, KIEM SOAT VIEN CUA CAC
'IONG CONG TY TRUC THUQC TINH; CIIU TICH IIQI DONG T IIANII
VIEN CHU TICH CONG TY, THANH VIEN H()I BONG THANH VIEN,
GIAM DOC PHO GIAM POC, KIEM SOAT VIEN, KE TOAN TRU ‘ONG
CUA CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN CO
100% VON NHA NUOC TRY'C TIIUOC TINH)

1. Xin chii trwong b nhi¢m

Can ctr nhu cdu bd nhiém ting chirc danh quan ly, tap thé lanh dao doanh
~ nghiép hop ban théng nhét, trinh Uy ban nhan dén tinh bang vin ban (thong qua

So Noi vu) vé chu truong, s luong, nguén nhan su va dy kién phén cong cong

tac d6i v6i nhan sy dé nghi bd nhigm.

2. Céc bude trién khai

Sau khi c¢6 chu truong ciia cap c6 thAm quyén, trong thoi gian 15 ngay, Héi
déng Thanh vién, Chu tich Céng ty phdi hgp S& Noi vu t6 chtic thyc hién quy
trinh nhan sy (trudong hop phat sinh nhiing vén dé kho khin, phirc tap phai bao
cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét, chi dao) nhu sau:

a) P6i véi ngudn nhin sy tai chd

Buée 1: Hoi nghi tdp thé lanh dao lan 1

* Noi dung Trén co s& chi truong bd nhiém, yéu cau nhiém vy cta doanh
nghlep va nguon nhan sy trong quy hoach, tap thé lanh dao thao luan, théng nhat
vé co céu, s6 Iu.’cmg, tidu chudn, didu kién, quy trinh gioi thi€u nhan sy, ddng thoi,
tién hanh ra soat két qua danh gid, nhan xét dbi véi tiing nhén sy trong quy hoach
(gdm c& nhan sy dugc quy hoach chirc danh tuong duong tré Ien) thong qua danh
sach nhan sy dap Ung tiéu chudn, didu kién theo quy dinh dé | dy v kién gioi thiéu
& bude tiép theo.

* Thanh phan: Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty (néu khong c6 Hoi
déng thanh vién) va cap ly cling cép.
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Nguoi ding dau co quan tham muu vé t6 chire cén by ncu khong thuge thanh
phan triéu tip thi cip c6 tham quyén xem xét quyct dinh cho tham du Hoi ngh
v&i vai tro tham muu nhung khdng dugce tham gia bo phicu, biéu quyét.

(Két quat théo ludn duge ghi thanh bién ban Hoi nghi)

Buce 2: Hoi nghi tdp the linh dao mo réng

* Thanh phan: Tap thé lanh dao mé rdng, gom: Chi tich Hoi dong thanh vién
hodic Chu tich cong ty, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Kiém sodt vién, Tong
giam dbc (Gidm doc), Pho Tong Giam doc (Pho Giam doc), K€ todn truong va
cAp ty cung cap; Trudng phong (ban) va tuong dwong & doanh nghiép cong ty
me; Chi tich Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty cic doanh nghi€p do cong ty
me ndm gitt 100% von dic¢u 1¢ (néu ¢d); ngudi dai dién phu trich chung (néu c6)
hodc ngudi dai dién phin von nha nude tai doanh nghiép do cdng ty me nam gid
trén 50% von diéu 1¢ hodc tong s6 ¢d phén c¢b quyen bicu quyét.

* NOi dung: Cén clr vio co cau, tiéu chuan, diéu ki¢n va danh sich nhén sy
di duge thong qua & bude 1, ngudi dimg dau trao doi dinh hudng nhén sy bo
nhiém phit hop véi yéu cau ctia co quan, to chirc dé hoi nghj thao luan va tién
hanh gidi thiéu nhan sy bang phi¢u kin.

Nguvén tac gidi thi¢u va lua chon: Moi thanh vién gidi thi¢u 01 ngudi cho
mot chire danh; ngudi ndo dat so phiéu cao nhat trén 50% tinh trén tong s6 nguoi
duge tridu tap gidi thiéu thi duge lya chon. Truong hop khing c6 nguoi nao dat
rén 50% thi chon tat ca ngudi ¢d sd phicu gidi thiéu dat tir 30% trd Ién de gioi
thiéu & budce tiép theo. Truong hop khong ¢6 nguoi dat 30% so phiéu gidi thicu
thi khong tiép tuc thyuc hién céc bude tiép theo va bao cdo cap c6 thim quyén bo
nhiém xem xét, chi dao.

(Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi).

Bude 3: Hoi nghi tdp the lanh dao ldn 2

* Thanh phan: Nhu thanh phén tai bude 1.

* NOi dung: Trén co so két quéa gidgi thiéu nhin sy & budce 2, hoi nghi tién
hanh thao luan va gidi thiéu nhén sy bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Moi thanh vién lanh dao gioi thigu 01
ngudi cho mot chiic danh trong $6 nhén sy dugc gisi thi¢u & bude 2 hodc gidi
thiéu ngudi khac c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat so
phiéu cao nhat trén 50% tinh trén tong so ngudi dugc tri¢u tip gidi thiéu thi duoc
lva chon. Truong hop khong c6 ngudi ndo dat trén 50% thi chon tat ca ngudi cd
s6 phiéu gi6i thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thidu ¢ budce ticp theo. Trudng hop
khong cé nguoi dat 30% so phicu gidi thigu thi khong tiep tuc thuc hién cac budc
tiép theo va bao cdo cip c6 tham quyén bo nhi¢m xem xét, chi dao.
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Truong hO’p nhan sy gi¢i thiéu ¢ bude nay khac vdi nhan sy duge glm thiéu
& budc 2, tap thé 1anh dao thao ludn, phén tich ky ludng, danh gid nhiéu mit dé
xem xét, quyet dmh viéc lya chon nhan sy glOl thidu & bude tiép theo bing phiéu
kin theo thdm quyen va chiju trach nhiém vé quyét dinh cia minh. Nguoi dugc lya
chon phai dugc toi thiéu 2/3 tap thé lanh dao gidi thidu. Trudng hop khong c6
nguoi dat 2/3 tap thé 1anh dao gidi thleu thi khong tiép tuc thuc hién céc budc tiép
theo va bao cao co quan coO tham quyen bd nhiém xem xét, chi dao.

(K&t qud kiém phiéu phai cong bo tai hoi nghi).

Budc 4: Hoi nghi can bd chii chét

* Thanh phﬁn: Chu tich Hdi dbng thanh vién hodc Chu tich Cong ty, Thanh
vién Hoi dong thanh vién, Kiém soat vién, Tdng Giam dbc (Giam déc), Pho Tong
Giam dbc (Phé Giam dbe), Ké toan trudng va cép ny clng cép; Trudong, phd cdc
phong, ban va tuong duong; Chu tich céng doan, Bi thu Doan thanh nién; Chu
tich H(n dong thanh vién hodc Chu tich Cong ty, Téng Giam dbe (Glam déc), Bi
thu cdp uy doanh nghiép thanh vién (doanh nghiép ma Cong ty me nam gitr 100%
vén diéu 18); Nguoi dai dién phén vén nha nude hodc ngudi dai dién phuy trach
chung, Bi thu clp Wy (ddi v6i doanh nghiép do cong ty me nam gift trén 50% vén
diéu 18); v& Nguoi dai dién phan vbn nha nu’orc hodc nguoi dai dlen phu trach
chung (d01 v6i doanh nghlep do cong ty me nam gitr khong qué 50% von diéu 18);
Nguoi dung déu, Bi thu cép ty & don vi sy nghiép trye thude tdng cong ty (néu
cO). _

- Trinh tu 14y y kién:

+ Thong bao danh sach can bd do tép thé lanh dao gidi thiéu (& bude 3); tom
tit Iy lich, qué trinh hoc tdp, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhép; danh gia,
nhén xét vu, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién phan cong cong tac;
ghi phiéu iy y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hogic khong ky tén).

(Két qua kiém phiéu khéng cong bé tai hdi nghi).

Bude 5: Hoi nghi tap thé lanh dao 14n 3.

Trude khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi c6 vin ban d& nghi cép uy co
thdm quyén danh gia, nhan x¢ét bang vin ban vé& nhén sy: tién hanh xac minh, két
luén nhitng van dé méi ndy sinh (néu co).

* Thanh phan: Nhu thanh phan tai budc 1.

o N01 dung Trén co sO y kién nhin xét, danh gia bang van ban cua cap uy co
tham quyen két qua l'ly phiéu & cac hdi nghi; két qua x4c minh, két luan nhiing
vAn d& mai nay sinh (néu co) d6i véi nhan sy duge dé nghi bo nhiém; tap thé lanh
dao thao luan va biéu quyét nhan sy bing phiéu kin.
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- Nguyén téc lya chon: Ngudi dat so phiéu cao nhat trén 50% tinh trén tong
$0 nguoi dum triéu tap thi duoc Iya chon dé nghi bo nhié¢m. Truong hop c6 02
ngudi ¢ sb plneu ngang, nhau dat ty 1¢ 50% thi ng,uorl dimg ddu xem xét, lya chon
nhan sur dé dé nphl bd nhiém; dong thoi bdo cao day da cacy kién khac nhau dé
cAp ¢o tham quyén xem xét, quyét dinh.

(Két qua kiem phiéu phdi cong bo tai hgi nghi).

- Cin cu két qua bicu quyét gioi thiGu nhan s, Chu tich Hoi dong thanh
vién, Chu tich cdng ty ra quyét dinh bo nhiém theo tham quycn hodc lam to trinh
dé nghi Uy ban nhan dén tinh (thdng qua S& Noi vu) xem xét, quyet dinh.

1 A . LN A A b, | . r

b) Doi voi nguon nhan sy tir noi khéic

Truong hop nhin sy do cip ¢6 tham quyén dy kién diéu dong, bé nhi¢m tur
ngudn nhén sy ngodi co quan, don vi thi co quan tham muu vé 16 chirc cén b tién
hanh cde cong viée sau: ' '

- Bude 1: Trao doi y kién véi tap the 1anh dao ctia co quan, to chire tiép nhdn
nhén sy vé du kién bo nhiém. '

- Bude 2: Trao doi, lay y kién cta tap thé ldnh dao noi nhdn sy dang cong tac
ve chu truong diéu dong, bo nhiém. Ngudi dugce gidi thi¢u phai dat s6 phiéu trén

50% so véi tong s6 ngudi duge triéu lﬁp' truong hop nbuéi duge gidi thiéu co s0
phiéu dat ty 1& 50% ihl do ngtrm ding diu xem xét, quy(,t dinh; truong hop nbum
duge gidi thi¢u L() s6 phiéu dat ty 16 dudi 50% thi van tién hanh céc bude tiép
theo va bdo cdo cip c¢6 thdm quyén theo quy dinh tai Budc 3; ldy danh gia, nhan
xét ctia dia phuong, co quan, don vi va ho so nhén sy theo quy dinh.

Gip nhan sy dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Bude 3: Chu tri, phoi hgp vé6i cdc co quan lién quan tham dinh vé nhén sy
va bdo cdo cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu ki¢n theo quy dinh nhung co
quan, don vi noi nhan sy cong tac hodc noi tiép nhan nhéan sy hogdc nhan sy con co
y kién chua théng nhat thi co quan tham muu v& 18 chirc can bd béo cdo diy du
Cac y kién va trinh cap c6 tham quyen xem xét, quyet dinh.

1. QUY TRINHI CU'NGUOI PAI DIEN PHAN VON NHA NUOC GIU

CAC CHUC DANH QUAN LY TAI DOANH NGHIEP
1. Xin chi trwong

Cén cir vao gia tri von cia nha nudée, quy mo cua doanh nghiép va dbi chiéu
véi didu kién, tiéu chuan nguoi dai dién phan vén nha nuéce, S& Noi vy phéi hop
vGi nguoi dai di¢n phdn von nha nudc hodc nguoi dai di¢n phy trach chung nhom
nguoi dai dién phiin von nha nude bdo cdo, dé xudt Uy ban nhan dan tinh vé chu
truong, s6 lugng, co céu, ngudn nhan sy va du kién nhan sy cu thé dé cu lam



5

ngudi dai dién phan von nha nudc, gom cac thong tin: Ho va tén; ngay, thang,
nam sinh; qué quan; ngdy vdo Pang (néu la dang vién); trinh d chuyén mon
nghiép vuy; trinh d§ 1y luén chinh trj (nu c0); chirc danh quan ly; co quan, don vi
dang cong tac; sd von nha nudc dai di¢n quan ly, chirc danh quéan ly tai doanh
nghi¢p du kién.

r r Ix .

2. Cac budrce trien khai

a) Sau khi c6 chii trwong ctia cap c6 tham quyén, So Noi vu chu tri, phoi hop
véi céc co quan, don vi lién quan tién hanh mgt so cong viée sau:

- Buéc 1: Gip nhén su dugce dy kién dé ctr lam nguoi dai dién phan von nha
nudc dé nhan sy cam két tuén thi cac chu truong, nghi quyét, chi dao ctia co quan
dai dién chi s¢ hitu va viée thuc hién cac vai tro, trach nhiém, nghia vu cua nguoi
dai dién phan von nha nude néu dugc cu;

- Buéc 2: Trao ddi va lay nhan xét, danh gia cua tdp thé 1anh dao noi nhan
su dang cong tac vé chi truong ctr ngudi dai dién phan von nha nudc; xac minh
ly lich ctia nhén sy.

- Buéc 3: Téng hop, hoan chinh hd so nhan sy bdo cdo Uy ban nhin dan
tinh.

b) Uy ban nhan dan tinh xem xet, két luan nhiing van dé phat sinh (néu co),
théo luéin, thong nhat bdo cdo, xin y kién bang vin ban cna cap Uy co tham quyén
vé nhén su du kién dé cir lam ngudi dai dién phan von nha nudc.

c) Trén co s& y kién thong nhét bang vén ban clia cap uy co tham quyén,
Chi tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh cir nguoi dai dién phan von
nha nudc tai doanh nghiép theo quy dinh./.



MAu s6 01
To trinh xin phé duyét chi truong b6 nhi¢m
(Kem theo Quyét dinh so } 90/2024/QP-UBND ngay 31 thang 12 nam 2024 cua
Uy ban nhdn ddn tinh Pong Nai)

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI: ......... Déc lap - T do - Hanh phiie
S&: i, Fovresoiads e e , NEAY.......thang......ndm... ...
TO TRINH
V& viée xin chii truong b BB s vssamsssmnsnse :
Kinhy glis o senne smesnn s vvows cvnnoasns sansnnis

1. Gi6i thigu tém tit vé don vi

2. Thuc trang doi ngii 1anh dao, quan 1y hi¢n c6 cua co quan, don vi dé nghi bd
nhiém (ho va tén, chirc vy, phan cong nhi¢m vu..).

3. Sy can thiét va ly do dé nghi bd nhiém dbi véi vi tri, chirc danh dé nghi bd
nhiém.

4. Xin chu truong bd nhi¢m dbi véi chue danh........ :

5. Ngudn nhan sy d& nghi bd nhiém:

a) Nhan sy tai chd: danh gia tom tit mit manh, han ché, ton tai va kha ning dép
{ng yéu cau nhiém vy dbi véi timg nhan sy trong ngudn quy hoach.

b) Nhan sy tlr noi khac (didu dong hoic tiép nhén): danh gid tom tit vé nhan su
dé nghi diéu dong hodc tiép nhan.

6. Du kién phén cong cong tac ddi v&i nhan sy sau khi dugc bd nhiém (trong
trudng hop bé nhiém cap Pho).

Noi nhin: THU TRUOGNG DON VI
SRITITPETD (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

............

'Ghi chire danh dé nghj bd nhi¢m



Miu s6 02
To trinh xin phé duyét chit truong vé cong tic can b
(Kém theo Quyét dinh s6 90/2024/QP-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024 cua
Uy ban nhén dan tinh Dong Nai)

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI: ......... DPoc 14p - Ty do - Hanh phiic
oL T — Vossmes 0 vemes o MR i s uve thang....... nam... ...
TO TRINH

k - A . o
Ve vi€e xin chil treong ..co.coviceciniinisane

KInh GU cnis snmumow swnswanns swas v suwesss ovs

R 1Y o) | ————————————
2. Thuye trang doi ngil lanh dao, quan ly hi¢n ¢6 cia co quan, don vi dé nghi.

3. Su can thiét va ly do dé nghi.

i 3 A |
4, Xin chil truong ve vige........
5.Y kién dé xuat, kién nghi ¢o lién quan (néu co)

6. Bio cdo, giai trinh van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién quy trinh (néu
co).

Noi nhin: THU TRUONG DON V’!
T (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

............

Al ~ . , A A A 3 A P S ' . ‘A \ ; as Iy A
'Ngi dung céng tdc can bd: ludn chuyen, di¢u dong, biét phai, mién nhiém, tir chire va cdc ndi dung cong tac can bd
khic

~ 2 3 A A At A A A
2Céc vain ban, chi truong, co s& A& xudt ndi dung vé cong téc cdn b



Miu s6 03
MAu To trinh dé nghi b6 nhi¢m, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu
(Kem theo Quyét dinh sé 90/2024/QD-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024 ciia
Uy ban nhén dén tinh DPong Nai)

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI: ......... Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

o o i P

TO TRINH
V& viée dé nghi bo nhiém/b6 nhig¢m lai/kéo dai thoi gian gii chire vy
1

..................

Kelnh gty s smonss sarms os vasnmes o ervames wo

1. Bo céo tom tht qua trinh va két qua thyc hién trinh ty, thi tuc bd nhi¢m/bd
nhiém lai/kéo dai thoi gian giit chirc vy

2. B4o cdo vé nhan sy duge dé xuét bd nhiém/bd nhiém lai/kéo dai thoi gian gitt
chure vu

- Tém tét trich ngang 1y lich ctia nhan sy (ngay sinh, chiic vy, qué quan, dan toc,
trinh d6 dao tao, ly luan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc...).

- Tém tét qua trinh cong tac clia nhan sy.

- Nhan xét vé uu, khuyét diém, mit manh, mat yéu (trong trudng hop khong bd
nhiém lai can néu rd ly do).

3. Bdo céo, giai trinh vén dé phat sinh trong qua trinh thyc hi¢n quy trinh bd
nhiém/bd nhiém lai (néu co).

4.Y kién d& xuat
Noi nhin: THU TRUONG DON VI
ERRRRRRRLELEE (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

............

IGhi chirc danh d& nghj bd nhi¢m/bd nhi¢m lai/kéo dai thai gian gitr chirc vy



MAau s6 04
Tiy trinh d& nghi vé cdng tic cin bo'
(Kem theo Quyét dinh s6 90/2024/QD-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024 cuia
Uy ban nhén ddn tinh Déng Nai)

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TIIN BUN VL wvursia Doc 1ap - Tw do - Hanh phiie

o e v B i

TO TRINH
V& Vit BRI «ossissssvursunns

21T ) 1| R CT—————

1. Bdo cdo tom tit qua trinh va két qua thye hién trinh tyr, thu tuc vé cdng tac can
bo '

2. Bdo cdo vé nhan su duge dé xuat thyc hién quy trinh cdng tic cdn b

- Tém tat teich ngang 19 lich cia nhan sy (ngay sinh, chite vu, qué quan, dan toc,
trinh dd dao tao, ly ludn chinh tri, ngoai ngfr, tin hoc...).

- Tom tiat qué trinh ¢dng tac clia nhin sy

- Nhén xét vé uu, khuyét diém, médt manh, mat yéu.

3. Bdo c4o, gidi trinh van dé phat sinh trong qué trinh thye hién quy trinh cdng
tac can bd (néu co).

4.Y kién d¢ xuat
Noi nhin: THU TRUONG DON VI
SERSTRIRTEREY (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

............

At A 7 ’ ” A 2 A " " . X .n . ;. A n A
'N&i dung cong tac can b: luan chuyen, dieu dong, bi¢t phdi, mien nhi¢m, tir chirc va c4c ndi dung cong tic can bd
khac



MAu so 05
Blcn ban cugc hop thong y nhét chit trwong bd nhiém
(Kém theo Quyét dinh 56 90/2024/0D-UBND ngay 31 thang 12 nam 2024 cua
Uy ban nhén dén tinh Déng Nai)

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI: ......... Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
Cude hop théng nhit chii trwong bo nhigm

Vao Wc......vuee (ghi 13 thoi gian) ngay......thang......ndm....... W i —— :
......... ' da td chirc cude hop thdng nhat chu truong bd nhiém, cu thé nhu sau:

1. Cht tri cudc hop: ...oovvnnnnin (Thu trudng don vi).

2. Thanh phan tham dy hop:

a) Tong 56 ngudi dugc tridu tap: ...evvennnnen. nguoi

b) S6 ngudi cb mit: .......... (ghi rd tén, chtc vu. Truong hop 50 lugng nguoi

tham du ddng, c6 thé dua danh sdch ngudi ¢ mit tham dy cude hop vao phan phuy
luc kém theo bién ban).

¢) S8 ngudi ving mat: ............. nguoi (ghi 18 tén, chirc vy, ly do ving mat).
d) Thu ky eude hops oo vevis ssn (ghi 1 tén, chirc vu).
3. Noi dung cudc hop:

- Théo luan vé nhu cau bd nhiém; yéu cau vé didu kién, tiéu chuan ctia chirc
danh bd nhiém va céc yéu cau khéc; du kién phén cong cong tac d6i véi chirc danh
cAn b nhiém; dénh gid, d& xuit ngudn nhan sy tlr quy hoach...

- Tom tét timg ¥ kién cta cac thanh vién tham du cuge hop.

Cude hop két thic vao ltc...... ciing ngdy (ghi rd thoi gian). Bién ban da dugce
théng qua tai cudc hop. Bién ban dugc Idp thanh 02 ban co gia tri nhu nhau, 01 ban
luu tai don vi, 01 ban luu tai hd so bb nhiém.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOP
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén, dong ddiu)

''Tén co quan, don vi
MAu s6 06

Bién bén cac hi nghi bo nhié¢m, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian ;,m chire vu
(Kem theo Quyet dinh s6 90/2024/QD UBND ngay 31 thang 12 nam 2024 cua



Uy ban nhdn dén tinh Déng Nai)

TN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI: ......... Doc ldp - Ty do - Hanh phic

o e e e o e e

BIEN BAN
Hi nghis cisenasis

Vo 186 sos aw (ghi  r0  thoi gian) ngay...... thang...... o711 PR ;

7, J—— — 2da 16 chire Hoi BEl om0 thé nhu sau:
1.Chil tri FOL nighils & s s vvoe. (Tht truong don vi). |
2. Thanh phén tham dur: |
a) Tong 56 ngudi duge tridu tAp: c.vvvvneeenens. nguoi
b) S6 ngudi ¢é mit: ........... (ghi rd tén, chire vy. Truong hop sb lugng nguoi

tham dy dong, cé thé dua danh sdch ngudi ¢6 mat tham dy cude hop vao phan phu
fue kém theo bién ban).

¢) SO ngudi ving mit: ... ngudi (ghi ro tén, chie vy, ly do viing mit).

d)y Thir by HO nghts : soses vasvass (ghi rd én, chire vu).

3. Noi dung Hoi nghi:

a) Ngudi chu tri thong béo chi truong cla cdp c6 tham quyén; myc dich, yéu
cAu ctia Hoi nghi; diéu kién, tidu chuén ctia chire danh bd nhiém, danh sach nhan sy

trong quy hoach...

- Déanh gia, nhan xét doi vdi nhan sy gioi thi¢u/bo nhiém (theo ndi dung cua
(irng Hoi nght).

- Tom (it teng y kién cua cde thanh vién tham dy Hoi nghi.

b) Bdu Ban kiém plnc‘u thanh vién Ban kiém phiéu: ...... (ghi rd tén, chirc vu
tirng thanh vién cua Ban kiém phiéu.

¢) Két qua gidi thiéu/tin nhi¢m

- 86 phiéu phat ra; thu vé; hop 1&; khong hop 1. .
- Két qua: dong ¥: ... ....phiéu (%); khong dong y: ....... oo (%0). |
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Héi nghi két thic vao lac ... cung ngdy (ghi o thoi gian). Bién ban da dugc
thong qua tai Hoi nghi. Bién ban dugc 1ap thanh 02 bin c6 gid tri nhu nhau, 01 ban
luu tai don vi, 01 ban luu tai hé so bd nhiém.



THU KY CHU TRI ,
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi vé ho tén, dong ddau)

' Tén Hoi nghj
2 Tén co quan, don vj
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Bién bin kiém phicu cde cude hop/hdi nghi bo nhi¢m, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian giir chire vu

(Kom theo Quyét dinh s6 ' 00/2024/0D-UBND ngay 31 thang 12 nam 2024 cua

Uy ban nhan dén tinh Dong Nai)

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI: coveeeens Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM PHIEU

Cude hop/Hoi nghi .....ooveee. :

Vao lic . (ghl rd thoi gldn) npay AhaAng ..M. e N7 p— 2 i, Ydato
chirc ]dy phleu gidi thicu/ldy y kién (tai Bu’orc ........ Y bang hinh thic bo phiéu kin
ddi véi chie danh.......... )

I. Thanh phan Ban kiém phiu, gdm co:

< GBS onmrnnn smoinisis e - Trudng ban

)0 o) T R—— - Thanh vién

~ONE (DA): v - Thanh vién kiém Thu ky.

2. Téng s6 ngudi tham gia ldy phiéu: ...........

3. Két qua kiém phiéu

- 86 phibu phatra: ............ phiéu;

- S6 phidu thuvé: ............ phiéu.

- S& phiduhop 181 ..ovvvvenn. phiéu;

- 86 phiéu khong hop 1&: ... phiéu

- K& qua:

+ Ong (ba): ovvvnn, 11110 [+ S, phiéu (........ %) dong ¥ v ........... phiéu
(......%) khong dong y.

+ Ong (Ba): ..ovuene. duge oo, phiéu (........ %) dong ¥ va .....o..... phiéu
(......%) khong ddng y.

Cudc hop/Hoi nghi két thiic vao ltc ....... cung ngay (ghi ro thoi gian). Bién ban

da duoc Ban kiém phiéu théng qua, thdng nhit va cing ky tén dudi day.

Bién

ban dugc 1ap thanh 02 ban co gid tri nhu nhau, 01 ban luu tai don vi, 01 ban luu tai

hd so bd nhiém g cip o thdm quyén.



THU KY
(Ky, ghi ro ho tén)

! Tén cuge hop/hdi nghi
2 Ghi r& dja diém t& chirc cude hop/hdi nghi

* Tén co quan, don vi

* Bude thyc hién trong quy trinh

5 Ghi r chirc danh dbi v6i cude hop gidi thiéu nhan sy

TRUONG BAN
(Ky, ghi 16 ho tén, dong déu)



Mdu s6 08
Ban tong hop két qua ki¢m phlcu cic cudc hop/hoi nghi
b nhmm lm nhi¢m lai, kéo dai thoi gian giir chie vy
(Kem theo Quyét dinh so $ 90/2024/0P-UBND ngay 31 thang 12 nam 2024 cua
Uy ban nhdn ddn tinh Dong Nai)

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN i)()N )4 Te— Doc lap - Ty do - Hanh phic
........... . B s wiwss DRI s PV

BANG TONG HOP KET QUA KIEM PHIEU

A « A o re A
So phicn gidi thi¢u

Chire vy,

STT % i .| Gigi | .
Ho vi tén Ngay | | don vi . . i
o] tinh o Bude ... Bude.... Buae...
sinh cong
tde g | Ty 18 s | Tylg 2 | Tylé
50 “)i ) SO 3/1 ) S0 ,(::} '
phiéu () phiéu | { 0) phicu (%)

cnic vy o GO
[ |THIEU BO NHIEM

......




Miu s6 09
Nhén xét, danh gia cia cap y/tp thé 1anh dao noi cong tic
(Kém theo Quyét dinh 56 90/2024/QD-UBND ngay 31 thang 12 nam 2024 cua
Uy ban nhdn dan tinh Dong Nai)

ST E ) T O — 7) N .

Trinh d0 A0 10 v vevevrrererreriiriiit i s

Chirc vu, don vi cong tAc g NAY: ..o

1. Uu diém

a) Phim chit chinh tri tu tudng, dao duc, 161 sbng, y thic td chic ky luat, doan
két ndi bo, tinh thAn va thai d6 phuc vu nhén dén, trach nhi¢m néu guong cua can b,
dang vién; - '

b) Nang luc va két qué thyc hién chire trach, nhiém vu duoc giao (trong do phai
thé hién ro-san phim cu thé, thanh tich trong cong tic).

2. Han ché, khuyét diém, vi pham

- Han ché, khuyét diém: Theo céc tiéu chi nhuw myc 1 (néu co);

- Vi pham (néu co).

3. Két lufn danh gia

- Panh gia tong quat vé pham chét, nang lyc clia can bd, dang vién;

- Mtc do hoan thanh nhi¢m vu (li¢t ké cu thé mic danh gia, xép loai ding vién,
can bd lanh dao, quan ly ting nam),

- Uy tin va trién vong phét trién.

Cép ty/Lanh dao co quan
(ky, ghi rd ho tén)

Ghi chi:
(1) Tén co quan, don vi ¢6 thﬁm'quyén danh gia can bd, dang vién (cép ty/tap thé 1anh dao);
(2) Tiéu dé, tiéu ngit ph hop thé thirc clia co quan ¢6 thidm quyén danh gia can bo, dang vién.



Miu s6 10
Phié ‘M Iy v kif'n thue hién quy trinh cong tac can bd
(Kem theo Quyét dinh $0 ' 90/2024/QD-UBND ngay 31 thang 12 nam 2024 cua
Uy ban nhén dén tinh Dong Nai)

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN DON VLi.ociiinnes Doc 1ip - Tw do - Hanh phic
PHIEU LAY Y KIEN toovviiienivnniene e (D
Ve cong tac can bd vovveeervnerenenn. (7)) I —
TT HO VA TEN (3) PONG Y (4) KHONG PONG Y (5)
] -
2

Ghii cha:
(1) Ghi cy thé Hoi nehi thye hién ldy v kién. Vi dy: “Pl EU LAY Y KIEN HOI NGHT TAP
THE I.A\Jl’l PAO MO RONG (BUGC 2); PHIEU LAY Y KIEN VE VIEC DIEU DONG, BO
NHIEM CAN BO™,
(2) Ghi cy thé truomg hgp chire vu lanh dao, quan ly du kién thyce hign diéu dong. Vi du: “Vié
viée bo nhi¢m Chanh Thanh tra S¢ C”
(3) Liétké day dit ho va tén cée cdn bd duge dua ra ldy y kién.
(4), (5) Danh ddu “X> vio mot trong hai 8 “DONG Y hogic “KHONG DONG Y.
- Khong biéu quyét bing but den, bat chi va cdc loai bit ¢6 thé tdy x6a, gy nhim 1in gitra
ban chinh va bin sao.
- Chi chon “DONG Y” cho mdt can bd trong danh sach ldy v kién; ddng thoi, chon “KHONG
DONG Y cho cac can b con lai. Vi du:

i | HO VA TEN (3) PONG Y (4) KHONG DONG Y (5)
1 Nguyén Vin D | X
2 L@ ThiD X
3 Trén Thanh I X
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