
 

 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ ĐỒNG PHÚ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số:        /LLV-UBND Đồng Phú, ngày        tháng     năm 2025 

 

 

LỊCH LÀM VIỆC CỦA THƯỜNG TRỰC HĐND VÀ UBND  

Tuần thứ 14 năm 2025 (từ ngày 29/9/2025 đến 04/10/2025) 

 

 

Ngày Nội dung công việc 
Thời gian, 

Địa điểm 

 

Thành phần, 

Đơn vị chuẩn bị nội 

dung 

THỨ HAI 

29/9/2025 

CẢ NGÀY 

 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã 

Hồ Hùng Phi và Phó Chủ tịch 

UBND xã Lê Thị Lê: Tham dự 

Đại hội đại biểu Đảng bộ tỉnh, 

nhiệm kỳ 2025-2030. 

08h00’.  

Tại Trung tâm 

Hội nghị tỉnh 

Đồng Nai ( đường 

Nguyễn Ái Quốc, 

phường Tân 

Triều, Đồng Nai) 

 

2. Phó Chủ tịch HĐND xã Phan 

Thị Hoa và Phó Chủ tịch UBND 

xã Trương Hữu Thành: Trực 

tiếp công dân phục vụ Đại hội Đảng 

và bầu cử. 

7h30’ 

Tại phòng tiếp 

công dân – Trụ 

sở UBND xã 

*  Thành viên trực theo 

Quyết định số 484/QĐ-

UBND ngày 09/8/2025 

của UBND xã: (Kính 

mời: Chủ nhiệm UBKT 

Đảng ủy xã, Trưởng 

Ban Xây dựng Đảng, 

Chủ tịch UBMTTQVN 

xã, Chánh VP Đảng ủy 

xã. Trưởng các phòng: 

Kinh tế, Văn hóa – Xã 

hội, Giám đốc các trung 

tâm: Dịch vụ tổng hợp, 

Phục vụ Hành chính 

công. VP: Đ/c Ngận – 

CVP, đ/c Thương – 

PCVP, đ/c Thắng – 

CVTD. 

THỨ BA 

30/9/2025 

SÁNG 

 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã 

Hồ Hùng Phi và Phó Chủ tịch 

UBND xã Lê Thị Lê: Tham dự 

Đại hội đại biểu Đảng bộ tỉnh, 

nhiệm kỳ 2025-2030 (Cả ngày) 

08h00’  

Tại Trung tâm 

Hội nghị tỉnh 

Đồng Nai ( đường 

Nguyễn Ái Quốc, 

phường Tân 

Triều, Đồng Nai) 

. 
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2. Phó Chủ tịch HĐND xã Phan 

Thị Hoa và Phó Chủ tịch UBND 

xã Trương Hữu Thành:  Chủ trì 

dự xem truyền hình trực tiếp Đại hội 

Đảng bộ tỉnh lần thứ I, nhiệm kỳ 

2025-2030. 

08h00’  

Tại Hội trường A 

– trụ sở UBND xã 

*  Theo Thông báo triệu 

tập số 40 - TB/ĐU ngày 

28/9/2025 của Đảng ủy. 

THỨ BA 

30/9/2025 

CHIỀU 

 

1. Phó Chủ tịch HĐND xã Phan 

Thị Hoa, Phó Chủ tịch UBND 

xã Trương Hữu Thành: Làm 

việc tại trụ sở 
 

  

2. Ủy nhiệm lãnh đạo Phòng 

Văn hóa – Xã hội: Dự tập huấn, 

hướng dẫn cán bộ cấp xã, phường 

khai thác, vận hành hệ thống và 

phần mềm mới phục vụ công tác 

hành chính theo mô hình chính 

quyền địa phương 02 cấp.  

13h30’ 

Tại Hội trường A – 

Trụ sở UBND xã 

 

* Toàn thể: Cán bộ, 

công chức, viên chức, 

người lao động trên địa 

bàn xã (giao phòng Văn 

hóa – Xã hội chuẩn bị 

nội dung và các điều 

kiện phục vụ Hội nghị). 

THỨ TƯ 

01/10/2025 

SÁNG 

1.  PBTĐU, Chủ tịch UBND xã 

Hồ Hùng Phi: Dự làm việc với 

Đoàn kiểm tra của tỉnh theo Kế 

hoạch số 05/KH-UBND ngày 

11/7/2025 của UBND tỉnh. 

08h00’ 

Tại phòng họp C – 

Trụ sở UBND xã 

 

* Đại diện lãnh đạo và 

công chức phụ trách 

CNTT, ATTT của các 

đơn vị: Phòng Văn hóa 

– Xã hội, Công an xã, 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công. VP: Đ/c 

Thương - PCVP, đ/c 

Vinh – CVVP. 
 

2. Phó Chủ tịch HĐND xã Phan 

Thị Hoa, Phó Chủ tịch UBND xã 

Lê Thị Lê: Làm việc tại trụ sở. 
 

  

3. Phó Chủ tịch UBND xã 

Trương Hữu Thành: Trực tiếp 

công dân phục vụ Đại hội Đảng và 

bầu cử. 

07h30’ 

Tại Phòng tiếp 

công dân – Trụ sở 

UBND xã. 

*  Thành viên trực theo 

Quyết định số 484/QĐ-

UBND ngày 09/8/2025 

của UBND xã: (Kính 

mời: Chủ nhiệm UBKT 

Đảng ủy xã, Trưởng Ban 

Xây dựng Đảng, Chủ tịch 

UBMTTQVN xã, Chánh 

VP Đảng ủy xã. Trưởng 

các phòng: Kinh tế, Văn 

hóa – Xã hội, Giám đốc 

các trung tâm: Dịch vụ 

tổng hợp, Phục vụ Hành 

chính công. VP: Đ/c 

Ngận – CVP, đ/c Thắng 

– CVTD. 
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THỨ TƯ 

01/10/2025 

CHIỀU 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã 

Hồ Hùng Phi: Nghe báo cáo 

những công việc còn tồn đọng 

chưa giải quyết dứt điểm tại 

UBND xã Tân lập (cũ) để xã mới 

tiếp nhận và tiếp tục thực hiện. 

14h00’ 

Tại phòng họp C 

– Trụ sở UBND 

xã 

 

* Kính mời: Đ/c Phạm 

Đức Tín - CN UBKT 

Đảng ủy (Nguyên CT 

UBND xã Tân lập), đồng 

chí Nguyễn Ngọc Tuấn 

(nguyên PCT UBND xã 

Tân lập) (giao đ/c Văn 

phòng UBND và HĐND 

xã mời).  

* Các Trưởng Phòng: 

Kinh tế, Văn hóa – Xã hội. 

VP: Đ/c Thương - PCVP, 

đ/c Cường - CVVP (Giao 

VP HĐND và UBND 

chuẩn bị nội dung). 
 

 

2. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã 

Hồ Hùng Phi: Chủ trì họp đánh 

giá thực trạng công tác bảo vệ Bí 

mật Nhà nước (BMNN) trên địa 

bàn xã trong thời gian qua và 

triển khai quán triệt một số nội 

dung liên quan công tác bảo vệ 

BMNN. 

15h30’ 

Tại phòng họp C 

– Trụ sở UBND 

xã 

 

* Kính mời: Chánh văn 

phòng Đảng ủy xã  

* Phó trưởng Công an 

xã phụ trách an ninh, 

Chánh văn phòng 

HĐND và UBND xã, 

VP: Đ/c Thảo –CVVP 

(giao Công an xã chuẩn 

bị nội dung gửi về Văn 

phòng HĐND và UBND 

qua đ/c Thảo – CVVP 

trước 15 giờ 00 phút 

ngày 30/9/2025) 
 

3. Phó Chủ tịch HĐND xã Phan 

Thị Hoa và các Phó Chủ tịch 

UBND xã: Làm việc tại trụ sở. 

  

THỨ NĂM 

02/10/2025 

SÁNG 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã 

Hồ Hùng Phi và các Phó Chủ tịch 

UBND xã:  

Chủ trì họp: 

* Nội dung 1: Bổ nhiệm lại viên 

chức lãnh đạo, viên chức các trường 

học trên địa bàn xã Đồng Phú. 

* Nội dung 2: Công tác nghỉ hưu 

của nhà giáo. 

08h00’ 

Tại Phòng họp C 

Trụ sở UBND xã 

 

* Trưởng Phòng Văn 

hóa Xã hội, VP: Đ/c 

Ngận – CVP, đ/c Nhài – 

CVVP. (Giao Phòng 

VH-XH chuẩn bị nội 

dung gửi về VP HĐND 

và UBND qua đ/c Nhài 

– CVVP trước 15h00’ 

ngày 01/10/2025). 
 

2.  Phó Chủ tịch HĐND xã Phan 

Thị Hoa: Làm việc tại trụ sở. 
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THỨ NĂM 

02/10/2025 

CHIỀU 

 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã 

Hồ Hùng Phi: Họp Thường trực 

Đảng ủy lần thứ 9 (Theo lịch Đảng 

ủy) thông qua dự thảo các văn bản 

của: Ban Xây dựng Đảng, 

MTTQVN xã Đảng ủy UBND xã  

14h00’ 

Tại phòng họp 

BTV – Trụ sở 

Đảng ủy xã. 

* Trưởng phòng Kinh tế 

chuẩn bị nội dung và 

cùng dự đối với nội 

dung của đảng ủy 

UBND xã. 

 

2. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã 

Hồ Hùng Phi, Phó Chủ tịch 

HĐND xã Phan Thị Hoa và các 

Phó Chủ tịch UBND:  Họp Ban 

Thường vụ Đảng ủy lần thứ 9 

(Theo lịch Đảng ủy) thông qua dự 

thảo các văn bản của Ban Xây 

dựng Đảng , MTTQVN xã. 

 

15h30’ 

Tại phòng họp 

BTV – Trụ sở 

Đảng ủy xã. 

 

THỨ SÁU 

03/10/2025 

SÁNG 

 

PBTĐU, Chủ tịch UBND xã Hồ 

Hùng Phi, Phó Chủ tịch HĐND 

xã Phan Thị Hoa và các Phó Chủ 

tịch UBND xã: Dự họp Ban Chấp 

hành Đảng bộ lần thứ 4. 
 

08h00’  

Tại Hội trường A 

– UBND xã 

* Các đồng chí Ủy viên 

Ban Chấp hành Đảng bộ 

xã. 

THỨ SÁU 

03/10/2025 

CHIỀU 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã 

Hồ Hùng Phi: Chủ trì họp Hội 

đồng xác định mức độ khuyết tật. 

 

8h00’ 

Tại Phòng họp C – 

Trụ sở UBND xã 

* Theo Quyết định số 

254/QĐ-UBND ngày 

22/7/2025 của UBND xã, 

gồm: Chủ tịch UBND xã, 

Chủ tịch MTTQVN xã, 

Chủ tịch Hội LHPN xã, 

Chủ tịch Hội CCB xã, Bí 

thư Đoàn thanh niên; Phó 

Trưởng Phòng và công 

chức Phòng Văn hóa – Xã 

hội, Trạm Trưởng Trạm 

Y tế xã, (giao Phòng Văn 

hóa – Xã hội thông báo). 

VP: Đ/c Ngận-CVP; đ/c 

Nhài-CVVP.(Giao Phòng 

Văn hóa – Xã hội chuẩn 

bị nội dung gửi về Văn 

phòng HĐND và UBND 

trước 9h00’ ngày 

03/9/2025 qua đ/c Nhài 

CCVP) 

2. Phó Chủ tịch HĐND xã Phan 

Thị Hoa và các Phó Chủ tịch 

UBND xã: Làm việc tại trụ sở. 
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           *  Lưu ý: Nội dung đăng ký Lịch làm việc, đề nghị các cơ quan, đơn vị gửi về Văn 

phòng HĐND và UBND trước 09h00’ ngày thứ 5 hàng tuần, số điện thoại liên lạc: 

0961.016.016 (đ/c Quyết - CVVP). 

            * Lịch làm việc này thay giấy mời họp./. 

Nơi nhận:                           

- TT Đảng ủy, TT HĐND xã;                                                       

- VPĐU; UBKT xã;                      

- CT, các PCT.UBND xã.                    

- UV UBND xã;                                                                        

- Các phòng, Trung tâm trực thuộc xã;          

- MTTQ và các hội đoàn thể xã;   

- Trung tâm PTQĐ KV Đồng Phú; 

- VPĐK đất đai tỉnh ĐN – CN Đồng Phú;                                                                     

- LĐVP, CV các khối; 

- Ban QLDA khu vực Đồng Phú; 

- Trưởng các Thôn; 

- Các trường: MN, TH, THCS, THPT;                     

- Website UBND xã; 

- Lưu: VT.         

  

TL. CHỦ TỊCH 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Tiến Ngận 

 

3. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã 

Hồ Hùng Phi và các Phó Chủ tịch 

UBND xã: Chủ trì Chương trình 

Tổ chức “Đêm hội trăng rằm”.  

17h30’ 

Tại hội trường A 

– trụ sở UBND xã 

* Kính mời: Thường 

trực Đảng ủy, Ban 

Thường vụ Đảng ủy, Ủy 

ban MTTQVN và các 

đoàn thể xã (giao Phòng 

VH-XH tham mưu giấy 

mời).  

* Thường trực HĐND 

xã; các phòng, trung tâm 

thuộc xã; Công an xã, 

Ban chỉ huy quân sự xã, 

Đại diện BGH các 

trường Mầm non; Tiểu 

học; THCS; 

DTNTTHCS Đồng Phú 

trên địa bàn xã Đồng 

Phú, các Trưởng thôn. 

THỨ BẢY 

04/10/2025 

SÁNG 

Phó Chủ tịch UBND xã Trương 

Hữu Thành: Trực ký hồ sơ giải 

quyết thủ tục hành chính theo quy 

định. 

07h30’ 

Tại Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công xã. 

* Phó Chánh Văn 

phòng. 

* PGĐ Trung tâm 

PVHCC. 

* Các thành phần khác 

giao Trung tâm PVHCC 

thông báo. 
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