
 

 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ ĐỒNG PHÚ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số:        /LLV-UBND Đồng Phú, ngày        tháng     năm 2025 

 

 

LỊCH LÀM VIỆC CỦA THƯỜNG TRỰC HĐND VÀ UBND  

Tuần thứ 09 năm 2025 (từ ngày 25/8/2025 đến 30/8/2025) 

 

 

Ngày Nội dung công việc 
Thời gian, 

Địa điểm 

 

Thành phần, 

Đơn vị chuẩn bị nội 

dung 

THỨ 

HAI 

25/8/2025 

SÁNG 

 

 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã, 

Chủ tịch hội đồng thi đua khen 

thưởng xã Hồ Hùng Phi, Phó 

Chủ tịch UBND xã Lê Thị Lê: 

chủ trì họp hội đồng thi đua khen 

thưởng xã Xét thi đua khen thưởng 

Tổng kết năm học 2024 - 2025; 

Xét gương điển hình tiên tiến thi 

đua yêu nước giai đoạn 2020 - 

2025 trên địa bàn xã.  

 

8h30’,  

tại Phòng họp 

B -  

Trụ sở UBND 

xã 

* Kính mời: Chủ tịch 

UB MTTQVN xã; Chủ 

nhiệm UBKT Đảng ủy 

xã, Trưởng Ban Xây 

dựng Đảng, Phó CVP 

Đảng ủy xã. 

* Theo quyết định số 

416/QĐ-UBND ngày 

03/8/2025 của UBND 

xã.  

(Giao Phòng Văn hóa - 

Xã hội Thông báo 

thành phần và chuẩn bị 

nội dung gửi về Văn 

Phòng HĐND và 

UBND qua đ/c Mỹ– 

CVVP trước 15h00’, 

ngày 24/8/2025). VP: 

đ/c Ngận – CVP, đ/c 

Nhài - CVVP   

 

2. Phó Chủ tịch HĐND xã Phan 

Thị Hoa: Làm việc tại trụ sở (cả 

ngày). 

 

  

 

3. Phó Chủ tịch UBND xã 

Trương Hữu Thành: Làm việc 

tại trụ sở. 

 

  

THỨ 

HAI 

25/8/2025 

CHIỀU 

 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã 

Hồ Hùng Phi: Tiếp công dân định 

kỳ. 

14h00’ 

Tại phòng tiếp 

công dân- Trụ 

sở UBND xã 

* Lãnh đạo phòng Kinh 

tế, phòng Văn hoá – Xã 

hội;  Đ/c Thương - 

PCVP; Đ/c Thắng - 

CVTD cùng dự 
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2. Phó Chủ tịch UBND xã Lê Thị 

Lê: Chủ trì họp Ban chỉ đạo phòng 

chống các bệnh truyền nhiễm: 

Thông qua Quy chế hoạt động của 

Ban Chỉ đạo phòng, chống các 

bệnh truyền nhiễm xã Đồng Phú; 

phân công nhiệm vụ Thành viên 

Ban Chỉ đạo phòng, chống các 

bệnh truyền nhiễm; Kế hoạch tổ 

chức vệ sinh môi trường, diệt lăng 

quăng phòng, chống dịch sốt xuất 

huyết năm 2025 trên địa bàn xã.  

14h00’ 

Tại phòng họp 

B – trụ sở 

UBND xã 

* Theo quyết định số 

461/QĐ-UBND ngày 

07/8/2025 của UBND 

xã.  

* Kính mời: Chủ tịch 

Hội LHPN xã, Chủ tịch 

Hội Nông dân xã, Bí 

thư Đoàn Thanh niên, 

Đội trưởng Đội Quản 

lý thị trường số 7, 

Trưởng trạm Chăn nuôi 

và Thủy sản số VII. 

(Giao Phòng Văn hóa - 

Xã hội thông báo thành 

phần và chuẩn bị nội 

dung gửi về Văn Phòng 

HĐND và UBND qua 

đ/c Nhài – CVVP trước 

9h00’, ngày 

25/8/2025), VP: đ/c 

Ngận – CVP, đ/c Nhài 

– CVVP 

 

3. Phó Chủ tịch UBND xã 

Trương Hữu Thành: dự hội nghị 

trực tuyến trao đổi giải pháp cải 

thiện điểm chỉ số 766 của 95 

phường, xã trên địa bàn tỉnh. 

13h30 

Tại phòng họp 

D - Trụ sở 

UBND xã 

* Phó Giám đốc Trung 

tâm Phục vụ Hành 

chính công cùng dự. 

(Giao Văn Phòng 

HĐND và UBND phối 

hợp Trung tâm Phục vụ 

Hành chính công kết 

nối đường truyền) 

4. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã 

và các Phó Chủ tịch UBND xã: 

chủ trì họp công tác thuyên 

chuyển công chức, viên chức 

thuộc sự quản lý của UBND xã. 

 

16h30’ 

Tại Phòng họp 

B – Trụ sở 

UBND xã. 

 

* Lãnh đạo Phòng Văn 

hóa – Xã hội; VP: đ/c 

Ngận – CVP, đ/c Mỹ -

CVVP (giao Phòng 

Văn hóa – Xã hội 

chuẩn bị nội gửi về 

Văn phòng HĐND và 

UBND qua đ/c Mỹ - 

CVVP trước 9h00’ 

ngày 25/8/2025) 
 

THỨ BA 

26/8/2025 

SÁNG 

 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã,  

Hồ Hùng Phi, Phó Chủ tịch 

UBND xã Trương Hữu Thành: 

Nghe báo cáo kết quả Bản án phiên 

tòa (trường hợp bà Lê Thị chuyền 

– xã Tân Lập cũ) 

 

8h00’ 

Tại Phòng họp 

C – Trụ sở 

UBND xã 

* Lãnh đạo Phòng Kinh 

tế, VP: đ/c Thương – 

PCVP, đ/c Hưng – 

CVVP. đ/c Mỹ (giao 

Văn Phòng HĐND và 

UBND chuẩn bị nội 

dung. 
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2. Phó Chủ tịch HĐND xã Phan 

Thị Hoa, Phó Chủ tịch UBND xã 

Lê Thị Lê: làm việc tại trụ sở. 
 

  

3. Ủy nhiệm Phòng Kinh tế: Dự 

họp thống nhất danh sách các hộ 

khó khăn về nhà ở có nhu cầu xây 

dựng và sữa chữa nhà. Theo Giấy 

mời số 02/GM-MTTQ-BTT của 

Ủy ban MTTQVN xã. 

8h00’ 

Tại phòng họp 

Uỷ Ban 

MTTQVN xã.  

 

THỨ BA 

26/8/2025 

CHIỀU 

 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã,  

Hồ Hùng Phi, Chủ tịch Hội đồng 

NVQS xã: Tham dự Hội nghị xét 

duyệt chất lượng chính trị, chính 

sách trong tuyển chọn và gọi công 

dân nhập ngũ năm 2026 cấp xã. 

(theo đăng ký lịch của Ban Chỉ huy 

Quân sự) 

13h30’ 

Tại Phòng họp 

D - Trụ sở 

UBND xã 

* Kính mời: Chủ tịch và 

các Phó Chủ tịch Ủy ban 

MTTQVN xã, Hiệu 

trưởng trường Trung học 

Phổ thông Đồng Phú. 

* Thành viên Hội đồng 

NVQS xã (theo Quyết 

định số 458/QĐ-

UBND ngày 06/8/2025 

của UBND xã); Trưởng 

20 thôn (giao Ban Chỉ 

huy Quân sự thông báo 

Thành phần và chuẩn 

bị nội dung gửi về Văn 

phòng HĐND và 

UBND qua đ/c Bình - 

CVVP trước 15h00’ 

ngày 24/8/2025). VP: 

đ/c Ngận – CVP, đ/c 

Bình - CVVP  
 

2. Phó Chủ tịch HĐND xã Phan 

Thị Hoa, Phó Chủ tịch UBND xã 

Lê Thị Lê: Tham dự Lễ cầu siêu 

các anh hùng liệt sỹ Theo Kế 

hoạch số 60/KH-UBND của 

UBND tỉnh. 
 

13h30’ 

 tại Nghĩa trang 

liệt sĩ tỉnh 

(Quốc lộ 14, xã 

Đồng Tâm, tỉnh 

Đồng Nai) 

* Lãnh đạo Phòng Văn 

hóa - Xã hội cùng dự. 

 

3. Phó Chủ tịch UBND xã 

Trương Hữu Thành: dự buổi làm 

việc với Thanh tra tỉnh về công tác 

quản lý Nhà nước sử dụng, đất đai; 

công tác quản lý về trật tự xây 

dựng; việc thực hiện các kết luận 

thanh tra, kiểm tra đối với Dự án 

Khu dân cư Đồng Phú.  

Theo Công văn số 28/TB-ĐTT của 

Đoàn Thanh tra theo QĐ số 

113/QĐ-TT. 

 

13h30’ 

Tại Phòng họp 

tầng 8, Tòa nhà 

TTHC tỉnh, Số 

225, đường Võ 

Thị Sáu phường 

Trấn Biên, tỉnh 

Đồng Nai. 

* Lãnh đạo Phòng 

Kinh tế cùng dự (đ/c 

Thương - PCVP phối 

hợp với Phòng Kinh tế 

chuẩn bị nội). 
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THỨ TƯ 

27/8/2025 

SÁNG 

 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã 

Hồ Hùng Phi, Phó Chủ tịch 

HĐND xã Phan Thị Hoa, Các 

Phó Chủ tịch UBND xã: Tham 

dự Lễ truy điệu các anh hùng liệt 

sỹ Theo Kế hoạch số 60/KH-

UBND của UBND tỉnh. 

 

06h30’ 

tại Nghĩa trang 

liệt sĩ tỉnh (Quốc 

lộ 14, xã Đồng 

Tâm, tỉnh Đồng 

Nai) 

* Lãnh đạo Phòng Văn 

hóa - Xã hội cùng dự.  

 

2. Phó Chủ tịch HĐND Phan Thị 

Hoa: Dự họp trao đồi chủ trương 

thành lập Chi Đoàn khối Đảng và 

Chính quyền xã. 
 

9h00’ 

Tại phòng họp cơ 

quan Mặt trận Tổ 

quốc Việt Nam xã. 

 

 

 

3. Ủy nhiệm Phó Chánh văn 

phòng Phan Sông Thương: 

Tham dự lớp tập huấn sử dụng các 

phần mềm nghiệp vụ của Cơ sở dữ 

liệu hộ tịch theo hình thức trực 

tuyến (cả ngày). Theo Công văn số 

1014/STP-HCTP của Sở Tư pháp. 

 

08h00’ 

tại Phòng họp B - 

Trụ sở UBND xã 

* Văn phòng đ/c 

Thương - PCVP; đ/c 

Hưng – CVTP,  Oanh – 

CVTP cùng dự. (Giao 

Phòng Văn hóa - Xã 

hội kết nối đường 

truyền) 

THỨ TƯ 

27/8/2025 

CHIỀU 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND 

xã Hồ Hùng Phi: Họp Thường 

trực Đảng ủy lần thứ 3. (Theo lịch 

Đảng ủy) thông qua dự thảo các 

văn bản của Ban Xây dựng Đảng, 

UBMTTQVN xã và UBND xã:  

- Đối với UBND xã xin ý kiến nội 

dung: công tác thuyên chuyển 

công chức, viên chức thuộc sự 

quản lý của UBND xã. 

 

14h00’ 

Tại phòng họp 

Ban thường vụ 

- trụ sở Đảng 

ủy. 

* Lãnh đạo Phòng Văn 

hóa – Xã hội bị nội 

dung và cùng dự  

2. PBTĐU, Chủ tịch UBND 

xã Hồ Hùng Phi, Phó Chủ tịch 

HĐND xã Phan Thị Hoa và các 

Phó Chủ tịch UBND xã: Họp 

Thường trực Đảng ủy lần thứ 3. 

(Theo lịch Đảng ủy) thông qua dự 

thảo các văn bản của Ban Xây 

dựng Đảng, UBMTTQVN xã và 

UBND xã:  

- Đối với UBND xã xin ý kiến nội 

dung: công tác thuyên chuyển 

công chức, viên chức thuộc sự 

quản lý của UBND xã. 

15h30’ 

Tại phòng họp 

Ban thường vụ 

- trụ sở Đảng 

ủy. 

* Lãnh đạo Phòng Văn 

hóa – Xã hội bị nội 

dung và cùng dự . 
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THỨ 

NĂM 

28/8/2025 

SÁNG 

1. Ủy nhiệm Phó Chánh Văn 

phòng Phan Sông Thương: dự 

buổi tiếp công dân định kỳ của 

TUV, BTĐU, Chủ tịch HĐND 

Nguyễn Tấn Hùng. 

 

8h00’ 

Tại phòng tiếp 

công dân – Trụ 

sở UBND xã. 

* Lãnh đạo phòng Kinh 

tế, phòng Văn hoá – Xã 

hội; Các cơ quan liên 

quan (giao Văn phòng 

HĐND và UBND mời). 

Đ/c Thắng - CVTD.  

 

2. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã Hồ 

Hùng Phi, Phó Chủ tịch HĐND 

xã Phan Thị Hoa, Phó Chủ tịch 

UBND xã Lê Thị Lê: Tổ chức 

thăm và chúc mừng các cơ sở tôn 

giáo nhân dịp Lễ Vu lan (Chùa 

Phước Hải (thôn 5), Tịnh xá Ngọc 

Phú (thôn 9) ). Theo Kế hoạch số 

31/KH-UBND của UBND xã 

 

8h00 

Tập trung tại 

UBND xã 

* Kính mời: Đại diện 

Ủy ban MTTQVN xã. 

* Lãnh đạo: Phòng Văn 

hóa - Xã hội, Công an 

(lãnh đạo phụ trách an 

ninh tôn giáo), Trưởng 

các thôn 5, 9; VP: đ/c 

Vinh. (Giao Phòng 

Văn hóa - Xã hội chuẩn 

bị lộ trình) 

3. Phó Chủ tịch UBND xã Trương 

Hữu Thành: Nghe các đơn vị 

cung cấp nước báo cáo về tình hình 

cung cấp nước trên địa bàn xã 

Đồng Phú.  

08h00’ 

Tại Phòng họp 

C - Trụ sở 

UBND xã 

* Lãnh đạo Phòng Kinh 

tế; Các đơn vị cung cấp 

nước trên địa bàn xã 

(giao Phòng Kinh tế 

mời và phối hợp chuẩn 

bị nội dung). VP: đ/c 

Ngận –CVP; đ/c Mỹ-

CVVP. 

THỨ 

NĂM 

28/8/2025 

CHIỀU 

 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã Hồ 

Hùng Phi, Phó Chủ tịch HĐND 

xã Phan Thị Hoa, Phó Chủ tịch 

UBND xã Lê Thị Lê: Tổ chức 

thăm và chúc mừng các cơ sở tôn 

giáo nhân dịp Lễ Vu lan (Chùa 

Thanh Tâm (thôn Tân Tiến), Chùa 

Thanh Long (thôn Bàu Ké),  Chùa 

Phật Đà (thôn Dên Dên) ). Theo 

Kế hoạch số 31/KH-UBND của 

UBND xã 

 

14h00 

Tập trung tại 

UBND xã 

* Kính mời: Đại diện 

Ủy ban MTTQVN xã. 

* Lãnh đạo: Phòng Văn 

hóa - Xã hội, Công an 

(lãnh đạo phụ trách an 

ninh tôn giáo), Trưởng 

các thôn Tân Tiến, Bàu 

Ké, Dên Dên; 

VP: đ/c Vinh. (Giao 

Phòng Văn hóa - Xã 

hội chuẩn bị lộ trình) 

 

2. Phó Chủ tịch UBND xã Trương 

Hữu Thành: Nghe Phòng Kinh tế 

báo cáo về về việc ký xác nhận 

Mảnh trích đo địa chính số 01-2025 

phục vụ thu hồi đất: Dự án đầu tư 

xây dựng và kinh doanh hạ tầng 

cụm công nghiệp Tân Lập. 

14h00’ 

Tại phòng họp 

C - Trụ sở 

UBND xã 

* Lãnh đạo Phòng 

Kinh tế;  Chi nhánh 

VPĐK đất đai -Chi 

nhánh Đồng Phú và 

các thành phần có liên 

quan (Giao Phòng 

Kinh tế Mời và chuẩn 

bị nội dung trình 

chiếu). VP: đ/c Ngận - 

CVP, đ/c Mỹ - CVVP. 
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THỨ 

SÁU 

29/8/2025 

SÁNG 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã Hồ 

Hùng Phi, Phó Chủ tịch HĐND 

xã Phan Thị Hoa và các Phó Chủ 

tịch UBND xã: Viếng nhà bia 

tưởng niệm các anh hùng liệt sĩ 

nhân kỷ niệm 80 năm Ngày Quốc 

khánh Nước Cộng hòa Xã hội Chủ 

nghĩa Việt Nam (02/9/1945 – 

02/9/2025)  

06h30’ 

Tại Nhà bia 

tưởng niệm các 

anh hùng liệt sĩ 

xã 

* Kính Mời: Lãnh đạo: 

Đảng ủy xã, Ủy ban 

MTTQVN xã và các 

Đoàn thể. 

* Toàn thể lãnh đạo, 

cán bộ, công chức, viên 

chức, người lao động 

các cơ quan, đơn vị 

trên địa bàn xã, (giao: 

Trung tâm Dịch vụ, 

Ban Chỉ huy Quân sự 

xã và Công an xã thực 

hiện theo nội dung 

Thông báo số 

52/UBND-VP ngày 

22/8/2025 của UBND. 
 

2. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã Hồ 

Hùng Phi: Dự Hội nghị tập huấn 

nghiệp vụ công tác tiếp công dân, 

xử lý đơn thư, giải quyết khiếu nại, 

tố cáo; Xử lý vi phạm hành chính; 

Phòng chống tham nhũng, tiêu cực 

và kê khai tài sản thu nhập cho cán 

bộ công chức trên địa bàn tỉnh 

Đồng Nai. (Theo giấy mời số 

68/GM-TT của Thanh tra tỉnh) cả 

ngày.  
 

08h00’ 

Tại Hội trường 

UBND xã 

* Đ/c Thương - PCVP; 

đ/c Bình - CVVP; đ/c 

Thắng - CVTD cùng 

dự. (Giao Văn phòng 

HĐND và UBND 

chuẩn bị Hội trường) 

 

3. Phó Chủ tịch HĐND xã Phan 

Thị Hoa: làm việc tại trụ sở 
 

  

4. Phó Chủ tịch UBND xã Trương 

Hữu Thành: chủ trì họp bàn về 

công tác bàn giao trụ sở Đội Quản 

lý Thị trường số 1 (cũ). 

08h00’ 

Tại Phòng họp 

C - 

Trụ sở UBND 

xã 

* Lãnh đạo Phòng 

Kinh tế; Lãnh đạo Chi 

cục Quản Lý Trường 

(giao Văn phòng 

HĐND và UBND xã 

thông báo). 

* Văn phòng: Đ/c 

Ngận CVP, Đ/c: 

Cường CVVP. 

THỨ 

SÁU 

29/8/2025 

CHIỀU 

 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã Hồ 

Hùng Phi, Phó Chủ tịch HĐND 

xã Phan Thị Hoa và các Phó Chủ 

tịch UBND xã: Dự họp mặt Cựu 

chiến binh trực tiếp tham gia Chiến 

dịch Tổng tiến công nổi dậy Tết 

Mậu Thân năm 1968. 
 

 

16h30’ 

Tại nhà ông 

Nguyễn Văn 

Giảng, số 637 

đường ĐT.741, 

tổ 4, thôn Tân 

An 

* Văn phòng đ/c 

Thương - PCVP cùng 

dự. 
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THỨ 

BẢY 

30/8/2025 

SÁNG 

1. PBTĐU, Chủ tịch UBND xã 

Hồ Hùng Phi: dự Hội nghị 

gương điển hình tiên tiến xã Đồng 

Phú lần thứ I năm 2025.  

08h00 

Tại Hội trường 

UBND xã 

* Kính mời: Lãnh đạo: 

Đảng ủy xã, UBKT 

Đảng, Ban Xây dựng 

Đảng, Văn phòng Đảng 

ủy, Ủy ban MTTQVN xã 

và các Đoàn thể. 

* Theo Kế hoạch số 

22/KH-UBND ngày 

11/8/2025 của UBND xã.  

VP: đ/c Thương –PCVP, 

đ/c Đồng - CVKT (Giao 

Phòng Văn hóa – Xã hội, 

Phòng Kinh tế, Công an 

xã, Ban Chỉ huy Quân sự, 

Trung tâm Dịch vụ tổng 

hợp, Trung tâm Phục vụ 

Hành chính công, Văn 

phòng HĐND và UBND 

xã, Ban điều hành thôn 

thực hiện các nội dung yêu 

cầu của từng đơn vị tại Kế 

hoạch số 22/KH-UBND). 

2. Phó Chủ tịch UBND xã 

Trương Hữu Thành: Trực ký hồ 

sơ giải quyết thủ tục hành chính 

theo quy định. 

07h30’ 

 Tại Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công xã. 

* Phó CVP 

* PGĐ Trung tâm 

PVHCC. 

* Các thành phần khác 

giao Trung tâm PVHCC 

thông báo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

           *  Lưu ý: Nội dung đăng ký Lịch làm việc, đề nghị các cơ quan, đơn vị gửi về Văn 

phòng HĐND và UBND trước 09h00’ ngày thứ 5 hàng tuần, số điện thoại liên lạc: 

0961.016.016 (đ/c Quyết - CVVP). 

            * Lịch làm việc này thay giấy mời họp./. 

Nơi nhận:                           

- TT Đảng ủy, TT HĐND xã;                                                       

- VPĐU; UBKT xã;                      

- CT, các PCT.UBND xã;  UV UBND xã;          

- MTTQ và các hội đoàn thể xã;   

- Các phòng, Trung tâm trực thuộc xã;          

- Trung tâm PTQĐ KV Đồng Phú; 

- VPĐK đất đai tỉnh ĐN – CN Đồng Phú;                                                                     

- Trưởng các Thôn; 

- Ban QLDA khu vực Đồng Phú; 

- Các trường: MN, TH, THCS, THPT;                                            

- LĐVP, CV các khối; Website UBND xã; 

- Lưu: VT. 

 

  

TL. CHỦ TỊCH 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Tiến Ngận 
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